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1. วัตถุประสงคของกองทุน

  กองทุนคุ มครองเด็ก จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติคุ มครองเด็ก พ.ศ. 2546 โดยมีวัตถุประสงค                                 
เพ่ือเปนทุนใชจายในการสงเคราะห คุ มครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว                             
และครอบครัวอุปถัมภของเด็ก

2. การบริหารจัดการกองทุน

  การบรหิารจดัการกองทนุคุมครองเดก็ การดาํเนนิงานของกองทนุคุมครองเดก็ มกีารบรหิารจดัการ ดงันี้              
  (1) ระดับนโยบาย คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ ทําหนาที่ในการกําหนดยุทธศาสตร นโยบาย
   การทํางาน เพื่อการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก 
  (2) การบรหิารจดัการกองทุน มกีารดําเนินการผานกลไกท่ีเรยีกวา คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก
   มบีทบาทหนาทีใ่นการบริหารจดัการกองทุนใหเปนไปตามระเบียบท่ีคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ
   กําหนด ทั้งนี้ ไดมีการแตงตั้งอนุกรรมการฯ 2 ชุด คือ คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ        
   ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก และคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก
   กรุงเทพมหานคร/จังหวัด
  (3) การติดตามประเมินผล คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานกองทุน ซึง่คณะกรรมการชุดนี้
   ทําหนาที่ในการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการดําเนินงาน และรายงานผลการปฏิบัติงาน
   พรอมทั้งขอเสนอแนะตอคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ
  (4) หนวยงานดําเนินการกองทุน มีกลุมการบริหารกองทุน กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็ก
   และเยาวชน เปนหนวยงานกลางรบัผดิชอบ และมสีาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั 
   ดูแลรับผิดชอบในระดับพื้นที่

3. โครงสรางการบริหารจัดการกองทุน

  (1) คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ประกอบดวย ปลัดกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย 
เปนประธานกรรมการ ปลดักระทรวงมหาดไทย ปลดักระทรวงศึกษาธิการ ผูแทนสํานกังบประมาณ ผูแทนกรมบัญชีกลาง 
และผูทรงคณุวฒุซิึง่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติแตงต้ังไมเกนิสามคน ในจาํนวนนีต้องเปนผูแทนจากภาคเอกชน
ซึ่งเก่ียวของกับงานดานสวัสดิการเด็กอยางนอยหน่ึงคน เปนกรรมการ และใหรองปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม              
และความมัน่คงของมนษุยซึง่ปลดักระทรวงมอบหมายเปนกรรมการและเลขานกุาร โดยมีอาํนาจหนาทีบ่รหิารกองทนุ

บทที่ 1
ความเขาใจเกี่ยวกับกองทุนคุมครองเด็ก
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ใหเปนไปตามระเบียบท่ีคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนด พิจารณาอนุมัติการจายเงินเพ่ือการสงเคราะห 
คุมครองสวัสดิภาพและสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมท้ังครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภของเด็กตามระเบียบ               
ที่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนดหรือตามคําสั่งศาล และรายงานสถานะการเงิน และการบริหารกองทุน
ตอคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ
  (2) คณะกรรมการตดิตามและประเมนิผลการดําเนนิงานกองทนุคุมครองเดก็ ประกอบดวย ประธานกรรมการ 
และกรรมการผูทรงคุณวุฒิซึ่งคณะกรรมการแตงตั้งจากผูซึ่งมีความรูความสามารถและประสบการณดานการเงิน               
การสวัสดิการเด็ก และการประเมินผล และใหรองปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย                         
ซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมายเปนกรรมการและเลขานุการ โดยมีอํานาจหนาที่ติดตาม ตรวจสอบ และประเมิน                      
ผลการดําเนินงานของกองทุน รายงานผลการปฏิบัติงานพรอมทั้งขอเสนอแนะตอคณะกรรมการ รวมทั้งมีอํานาจ            
เรียกเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของกับกองทุนจากบุคคลใดหรือเรียกบุคคลใดมาชี้แจงขอเท็จจริงเพื่อประกอบ              
การพิจารณาประเมินผล
  (3) คณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองโครงการที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุ มครองเด็ก                        
ประกอบดวย รองอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน เปนประธานอนุกรรมการ ผูอํานวยการกองคุมครองเด็ก                     
และเยาวชน เปนรองประธานอนุกรรมการ ผูเชีย่วชาญเฉพาะดานเด็ก ผูแทนจากหนวยงานภาครัฐ ผูแทนจากองคกร
ภาคเอกชน และผูทรงคุณวุฒิ เปนอนุกรรมการ ผูอํานวยการกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เปนอนุกรรมการ                   
และเลขานุการ และเจาหนาท่ีกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็กที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนที่ไดรับมอบหมาย
จํานวนสองคน เปนอนุกรรมการและผูชวยเลขานุการ โดยมีอํานาจหนาท่ีตรวจสอบ กล่ันกรองและพิจารณา                       
ใหความเหน็ตอโครงการทีข่อรบัการสนบัสนนุจากกองทนุคุมครองเดก็ เพ่ือประกอบการพจิารณาของคณะกรรมการ
บริหารกองทุน
  (4) คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จังหวัด
   - คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร ประกอบดวย ผูอํานวยการสํานักงาน
การสงเคราะหและสวสัดภิาพสงัคม เปนประธานอนกุรรมการ ผูแทนจากหนวยงานภาครัฐ ผูทรงคณุวฒุซิึง่ผูอาํนวยการ
สํานักงานการสงเคราะหและสวัสดิภาพสังคมแตงตั้งไมเกินสามคน เปนอนุกรรมการ หัวหนากลุมงานสงเคราะห             
และพิทักษเด็ก เปนอนุกรรมการและเลขานุการ และใหนักสังคมสงเคราะห กลุมงานสงเคราะหและพิทักษเด็ก                   
ซึง่ผูอาํนวยการสํานกังานการสงเคราะหและสวสัดภิาพสงัคม แตงต้ังจํานวนสองคน เปนอนกุรรมการและผูชวยเลขานุการ
   - คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด 76 จังหวัด ประกอบดวย ผูวาราชการจังหวัด 
หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูวาราชการจังหวัด เปนประธานอนุกรรมการ ผูแทนจากหนวยงานภาครัฐ ผูทรงคุณวุฒิ
ซึ่งผู วาราชการจังหวัดแตงตั้งไมเกินสามคน เปนอนุกรรมการ พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                       
เปนอนกุรรมการและเลขานกุาร และใหหวัหนากลุมการพฒันาสงัคมและสวสัดกิารหรอืขาราชการ ซึง่ไดรบัมอบหมาย
จากพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด                     
เปนอนุกรรมการและผูชวยเลขานุการ
   โดยมีอํานาจหนาที่บริหารกองทุนคุมครองเด็กในจังหวัดใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ                  
และหลักเกณฑที่เกี่ยวของ พิจารณาและอนุมัติจายเงินเพ่ือการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริม                      
ความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภของเด็กในกรณี คําขอเปนรายบุคคล และคําสั่งศาล                    
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พิจารณาอนุมัติจายเงินเพ่ือสนับสนุนโครงการของหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชนที่ขอรับเงินสนับสนุน                 
ไมเกินโครงการละ 150,000 บาท (หนึ่งแสนหาหมื่นบาทถวน) และพิจารณาอนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียด                     
การดําเนินโครงการที่ไดรับการอนุมัติจากกองทุนคุ มครองเด็กแลว (รายละเอียดตามเอกสารแนบทายคําสั่ง                       
คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 2/2557 และ 3/2557 ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2557) รวมทั้งรายงาน                 
สถานะการเงินและการบริหารกองทุนคุมครองเด็กในจังหวัดใหคณะกรรมการคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จังหวัด 
และคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กเพื่อทราบ หรือพิจารณาในทุกสองเดือน 
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4. กลุมเปาหมายที่กองทุนคุมครองเด็กใหการสนับสนุน

  4.1 บุคคลเปาหมาย แบงไดดังนี้
   4.1.1 เด็ก หมายความวา บุคคลซึ่งมีอายุตํ่ากวา 18 ปบริบูรณ แตไมรวมถึงผูที่บรรลุนิติภาวะ              
ดวยการสมรส ประกอบดวย
  ก. เด็กที่พึงไดรับการสงเคราะห (มาตรา 32) ไดแก
   1)  เด็กเรรอนหรือเด็กกําพรา
   2)  เด็กที่ถูกทอดทิ้งหรือพลัดหลง ณ ที่ใดท่ีหนึ่ง
   3)  เดก็ทีผู่ปกครองไมสามารถอุปการะเล้ียงดไูดดวยเหตผุลใด ๆ  เชน ถกูจาํคกุ กกัขงั พกิาร  ทพุพลภาพ 
     เจ็บปวยเรื้อรัง ยากจน เปนผูเยาว หยา ถูกทิ้งราง เปนโรคจิต หรือโรคประสาท
   4)  เด็กที่ผูปกครองมีพฤติกรรมหรือประกอบอาชีพไมเหมาะสมอันอาจสงผลกระทบตอพัฒนาการ
     ทางรางกายหรือจิตใจของเด็กที่อยูในความปกครองดูแล
   5)  เด็กท่ีไดรับการเล้ียงดูโดยมิชอบ ถูกใชเปนเคร่ืองมือในการกระทําหรือแสวงหาประโยชน                         
     โดยมิชอบ ถูกทารุณกรรมหรือตกอยูในภาวะอื่นใดอันอาจเปนเหตุใหเด็กมีความประพฤติเสื่อมเสีย
     ในทางศีลธรรมอันดี หรือเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกกายหรือจิตใจ
   6)  เด็กพิการ
   7)  เด็กที่อยูในสภาพยากลําบาก
   8)  เด็กที่อยูในสภาพที่จําตองไดรับการสงเคราะหตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
  ข. เด็กที่พึงไดรับการคุมครองสวัสดิภาพ (มาตรา 40)  ไดแก
   1)  เด็กที่ถูกทารุณกรรม
   2)  เด็กที่เสี่ยงตอการกระทําผิด
   3)  เด็กที่อยูในสภาพที่จําตองไดรับการคุมครองสวัสดิภาพตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  ค. นักเรียน นักศึกษาที่พึงไดรับการสงเสริมความประพฤติที่เหมาะสม
   4.1.2 ครอบครัว หรือครอบครัวอุปถัมภ หมายถึง ผูซึ่งใหการอุปการะเลี้ยงดูเด็กที่ประสบปญหา                
ความเดือดรอนดานคาใชจายในการสงเคราะหและหรือคุมครองสวัสดิภาพเด็ก และไมไดรับความชวยเหลือ                   
จากแหลงทุนอื่น หรือไดรับแตไมเพียงพอ
  4.2 องคกรที่ปฏิบัติงานดานเด็ก ประกอบดวย
   4.2.1 หนวยงานภาครัฐ หมายถึง กระทรวง ทบวง กรม หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอื่นซึ่งมีฐานะ
เปนกรม ราชการสวนภูมิภาค หนวยงานสวนกลางที่ตั้งอยูในสวนภูมิภาค โรงเรียนหรือสถาบันการศึกษาของรัฐ                  
ราชการสวนทองถ่ิน รฐัวิสาหกิจ หรอืหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีดาํเนินการตามวัตถุประสงคและกิจการเพ่ือการสงเคราะห 
คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสรมิความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภ
   4.2.2 องคกรภาคเอกชน หมายถึง องคกรท่ีบุคคลรวมกันขึ้นเพ่ือดําเนินการตามวัตถุประสงค                      
และกิจการในการสงเคราะห การคุมครองสวัสดิภาพ และการสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว                       
และครอบครัวอุปถัมภ
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5. ลักษณะการใชจายเงินกองทุน

  การใชจายเงินของกองทุนใหจายภายใตวัตถุประสงคของกองทุนเพ่ือการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ               
และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมถึงครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภของเด็ก ในกรณีดังตอไปนี้ (ตามประกาศ            
คณะกรรมการบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ เรือ่ง หลักเกณฑการกาํหนดวงเงนิและรายการทีใ่หการสนบัสนนุจากกองทนุ
คุมครองเด็ก เมื่อวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 และฉบับที่ 2 เมื่อวันที่ 20 มกราคม 2554)
  (1) การใหความชวยเหลือแกเด็กและครอบครัว หรือครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลท่ีอุปการะเล้ียงดูเด็ก                
ที่พึงไดรับการสงเคราะห หรือคุมครองสวัสดิภาพ เนื่องจากประสบปญหาสังคมตาง ๆ เพื่อใหสามารถอุปการะ                
เลี้ยงดูเด็กไดอยางเหมาะสมและมีคุณภาพชีวิตท่ีดี
  (2) การดําเนินการเกี่ยวกับการปองกันและแกไขปญหาของเด็กที่พึงไดรับการคุ มครองสวัสดิภาพ                      
เนื่องจากถูกทารุณกรรม หรือเสี่ยงตอการกระทําผิด หรือท่ีอยูในสภาพที่จําตองไดรับการคุมครองสวัสดิภาพ                 
จากพนักงานเจาหนาที่ หรือผูมีหนาที่ในการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก
  (3) การใหความชวยเหลือแกเดก็หรือการดําเนินการอ่ืน เพือ่ประโยชนของเด็กโดยตรงในสถานรับเล้ียงเด็ก 
สถานสงเคราะห สถานพัฒนาและฟนฟู หรือหนวยงานอ่ืนใด รวมท้ังการชวยเหลือเด็กท่ีพนจากความปกครองดูแล
ของสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู ตามหลักเกณฑวิธีการ                    
และเงื่อนไขท่ีปลัดกระทรวงกําหนด
  (4) การสงเสรมิความประพฤตแิกนกัเรียนและนกัศกึษาใหเหมาะสม มคีณุธรรม จรยิธรรม ความรบัผดิชอบ
ตอสงัคมและปลอดภยั โดยจดัใหมกีารพฒันาระบบงานและกจิกรรมในการแนะแนว การใหคาํปรกึษา และการฝกอบรม
แกนักเรียน นักศึกษาและผูปกครอง
  (5) การใชจายในการบริหารกองทุน การจัดหาผลประโยชนของกองทุนและการติดตามตรวจสอบ                       
และประเมินผลกองทุน
  (6) การใชจายเงนิเพือ่การสงเคราะห คุมครองสวสัดภิาพและการสงเสริมความประพฤตเิด็ก รวมทัง้ครอบครวั
และครอบครัวอุปถัมภของเด็กตามคําสั่งศาล
  (7) การใชจายเงินในเรื่องอื่น ๆ เพื่อการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติของเด็ก
ตามที่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนด

6. ประเภทและรายการคาใชจายที่ใหการสนับสนุน

  6.1 รายบุคคล คอื ครอบครัว ครอบครวัอปุถมัภ หรอืบคุคลทีอ่ปุการะเล้ียงดูเด็ก โดยตองเปนผูประสบปญหา
ความเดือดรอน และไมไดรับความชวยเหลือจากแหลงทุนอื่น หรือไดรับแตไมเพียงพอ ไดแก
   (1) คาเลี้ยงดู / คาพาหนะ/ คาใชจายอื่นๆ
   (2) ค าใช จ ายเกี่ยวกับการศึกษาและอุปกรณการศึกษาสําหรับเด็ก (ระดับประถมศึกษา , 
     ระดับมัธยมศึกษา, ระดับอาชีวศึกษา )
   (3) คาใชจายของครอบครัวของเด็ก เชน เงินทุนประกอบอาชีพ คารักษาพยาบาล และอื่นๆ
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   (4) คาใชจายเก่ียวกับกายอุปกรณแกเด็กพิการและทุพพลภาพตามความเห็นและคําวินิจฉัยของแพทย 
     รวมทั้งอุปกรณทางการแพทยที่จะชวยปองกันและแกไขความพิการของเด็กตามที่จายจริง
   (5) คาเครื่องอุปโภคบริโภค
   (6) คาสงเคราะหครอบครวัอปุถัมภหรือบคุคลทีอ่ปุการะเล้ียงดูเดก็ ตามระเบียบกระทรวงการพัฒนาสงัคม
     และความมั่นคงของมนุษยวาดวยวธิีการใหการสงเคราะหเด็ก พ.ศ. 2547
   (7) คาตรวจ DNA สําหรับเด็กไรสถานะบุคคล
   (8) คาใชจายในการสงตัวเด็กกลับคืนสูครอบครัว/ 5 สถาน ตามหมวด 6 พรบ.คุมครองเด็ก พ.ศ.2546
   (9) คาใชจายในการสืบเสาะพินิจเด็กและครอบครัว หรืออื่นๆ เพื่อคุมครองสวัสดิภาพเด็ก
   (10)  คาใชจายตามคําสั่งศาล
  6.2 รายโครงการ คือ การจัดทําโครงการท่ีสอดคลองกับเจตนารมณของ พรบ.คุมครองเด็ก พ.ศ.2546                 
และระเบียบคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ วาดวย การบริหารกองทุน การพิจารณาอนุมัติการจายเงิน                        
และรายงานสถานะทางการเงิน และการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก พ.ศ.2548 โดยใหการสนบัสนนุกบัหนวยงานภาครัฐ/
องคกรภาคเอกชน ที่ดําเนินการดานเด็ก ดังนี้
   (1) หนวยงานภาครัฐ  ตองเปนโครงการริเร่ิมใหม หรือเปนโครงการที่ไมสามารถขอรับการสนับสนุน
     จากงบประมาณปกติได หรือไดรับแตไมเพียงพอ
   (2) องคกรภาคเอกชน ตองเปนโครงการที่ไมไดรับการสนับสนุนงบประมาณจากสวนราชการ 
     และแหลงทุนอื่นๆ 
   โดยลักษณะโครงการท่ีใหการสนับสนุน จะตองเขาหลักเกณฑ ดังนี้
   1.  ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายการ
     ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก เมื่อวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 
   2.  กรอบทิศทางในการจัดสรรเงินกองทุนคุมครองเด็ก ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุน คุมครองเด็ก 
     และองคประกอบในการพิจารณาใหการสนับสนุนโครงการเพ่ิมเติม

7. รายการคาใชจายที่ไมใหการสนับสนุน

  7.1 คาใชจายเกี่ยวกับการลงทุนเพื่อแสวงหากําไรโดยทั่วไป รวมทั้งหากําไรจากเด็กและครอบครัวของเด็ก
  7.2 คาใชจายตามโครงการที่มีวัตถุประสงค หรือกระบวนการในการดําเนินงานไมชัดเจนหรือไมมีเอกสาร 
หรือปฏิบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขท่ีปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยกําหนด
  7.3 คาใชจายตามโครงการท่ีมีแนวปฏิบัติโดยไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงาน หรือ
ประชาชน นอกจากผูที่ดูแลรับผิดชอบโดยตรง
  7.4 คาใชจายตามโครงการลักษณะอ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการบริหารกองทุนจะพิจารณาประกาศกําหนด
เปนคราว ๆ  ไป ซึ่งมติคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ครั้งท่ี 4/2551 เมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2551 กําหนด
ลักษณะคาใชจายหรือโครงการที่ไมควรสนับสนุน ดังนี้
   (1) คาใชจายในการบรหิารจดัการของสาํนกังาน/องคกร ซึง่เปนลกัษณะงานประจาํ เชน คานํา้ คาไฟฟา
     คานํ้ามัน คาจาง/เงินเดือน คาประสานงาน ฯลฯ
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   (2) ลักษณะโครงการท่ีขอสนับสนุนเพ่ือจัดตั้งกองทุน หรือเงินทุนของกลุม รวมทั้งการกอสรางอาคาร 
     หรือสาธารณูปโภคตางๆ
   (3) ลักษณะโครงการท่ีขอเงินเพื่อลงทุน เบี้ยยังชีพและทุนการศึกษา
   (4) ลกัษณะโครงการทีเ่ปนการเยีย่มบานเพือ่มอบเงนิหรอืสิง่ของเพยีงอยางเดยีว โดยไมมกีจิกรรมอืน่ๆ
   (5) กจิกรรมทีข่อรบัการสนบัสนนุสงเคราะหรายบคุคล (เนือ่งจากสาํนกังานพฒันาสงัคมและความม่ันคง
     ของมนุษยจังหวัดมีเงินสนับสนุนอยูแลว)
   (6) ในแตละจังหวัด โครงการ/กิจกรรมที่ขอรับการสนับสนุนไมควรซํ้าซอนกับหนวยงานภาครัฐ                   
     ยกเวนเปนโครงการ/กิจกรรมเสริมนโยบายเรงดวน หรือพิเศษ
   (7) โครงการท่ีมีจํานวนกิจกรรมมาก และมีคาใชจายสูงมากเกินความจําเปน ใหพิจารณาปรับลด                 
     ตามความเหมาะสม
   (8) องคกรปกครองสวนทองถิ่น เห็นควรพิจารณาใหตามความจําเปนและเหมาะสม ทั้งนี้ ใหขึ้นอยูกับ
     ดลุยพนิจิของคณะอนกุรรมการฯ และคณะกรรมการฯ เพ่ือความคลองตัวในการดาํเนนิงานกองทนุ

8. ระเบียบ หลักเกณฑ ที่เกี่ยวของ

  8.1 พระราชบัญญัติคุมครองเด็ก พ.ศ.2546
  8.2 ระเบียบคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ วาดวย การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
   การจัดหาผลประโยชน และการจัดการกองทุนคุมครองเด็ก พ.ศ.2548
  8.3 ระเบียบคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ วาดวย การบริหารกองทุน การพิจารณาอนุมตักิารจายเงิน 
   และรายงานสถานการเงิน และการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก พ.ศ.2548
  8.4 ประกาศคณะกรรมากรบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายงาน                    
   ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2550
  8.5 ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายงาน                 
   ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก (ฉบับที่ 2) ลงวันที่ 20 มกราคม 2554
  8.6 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 2/2557 เรื่อง การแตงต้ังคณะอนุกรรมการบริหาร
   กองทุนคุมครองเด็กจังหวัด
  8.7 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 3/2557 เรื่อง การแตงต้ังคณะอนุกรรมการบริหาร
   กองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร
  8.8 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 4/2557 เรื่อง ปรับปรุงองคประกอบคณะกรรมการ
   คุมครองเด็กจังหวัด
  8.9 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 1/2558 เรื่อง แตงต้ังคณะอนุกรรมการพิจารณา
   กลั่นกรองโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก
  8.10 คาํสัง่คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที ่2/2558 เรือ่ง ปรับปรุงองคประกอบคณะกรรมการ
    คุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร
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บทที่ 2
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการสนับสนุนแกเด็ก ครอบครัว 

ครอบครัวอุปถัมภของเด็ก และ บุคคลที่เกี่ยวของ

1. กลุมเปาหมาย

  1.1 เด็ก (ตามมาตรา 32 และ มาตรา 40) ครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลที่อุปการะเล้ียงดูเด็ก                     
ที่ประสบปญหาความเดือดรอน ในเรื่องตางๆ เชน คาอุปการะเลี้ยงดู คาใชจายทางการศึกษา คารักษาพยาบาล                 
คากายอุปกรณเด็กพิการ เงินทุนประกอบอาชีพ เปนตน
  1.2 พนักงานเจาหนาทีต่ามพระราชบัญญตัคิุมครองเด็ก หรือผูมหีนาท่ีคุมครองสวัสดภิาพเด็กตามมาตรา 24  
ไดรับแจงจากบุคคลตามมาตรา 29  หรือไดพิจารณาแลวเห็นสมควรขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก              
เพื่อใหการสงเคราะห หรือคุมครองสวัสดิภาพ

2. การรับเรื่อง

  เจาหนาทีผู่รบัผดิชอบของหนวยงานดาํเนนิการรบัคาํรองของกลุมเปาหมายตามขอ 1 (โดยใชแบบฟอรมของ
แตละหนวยงาน)  ในการยื่นเรื่องการขอรับความชวยเหลือ  ณ สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย
จังหวัด ซึ่งเด็กมีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยู หรือสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ในกรณเีด็กมีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยู
ในทองที่กรุงเทพมหานคร 
  โดยมีหลักฐานประกอบการรับเรื่อง ไดแก
  1. หลักฐานเก่ียวกับเด็ก เชน ทะเบียนบาน สูติบัตร หรือบัตรประชาชนอยางใดอยางหนึ่ง
  2. หลักฐานของผูยื่นคําขอ เชน สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน
  3. กรณคีรอบครวัอปุถัมภตองดาํเนนิการตามระเบยีบกระทรวงการพฒันาสังคมและความมัน่คงของมนษุย 
วาดวยวิธีการใหการสงเคราะหเด็ก พ.ศ. 2547 ขอ 12 ถึงขอ 14  กอน จึงจะขออนุมัติจากกองทุนคุมครองเด็กได

3. การสอบขอเท็จจริง

  ใหเจาหนาท่ีผูรบัผดิชอบของหนวยงานดําเนนิการตรวจสอบเอกสารคํารอง สอบขอเทจ็จริง และจัดทาํขอมูล 
เยี่ยมบาน และพิจารณาใหความชวยเหลือตามความเหมาะสม โดยใหสอดคลองกับสภาพปญหาและความตองการ
ของผูยื่นคํารอง และใหพิจารณาตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่องหลักเกณฑการกําหนด
วงเงินและรายการที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 และ ฉบับที่ 2 ลงวันที่                 
20 มกราคม 2554  
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4. การอนุมัติจายเงิน

 4.1 ใหเจาหนาทีผู่รบัผดิชอบของสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั หรือสาํนกัพฒันาสงัคม 
กรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี เสนอเรื่องการขอรับการสนับสนุน โดยใชแบบฟอรมของแตละหนวยงาน และจัดทํา
รายละเอยีดตามแบบสรปุอนมุตักิารชวยเหลือเด็กและครอบครัว ครอบครวัอปุถมัภ (แบบ คคด. 01) เสนอตอทีป่ระชมุ
คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จังหวัด เพื่อพิจารณาใหความชวยเหลือเด็ก                      
และครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็กโดยพิจารณาใหการสนับสนุน                    
ตามรายการและวงเงินตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงิน              
และรายการทีใ่หการสนบัสนนุจากกองทนุคุมครองเดก็ ทัง้นี ้การอนุมตักิารจายเงินเพ่ือใหความชวยเหลือแตละราย 
ตองมีมติอนุมัติจากท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กรุงเทพมหานคร/จังหวัด                             
โดยแนบรายงานการประชุมประกอบการขออนุมัติจายเงินทุกคร้ัง 
  4.2 สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด/สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                      
แจงผลใหผูขอรับการสงเคราะหทราบ และดําเนินการเบิกจายเงินแกผูไดรับความชวยเหลือตามคําสั่ง ดังนี้
   - คําสั่งกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย ที่ 324/2548 เร่ือง การมอบหมาย                
ใหพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเปนผู มีอํานาจสั่งจายเงินกองทุนคุ มครองเด็ก สั่ง ณ วันที่                               
2 กันยายน พ.ศ. 2548
   - คําสั่งกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย ที่ 356/2548 เร่ือง การมอบหมาย                      
ใหผูอํานวยการสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร เปนผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  กองทุนคุมครองเด็ก สั่ง ณ วันที่               
20 กันยายน พ.ศ. 2548

5. การจายเงิน

  ใหปฏิบัติตามแนวทาง ดังนี้
  5.1 การจายเงินใหแกเด็ก ครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลที่อุปการะเลี้ยงดูเด็ก จะกระทําได                    
ก็ตอเมื่อสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดหรือสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                              
ไดรบัโอนเงนิจากกองทุนทีส่วนกลางเขาบญัชเีงนิฝากธนาคารกรุงไทย จาํกดั (มหาชน) ชือ่บญัช ี“กองทนุคุมครองเด็ก
จงัหวดั”หรอื“กองทุนคุมครองเด็กกรงุเทพมหานคร” เรียบรอยแลว โดยบนัทกึบญัชใีนระบบ GFMIS เอกสาร บช.01 
ประเภทเอกสาร RE ระบุแหลงของเงินเปน xx3100 เมือ่มกีารรับเงินและบันทกึจายเอกสาร PP แหลงของเงิน xx3100 
เมื่อทําการจายเงิน
  5.2 การจายเงินใหแกผูขอรับการสงเคราะหตองมีหลกัฐานการรับเงินของผูรบัเงินทกุคร้ัง ตามแบบใบสําคญั
รับเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 
  5.3 เม่ือมีการเบิกจายเงินกองทุนแลว ใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ                   
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี จัดทํารายงานสง กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครอง
เด็กและเยาวชน ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไปทุกเดือน ตามใบสําคัญรับเงิน 
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6. การจัดทําแผนงานขอสนับสนุน

  สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด และสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                       
จะตองจัดทาํแผนความตองการท่ีจะขอรบัการสนบัสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก เพ่ือการสงเคราะห คุมครองสวัสดภิาพเดก็ 
ครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลที่อุปการะเลี้ยงดูเด็กที่ประสบปญหาความเดือดรอนในปงบประมาณถัดไป 
และสงให กลุมบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน                                
ในเดือนกันยายนเปนประจําทุกป เพื่อใชเปนขอมูลประกอบการขอต้ังงบประมาณ และเปนขอมูลในการพิจารณา
จัดสรรเงินกองทุนฯ ใหแกหนวยงานตามความตองการและสถานการณดานเด็กตอไป

7. การเบิกคาใชจายในการดําเนินงานของผูคุมครองสวัสดิภาพเด็ก

  ตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายการ                 
ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2550 ขอ 6 (5) คาใชจายในการดําเนินงาน    
ของผูคุมครองสวัสดิภาพเด็ก ใหชวยเปนเงิน เดือนละไมเกิน 1,000 บาท โดยกําหนดวิธีการปฏิบัติและการรายงาน
ผลประกอบการเบิกจาย ดังนี้
  7.1 กําหนดใหผู คุ มครองสวัสดิภาพเด็ก จะตองมีการเยี่ยมเยียน ใหคําปรึกษาแกเด็ก/ผู ปกครอง                           
(เปนไปตามมาตรา 49 ของ พ.ร.บ. คุมครองเด็ก พ.ศ. 2546) ไมนอยกวาเดือนละ 2 ครั้ง 
  7.2 การรายงานผลการตดิตามเยีย่มเยยีนฯ  ใหเขยีนรายงานผลตามแบบรายงานการคุมครองสวสัดภิาพเดก็ 
(แบบ คคด.12) เพื่อประกอบการเบิกจายเงินกองทุนคุมครองเด็กทุกคร้ัง ทั้งนี้ การเบิกคาใชจายฯ ดังกลาวได                  
จะเบิกไดเดือนละไมเกิน 1,000 บาท 
  7.3 การเบิกจายเงินคาใชจายดังกลาว ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร และสํานักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด จัดสงสําเนาแบบรายงานการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก (แบบ คคด.12) มายัง                  
กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน เพื่อใชประกอบ                 
การเบกิจายเงนิ โดยกองทนุฯ จะดาํเนนิการเบกิจาย และโอนเงินเขาบญัชกีองทนุคุมครองเด็กกรงุเทพมหานคร/จงัหวดั 
สําหรับเปนคาใชจายในการดําเนินงานของผูคุมครองสวัสดิภาพเด็ก 
  7.4 หลงัจากทีส่าํนกัพฒันาสงัคม กรงเทพมหานคร และสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั 
ดําเนินการจายเงินตามรายการคาใชจายใหแกผูคุมครองสวัสดิภาพเด็กแลว ใหดําเนินการเชนเดียวกับการจายเงิน               
เชนเดียวการสงเคราะหรายบุคคล ในขอ 5

8. แบบฟอรมที่ใชในการปฏิบัติงาน

  8.1 แบบสอบขอเท็จจริงในการรับเรื่อง ใหใชแบบฟอรมของหนวยงานที่รับเรื่อง เชน 
   - คํารองขออนุญาตตางๆ และบันทึกเรื่องราวผูขอความชวยเหลือของกรุงเทพมหานคร 
   - แบบบันทึกขอมูลผูประสบปญหาทางสังคม
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   - แบบสอบขอเท็จจริงกรณีครอบครัวอุปถัมภของกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ ไดแก หนังสือ                
แสดงความจํานงขอรับอุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ , รายงานการสอบสภาพความเปนอยูและความเหมาะสม
ของผูขออุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ , ขอตกลงในการรับอุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ , รายงาน               
การเยี่ยมเยียนเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ
  8.2 แบบสรปุอนุมัติการชวยเหลือเด็กและครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภของคณะอนุกรรมการบริหาร  
   กองทุนคุมครองเด็ก..................................... (แบบ คคด.01)
  8.3 แบบรายงานการคุมครองสวัสดิภาพเด็กเพื่อประกอบการเบิกจายเงินกองทุนคุมครองเด็ก (คคด.12)
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ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการสงเคราะหรายบุคคล
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บทที่ 3
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติสําหรับการสนับสนุนโครงการ

แกหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชน

1. กลุมเปาหมาย

  1.1 หนวยงานภาครฐั ทีม่กีารดําเนินงานตามวัตถุประสงคและกิจการเก่ียวกับการสงเคราะหคุมครองสวัสดภิาพ 
และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภ
  1.2 องคกรภาคเอกชน 
   - องคกรภาคเอกชนที่จดทะเบียนเปนนิติบุคคลหรือไดรับการรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน               
จะตองดําเนินกิจการเกี่ยวกับการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว
และครอบครัวอุปถัมภ 
   - องคกรภาคเอกชนที่ไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลหรือไมไดรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน              
จะตองมสีวนราชการ หรอืหนวยงานของรัฐ หรอืองคกรภาคเอกชน (ทีม่ฐีานะเปนนติบิคุคลหรอืองคกรสาธารประโยชน) 
วาเปนองคกรที่มีผลงานเกี่ยวของกับการสงเคราะห คุ มครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก                               
รวมทั้งครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภ  ** โดยมีผลการดําเนินงานอยางนอย 1 ป

2. ระยะเวลาเปดรับโครงการ

  เปดใหหนวยงานภาครัฐและองคกรเอกชนสามารถย่ืนโครงการได ตลอดทั้งป

3. การยื่นโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุน

  3.1 หนวยงานภาครัฐ (ทั้งในสวนกลางและสวนภูมิภาค) ดําเนินการดังนี้
   (1) เสนอโครงการตอตนสังกัด เพื่อตรวจสอบความซํ้าซอนของงบประมาณและภารกิจปกติ                     
พรอมทั้งใหตนสังกัดทําหนังสือรับรองการตรวจสอบดังกลาว
   (2) ยื่นโครงการฯ พรอมหนังสือรับรองจากหนวยงานตนสังกัด ในสวนกลางสงสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร และสวนภูมิภาคสงสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด เพื่อตรวจสอบ                 
ความถูกตองและใหความเห็นตอโครงการ        
  3.2 องคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหยื่นผานสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด
  3.3 องคกรภาคเอกชน
   - ในเขตกรุงเทพมหานคร ใหยื่นที่ สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร     
   - ในสวนภูมิภาค ใหยื่นที่ สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด 
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  3.4 กรณีที่หนวยงาน/องคกร ดําเนินการโครงการหลายพ้ืนที่ ใหจัดสงโครงการผาน สํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด ที่หนวยงาน/องคกรต้ังอยู

4. ประเภทโครงการท่ีใหการสนับสนุน

  4.1 พิจารณาตามประกาศคณะกรรมการกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงิน                  
และรายการท่ีใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันท่ี 6 กรกฎาคม 2550 ไดแก โครงการลักษณะ                  
ดังตอไปนี้
   (1) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการใหความรู และฝกอบรมเกี่ยวกับวิธีการอุปการะเลี้ยงดูเด็ก                    
ใหไดตามมาตรฐานขั้นตํ่าที่กําหนดไวในกฎกระทรวง
   (2) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก เชน การใหความรูและการฝกอบรม                
เก่ียวกับวิธีการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก การจัดทําแผนการพัฒนาบุคลากรและการพัฒนาเครือขายเพ่ือคุมครอง
สวัสดิภาพเด็ก การบําบัดฟนฟู หรือใหคําแนะนําปรึกษาและบริการอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก 
การใหความรูและการฝกอบรมเกี่ยวกับการปองกันและแกไขปญหาของเด็กในชุมชน 
   (3) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการสนับสนุนการดําเนินงานของสถานรับเลี้ยงเด็ก สถานแรกรับ                
สถานสงเคราะห สถานคุ มครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาฟ นฟู ในการเลี้ยงดู ชวยเหลือและดูแล เชน                            
การจัดที่พักอาศัย การศึกษา จัดหาอาหาร การรักษาพยาบาล เครื่องนุงหม ของใชที่จําเปน การฝกอบรมอาชีพ                 
กีฬา กิจกรรมนันทนาการ การบําบัดรักษา แกไขความประพฤติ ปรับเปล่ียนพฤติกรรม การปองกัน คุมครอง                   
และรักษาสิทธิประโยชนของเด็กตามกฎหมาย การวิจัยเพื่อพัฒนาระบบการใหการสงเคราะหคุมครองสวัสดิภาพ               
และสงเสริมความประพฤติเด็ก
   (4) โครงการท่ีดาํเนนิการเก่ียวกบัการสงเสรมิความประพฤติของนักเรยีน และนักศกึษา เชน การจัดทาํ
ระบบงานและกิจกรรมในการแนะแนวใหคาํปรึกษาและฝกอบรมแกนกัเรียน นกัศกึษา ตลอดจนผูปกครอง การพัฒนา
ระบบงานแนะแนวท่ีจะชวยเหลือดูแล พัฒนา ปรับเปล่ียนพฤติกรรมเด็กนักศึกษาที่เส่ียงตอการกระทําผิด                    
ตลอดจนการใหความรู แกผู ปกครอง และการหาทางแกไขปญหาระหวางผู ปกครอง นักเรียน และนักศึกษา                         
ที่เสี่ยงตอการกระผิดทํา การสงเสริมความปลอดภัยและปองกันแกไขปญหาการใชความรุนแรงท่ีมีผลตอนักเรียน               
และนักศึกษา การสนับสนุนใหผู ปกครองและชุมชนมีส วนรวมรับผิดชอบในการสงเสริมความประพฤติ                           
และความปลอดภัยของนักเรียนนักศึกษา 
  4.2 พจิารณาตามกรอบทิศทางในการจัดสรรเงินกองทุนคุมครองเด็ก ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุน
คุมครองเด็ก ไดแก โครงการลักษณะดังตอไปน้ี
   (1) โครงการท่ีดําเนินการเก่ียวกับการปองกันและแกไขปญหาเด็กทั้งในระดับบุคคล ชุมชน และพ้ืนที่ 
เชน การปองกัน แกไข และเฝาระวังปญหาเด็กในพื้นที่ การสงเสริมใหเด็กมีสวนรวมในการแกไขปญหาเด็ก การสง
เสริมใหสภาเด็กและเยาวชน ชุมชน สถานศึกษา องคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชน เขา
รวมแกไขปญหาเด็กในพื้นที่
   (2) โครงการท่ีดําเนินการเก่ียวกับการพัฒนาเด็ก เชน การพัฒนาวุฒิภาวะทางอารมณ จริยธรรม และ
พฤติกรรมของเด็ก การพัฒนาทักษะชีวิต การมีทักษะในการปองกันตนเองจากปญหาสังคม
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  (3) โครงการสรางหรือพัฒนาระบบคุมครองเด็ก เชน การจัดทําแผนขอมูลเด็กกลุมตาง ๆ ในชุมชน                   
การจัดทําแผนบูรณาการดานการคุมครองเด็ก การสราง/พัฒนาระบบงานเพื่อใหมีการชวยเหลือเด็กอยางเปนระบบ 
การพัฒนาทีมสหวิชาชีพและบุคลากรผูทํางานดานเด็ก การสงเสริมพัฒนาเครือขายใหมีสวนรวมในการคุมครองเด็ก 
การสราง/พัฒนาระบบการเฝาระวังปญหาเด็กในชุมชน การติดตามและประเมินผลการดําเนินงานคุมครองเด็ก
  (4) โครงการท่ีดําเนินการสงเสริมศักยภาพครอบครัวเพ่ือการดูแลบุตรอยางเหมาะสม เชน การใหความรู              
แกบิดามารดา ผูปกครองใหมีความรูเกี่ยวกับการเลี้ยงดูเด็กแตละชวงวัย การพัฒนาสัมพันธภาพที่ดี ในครอบครัว             
การสรางสภาพแวดลอมที่เหมาะสมแกเด็ก การสงเสริมใหมีกลไก หรือบริการใหคําปรึกษาแกครอบครัว                                  
ที่ประสบปญหาในการ เลี้ยงดูบุตร 
  (5) โครงการท่ีดําเนินการเก่ียวกับการสงเสริมศักยภาพองคกรปกครองสวนทองถิ่นในการคุมครองเด็ก                 
เชน การบูรณาการการทํางานรวมกันระหวางหนวยงานภาครัฐ ภาคเอกชน ภาคประชาชน เครือขายในพื้นที่                      
ในการคุมครองเด็ก และแกไขปญหาเด็กในพ้ืนที่ การจัดต้ังกลไกเพ่ือการคุมครองเด็ก การจัดทําฐานขอมูล                          
และแผนงานคุมครองเด็กในระดับชุมชน
  (6) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรูเกี่ยวกับการคุมครองเด็ก เชน                     
การสรางความรูความเขาใจและความตระหนักถึงบทบาทหนาท่ี และการมีสวนรวมเฝาระวังปญหาเด็กในชุมชน                
การผลักดันใหเกิดกระแสสังคม เพื่อตระหนักถึงความสําคัญของการคุมครองเด็ก 
  (7) โครงการที่ดําเนินการเก่ียวกับการใหความชวยเหลือเด็กเปนคาความจําเปนพื้นฐาน เชน การจัด                   
ที่พักอาศัย เครื่องนุงหม อาหาร และของใชที่จําเปนของเด็กในสถานรับเลี้ยงเด็ก สถานแรกรับ สถานสงเคราะห       
สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู 
  (8) โครงการอ่ืนตามที่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนด

5. ลักษณะสําคัญของโครงการ

  5.1 หากเปนโครงการของหนวยงานภาครัฐ ตองเปนโครงการริเร่ิมใหม หรือเปนโครงการที่ไมสามารถ                    
ขอรับการสนับสนุนจากงบประมาณปกติได หรือไดรับแตไมเพียงพอ
  5.2 หากเปนโครงการขององคกรภาคเอกชน ตองเปนโครงการที่ไมไดรับการสนับสนุนงบประมาณ                      
จากสวนราชการ และแหลงทุนอื่นๆ 
  5.3 เปนโครงการที่ตอบสนองยุทธศาสตรทั้งในระดับจังหวัด และระดับประเทศ และพระราชบัญญัติ                  
คุมครองเด็ก พ.ศ. 2546
  5.4 รายละเอียดโครงการครบถวน ระบุสภาพปญหาท่ีเกดิข้ึนกบัเด็กและพ้ืนที/่ชมุชนใหชดัเจน มวีตัถุประสงค 
และกระบวนการดําเนินงานที่ชัดเจน งบประมาณสมเหตุสมผล ผลลัพธชัดเจนสามารถวัดผลได และสามารถ                     
แสดงใหเหน็ถงึความย่ังยนื ความตอเนือ่งของโครงการ หรอืสามารถขยายผลตอไปได แมจะไมไดการสนับสนุนจากกองทุน
  5.5 มีความรวมมือกับภาคีเครือขายในการดําเนินโครงการ
  5.6 หากเปนโครงการท่ีไดรับทุนจากกองทุนคุ มครองเด็กมากอน ตองแสดงเหตุหรือขอมูลที่ชัดเจน                           
วาจะเพิ่มคุณคาหรือตอยอดจากโครงการเดิมอยางไร
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6. ลักษณะโครงการท่ีไมใหการสนับสนุน

  6.1 โครงการที่มีวัตถุประสงค หรือกระบวนการในการดําเนินงานไมชัดเจนหรือไมมีเอกสาร หรือปฏิบัติ               
ไมครบถวนตามเงื่อนไขท่ีปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยกําหนด
  6.2 โครงการท่ีมีแนวปฏิบัติโดยไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงาน หรือประชาชน 
นอกจากผูที่ดูแลรับผิดชอบโดยตรง
  6.3 โครงการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก ครั้งที่ 4/2551 เมื่อวันที่                           
3 กรกฎาคม 2551 ไมควรสนับสนุน ดังนี้
   (1) โครงการท่ีขอรบัการสนับสนุนในการบริหารจัดการของสํานกังาน/องคกร ซึง่เปนลักษณะงานประจํา 
เชน คานํ้า คาไฟฟา คานํ้ามัน คาจาง/เงินเดือน คาประสานงาน ฯลฯ
   (2) โครงการที่ขอสนับสนุนเพื่อจัดตั้งกองทุน หรือเงินทุนของกลุม รวมทั้งการกอสรางอาคาร หรือ
สาธารณูปโภคตางๆ
   (3) โครงการท่ีขอเงินเพื่อลงทุน เบี้ยยังชีพและทุนการศึกษา
   (4) โครงการท่ีเปนการเยี่ยมบานเพื่อมอบเงินหรือสิ่งของเพียงอยางเดียว โดยไมมีกิจกรรมอ่ืนๆ
   (5) กจิกรรมทีข่อรบัการสนบัสนนุสงเคราะหรายบคุคล (เนือ่งจากสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คง
ของมนุษยจังหวัดมีเงินสนับสนุนอยูแลว)
   (6) โครงการทีไ่มซํา้ซอนกบัโครงการของหนวยงานภาครฐัในจงัหวดันัน้ ๆ   ยกเวนเปนโครงการ/กจิกรรม
เสริมนโยบายเรงดวน หรือพิเศษ
   (7) โครงการท่ีมีจํานวนกิจกรรมมาก และมีคาใชจายสูงมากเกินความจําเปน ใหพิจารณาปรับลด                 
ตามความเหมาะสม
   (8) โครงการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เห็นควรพิจารณาใหตามความจําเปนและเหมาะสม                    
ทั้งนี้ ใหขึ้นอยูกับดุลยพินิจของคณะอนุกรรมการฯ และคณะกรรมการฯ เพื่อความคลองตัวในการดําเนินงานกองทุน

7. หลักเกณฑ วงเงิน คาใชจาย

  ใหพิจารณา ดังนี้
  7.1 เปนไปตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงิน                
และรายการที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 
  7.2 เกณฑวงเงินคาใชจายในการพิจารณาใหแกหนวยงานภาครัฐและองคกรเอกชนท่ีเสนอโครงการขอรับ
การสนับสนุนจากกองทุน ซึ่งไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ครั้งที่ 4/2551                
เมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2551, ครั้งที่ 3 กุมภาพันธ 2553 และคร้ังที่ 7/2557 เมื่อวันที่ 22 ตุลาคม 2557 
  7.3 ระเบียบกระทรวงการคลัง 
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8. แบบฟอรมที่ใชในการปฏิบัติงาน

  8.1 แบบการเสนอโครงการขอรับเงินกองทุนคุมครองเด็ก ประจําป...... (แบบ คคด.02 (ปรับปรุง ครั้งที่ 4))
  8.2 สัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก (แบบ คคด.03) 
  8.3 เอกสารแนบทายโครงการ
  8.4 แบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินกองทุนคุมครองเด็ก รอบที่ ..../..... (แบบ คคด.04)
  8.5 แบบรายงานความกาวหนาระหวางการดําเนินโครงการท่ีไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก 
รอบที่ ....../...... (แบบ คคด.11)

9. แนวทางการพิจารณาอนุมัติโครงการ

  ในการพิจารณาอนุมัติโครงการของหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชน กองทุนคุ มครองเด็ก                              
ไดกําหนดอํานาจหนาที่ในการพิจารณาอนุมัติโครงการออกเปน 2 กรณี ดังนี้
  9.1 กรณีจังหวัดดําเนินการ หมายถึง โครงการท่ีมีวงเงินเสนอขอโครงการไมเกิน 150,000 บาท                           
(ตามคําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 2/2557 ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2557 หรือ ที่ 3/2557 ลงวันที่ 
14 ตลุาคม 2557) และอยูในกรอบวงเงนิท่ีคณะกรรมการคุมครองเดก็จัดสรรใหดาํเนนิการ ซึง่เปนอาํนาจการพจิารณา
อนุมตัขิองคณะอนกุรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จงัหวดั สามารถพจิารณาอนมุตัโิครงการได 
โดยกองทุนคุมครองเด็กไดโอนเงินไปต้ังจายท่ีสาํนกัพัฒนาสังคม กรุงเทพฯ และสํานกังานพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษยจังหวัด 
  9.2 กรณีสงโครงการใหสวนกลางดําเนินการ หมายถึง
  โครงการที่มียอดวงเงินเสนอขอเกิน 150,000 บาท
   โครงการท่ีมีพื้นที่ดําเนินการหลายจังหวัด
   โครงการที่ไมเกิน 150,000 บาท แตใชจายกรอบวงเงินท่ีไดรับหมดแลว และดําเนินโครงการ
   ภายในปงบประมาณ
  ซึ่งโครงการดังกลาว ทางสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพฯ และสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันของมนุษย
จังหวัด จะตองสงโครงการเขามายังสวนกลาง 

10.  ขั้นตอนการดําเนินงาน

  สําหรับรายละเอียดและขั้นตอนในการปฏิบัติงานเมื่อหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชนยื่นโครงการ
เพื่อขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบดําเนินการ ดังนี้
  1. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารโครงการของ หนวยงาน/องคกร วาจัดทํารายละเอียดโครงการตามแบบ           
การเสนอโครงการขอรับเงินกองทุนคุมครองเด็ก ประจําป ....... (แบบ คคด. 02 ปรับปรุงครั้งที่ 4) ซึ่งประกอบดวย  
2 สวน คือ 
   สวนท่ี 1  ขอมูลทั่วไป  
   สวนท่ี 2  รายละเอียดขอมูลโครงการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน (แยกตามรายโครงการ) พรอมท้ัง
   แนบเอกสารตามท่ีกําหนดไวในแบบฟอรมใหครบถวนสมบูรณ เพื่อประโยชนตอการพิจารณาโครงการ 
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  ** โดยพิจารณาวาเปนไปตามแบบฟอรมท่ีกําหนดไวหรือไม ความครบถวนของเอกสารประกอบ                      
และความถูกตองของสถานท่ีการย่ืนโครงการวาเปนไปตามท่ีกําหนดไวหรือไม และวงเงินที่หนวยงาน/องคกรเสนอ
ขอรับการสนับสนุน ** 
  2. พิจารณาวงเงินที่เสนอขอรับการสนับสนุนจากกองทุน วามีวงเงินเทาใด อยูภายในอํานาจการพิจารณา
อนุมัติในกรณีใด ตามขอ 10.1 กรณีจังหวัดดําเนินการ 10.2 กรณสีงโครงการใหสวนกลางดําเนินการ โดยเมื่อตรวจ
สอบและสามารถแยกวงเงินการพิจารณาอนุมัติเรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่ดําเนินการตามขั้นตอนดังตอไป

10.1 กรณีจังหวัดดําเนินการ

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบและพิจารณาโครงการ

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                    
ดําเนินการตรวจสอบ และการพิจารณาโครงการในเบื้องตน ดังนี้
  1. การตรวจสอบความถูกตองของการย่ืนขอรับการสนับสนุน
   1.1 เมื่อไดรับโครงการขององคกรภาคเอกชนและหนวยงานภาครัฐ จะตองทําการตรวจสอบ                     
ความถูกตองในเรื่องของชองทางการจัดสงโครงการ ซึ่งจะตองเปนไปตามหลักเกณฑในการยื่นขอรับการสนับสนุน 
   1.2 ดําเนินการสงคนืโครงการ   ในกรณีดังตอไปนี้
     - องคกรสงโครงการเขามาในนามบุคคล, บริษัท, หางราน หรือโครงการที่มีลักษณะธุรกิจ              
      หรือการลงทุนเพื่อแสวงหาผลกําไรโดยท่ัวไป รวมทั้งจากเด็กและครอบครัวเด็ก
     - โครงการท่ีมวีตัถปุระสงคไมชดัเจน หรอืกระบวนการในการดําเนินงานไมชดัเจนหรือไมมเีอกสาร 
      หรือปฏิบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขที่ปลัดกระทรวงฯ กําหนด
     - โครงการท่ีไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงานหรือประชาชน
     - โครงการท่ีไมผ านการพิจารณากล่ันกรองเบ้ืองตนฯ ตามลักษณะสําคัญของโครงการ                         
      ที่กองทุนฯ ไดกําหนดไว
   1.3 ดาํเนนิการสงตอโครงการไปยงั กองทนุสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิาร  หรอืกองทุนผูสงูอายุ 
ในกรณทีีเ่ปนโครงการท่ีเกีย่วกบัหรอืใหบรกิารโดยตรงแกคนพกิาร หรอืผูสงูอายุ ซึง่มกีองทุนตามกลุมเปาหมายอยูแลว 
   1.4 ตรวจสอบวงเงินที่เสนอขอ หากตรวจสอบแลว พบวา เปนโครงการที่มีวงเงินเสนอขอไมเกิน   
150,000 บาท และอยู ภายในกรอบวงเงินที่คณะกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็กจัดสรรใหดําเนินการ                                    
(ซึ่งวงเงินจัดสรรดังกลาว กองทุน จะดําเนินการแจงใหจังหวัดทราบตั้งแตตนปงบประมาณของแตละป)                                
ใหสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพฯ และสาํนกังานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย ในฐานะฝายเลขานุการพิจารณา 
จัดประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เพื่อดําเนินการพิจารณาอนุมัติโครงการดังกลาว
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ขั้นตอนที่ 2  การกล่ันกรองโครงการ

  ฝายเลขานุการคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด ตองทําหนาที่กลั่นกรองโครงการเบ้ืองตน                      
โดยตรวจสอบความถกูตองและครบถวนของเอกสารประกอบการพจิารณาโครงการของหนวยงานภาครฐัและองคกร  
พจิารณา/วเิคราะหรายละเอียดขอมูลโครงการใหเปนไปตามระเบยีบหลักเกณฑของกองทนุฯ  และจัดทํารายละเอียด
เพื่อนําเสนอคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เพื่อใหความเห็นชอบพิจารณาอนุมัติโครงการ สําหรับ             
รายละเอียดในการวิเคราะหและกลั่นกรองโครงการที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุ มครองเด็กเบื้องตน                        
จะไดกลาวถึงในบทท่ี 4 ตอไป

ขั้นตอนที่ 3  การพิจารณาอนุมัติโครงการ

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                                  
จัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด เพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการท่ีผานการกลั่นกรอง                          
จากผูทําหนาที่กลั่นกรองโครงการ
  สาํหรบัการพจิารณา ใหเปนไปตามระเบยีบ หลกัเกณฑของกองทนุ และกรอบทศิทางการจดัสรรเงนิกองทนุ
คุมครองเด็ก ทั้งนี้ ควรคํานึงถึงความคุมคา ประหยัด ความยั่งยืน เปนตน การพิจารณารายละเอียดงบประมาณตอง
พิจารณาเปนรายกิจกรรมยอย ซึ่งมีรายการคาใชจายประกอบชัดเจน ตามหลักเกณฑที่กองทุนคุมครองเด็กกําหนด

ขั้นตอนที่ 4  แจงผลการพิจารณาโครงการและจัดทําสัญญา

  1. สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด                
แจงผลการพิจารณาใหองคกร/หนวยงานทราบ โดย
   1.1 หากองคกร/หนวยงาน ยืนยัน การขอรับการสนับสนุน ใหทําสัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุน
คุมครองเด็ก (แบบ คคด.03) พรอมทัง้เอกสารแนบทายสญัญา (ซึง่ไดแก แบบสรปุขอมลูโครงการท่ีไดจาก แบบ คคด. 02 
โดยขอใหจัดทํารายละเอียดขอมูลที่เกี่ยวกับกิจกรรมยอยของโครงการ รวมทั้งระยะเวลาในการดําเนินกิจกรรม/
โครงการ กลุมเปาหมาย และรายการคาใชจายที่ชัดเจน) โดยกอนดําเนินการจัดทําสัญญาใหตรวจสอบความถูกตอง
และครบถวนของสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญา ทั้งนี้ ใหจัดทําสัญญารับเงินฯ จํานวนทั้งสิ้น 3 ฉบับ                          
โดยมอบใหคูสญัญาฝายละ 1 ฉบับ และสงสาํนกังานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 1 ฉบบั
   1.2 หากองคกร/หนวยงาน ไมขอรบั การสนับสนนุ ใหกรอกแบบแสดงความจํานงไมขอรับการสนับสนนุ
จากกองทุนคุมครองเด็ก 
  2. กรณีโครงการที่ ไม ผ านความเห็นชอบของคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด                                                  
ใหกรุงเทพมหานคร/จังหวัดแจงเหตุผลใหองคกร/หนวยงานทราบโดยเร็ว
  3. การลงนามในสัญญารบัเงนิจากกองทุนคุมครองเด็ก ใหผูอาํนวยการสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร / 
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด เปนผูลงนามในฐานะผูใหเงินอุดหนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก                   
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ตามคําสั่งมอบอํานาจที่ 730/2549 ลงวันที่ 15 พฤศจิกายน 2549 หรือคําสั่งท่ี 729/2549 กรณีเปนโครงการของ
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด ใหมอบหมายผู
อํานวยการกลุมหรือผูรับผิดชอบโครงการเปนผูรับเงิน ในฐานะผูรับเงินอุดหนุนจากกองทุนฯ

ขั้นตอนที่ 5  การเบิกจายเงินใหองคกร

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                         
ดาํเนนิการเบกิจายเงนิตามสญัญารบัเงนิจากเงนิกองทนุคุมครองเดก็ ทีก่รมกจิการเดก็และเยาวชน ไดโอนเงนิเขาบญัชี
เงินฝากธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) เขาบัญชีกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด/กรุงเทพมหานคร โดยใหองคกร/               
หนวยงานทีไ่ดรบัเงนิออกใบเสร็จรบัเงนิ/ใบสาํคญัรบัเงนิใหแกสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร / สาํนกังานพฒันาสงัคม
และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด 
  ** กรณีเปนโครงการระยะยาว ระยะเวลาการดําเนินโครงการเกิน 180 วัน สํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด จะแบงเปนงวด (โดยพิจารณา                     
ตามความเหมาะของแตละโครงการ)
   - งวดแรก จายเงินหลังจากทําสัญญา
   - งวดตอไป จายเงนิภายใน 30 วนั หลงัจากสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร / สาํนกังานพฒันาสงัคม
และความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั ไดรบัรายงานความกาวหนา (แบบรายงานความกาวหนาระหวางการดาํเนนิโครงการ
ที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนคุ มครองเด็ก (แบบ คคด. 11)) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการ                        
ดําเนินโครงการ และตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยแลว 

ขั้นตอนที่ 6  การจัดสงแบบสรุปโครงการและสัญญารับเงินอุดหนุน ฯ

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                         
ในฐานะเลขานุการในคณะอนุกรรมการฯ จะตองจัดสงเอกสารมายังกลุมบริหารกองทนุคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็ก
และเยาวชน ซึ่งประกอบดวย
  1. แบบสรุปโครงการ ที่ไดจากการสรุปโครงการตามแบบ คคด. 02 โดยขอมูลท่ีเกี่ยวกับกิจกรรมยอย             
ของโครงการ รวมทั้งระยะเวลาในการดําเนินกิจกรรม/โครงการ กลุมเปาหมาย และรายการคาใชจายจะตองชัดเจน 
  2. รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ ซึ่งมีมติที่ประชุมอนุมัติโครงการดังกลาว 
  3. สญัญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนตามขอ 5 (กรณีทีย่นืยนัขอรับการสนับสนุน) หรอืแบบแสดงความจํานง
ไมขอรับการสนับสนุน (กรณีที่ยืนยันไมขอรับการสนับสนุน) 
  4. สาํเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับเงิน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
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ขั้นตอนที่ 7  การดําเนินโครงการ

  องคกร/หนวยงาน จะตองดาํเนนิงานตามโครงการท่ีไดรบัเงินสนบัสนนุจากกองทุนอยางครบถวนทกุกจิกรรม โดย
  1. กรณีเงินในการดําเนินโครงการเหลือ ใหองคกร/หนวยงาน สงคืน เงินที่เหลือพรอมดอกเบ้ีย (ถามี)                    
ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด ภายใน 90 วัน      
นับตั้งแตวันเสร็จสิ้นโครงการ 
  2. กรณีองคกร/หนวยงานมีความจําเปนตองเปล่ียนแปลงรายละเอียดโครงการ ทีไ่ดรบัอนมุตัจิากกองทนุ
คุมครองเด็ก สามารถกระทําไดโดยตองไมมีผลกระทบตอวัตถุประสงค และงบประมาณโครงการโดยใหองคกร/              
หนวยงานขออนุมัติจากคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด ผานสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร               
หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด ซึ่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก                        
ไดมอบอํานาจการอนุมัติในเรื่องดังกลาวใหคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร / จังหวัดไวแลว 
  ** หากการเปล่ียนแปลงรายละเอียดโครงการดังกลาว กระทบตองบประมาณในการดําเนินโครงการ                 
ใหสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานครหรือสาํนกังานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจงัหวดั สงโครงการดังกลาว 
เสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก พิจารณาเปนรายกรณีไป 

ขั้นตอนที่ 8  การรายงานผล

  1.  เมื่อดําเนินโครงการเสร็จสิ้น ใหองคกร/หนวยงานที่ไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุน จะตองรายงาน                
ผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินของโครงการที่ไดรับการสนับสนุน ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                  
หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด (แลวแตกรณี) จํานวน 2 ชุด โดยสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด จะตองจัดสงรายงานผลฯ (คคด. 04)                
ดังกลาว พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ และภาพถายจากการดําเนินกิจกรรม/                      
โครงการ ใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ภายใน 30 วันหลังจากเสร็จส้ินโครงการ 
(กรณีไมมีใบเสร็จใหใชใบสําคัญรับเงิน หรือแบบ 5 แทน โดยที่ในใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 5 ใหมีการลงลายมือ               
ชื่อผูจายเงินและผูรับเงิน พรอมท้ังแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับเงิน และรับรองสําเนาถูกตอง                 
ลายมอืชือ่ผูรบัเงนิในใบสําคญัรบัเงนิหรอืแบบ 5 ตองตรงกับลายมอืชือ่ทีร่บัรองสําเนาถูกตองในสาํเนาบตัรประจําตวั
ประชาชน) ทั้งนี้ ไมสามารถนําเงินที่สนับสนุนไปใชในหมวดอื่น ๆ นอกเหนือจากที่ไดขออนุมัติไว (อนุญาตใหถัวจาย
ไดเฉพาะรายการคาใชจายท่ีอนมุตั)ิ และหากมเีงินเหลอืจายจากการดาํเนนิโครงการจะตองสงเงินคนืกองทนุฯ พรอม
ดอกเบี้ย (ถามี) ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นสุดโครงการตามสัญญารับเงินอุดหนุนฯ
   1.2 กรณีเปนโครงการท่ีมีการเบิกจายเงินเปนงวด ตามแผนการเบิกจายเงินฯ คือ โครงการท่ีมี                      
ระยะเวลาดําเนินการเกิน 180 วัน ใหรายงานผลฯ ดังนี้
      - ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลการดําเนินงานหลังจากไดดาํเนินกจิกรรมเสร็จสิน้ของแตละงวด 
ตามท่ีไดแจงไวในแผนการเบิกจายเงินฯ กอนการเบิกจายเงินในงวดตอไป โดยใชรายงานความกาวหนาระหวาง                   
การดําเนินโครงการฯ (แบบ คคด.11) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ
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      - เมื่อสิ้นสุดการดําเนินโครงการ ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลภายใน 30 วันนับแต                       
วันสิ้นสุดโครงการ โดยใชแบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินฯ (แบบ คคด.04)
  2. สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                   
ติดตามการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินโครงการที่ไดรับการสนับสนุนใหเปนไปตามระเบียบฯ                    
เชนเดียวกับสวนกลางดําเนินการ

ขั้นตอนที่ 9 การติดตามประเมินผลโครงการ

  สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด / สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                  
ดําเนินการติดตามตรวจสอบประเมินผลการดําเนินโครงการท่ีไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุนทุกโครงการในพ้ืนที่                
ของตนเอง และใหความเห็นในสวนทายของรายงานผลการดําเนินโครงการ (คคด.04) กอนนําสง กลุมบริหารกองทุน
คุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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10.2 กรณีสงโครงการใหสวนกลางดําเนินการ 

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบและพิจารณาโครงการ

  หากตรวจสอบแลว พบวา เปนโครงการท่ีมยีอดวงเงินเสนอขอเกิน 150,000 บาท หรือเปนโครงการท่ีมพีืน้ที่
ดําเนินการหลายจังหวัด หรือโครงการที่ไมเกิน 150,000 บาท แตใชจายตามกรอบวงเงินที่ไดหมดแลว และดําเนิน
โครงการภายในปงบประมาณน้ัน ใหดําเนินการ ดังนี้

   สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร  

  1. ใหนาํเสนอโครงการดังกลาวตอทีป่ระชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร 
เพื่อพิจารณาโครงการในเบื้องตน และใหความเห็นกอนสงโครงการใหสวนกลาง แตหากเปนโครงการเรงดวน                    
หรอืชวงระยะเวลาท่ีองคกรเสนอโครงการเขามาไมสามารถดาํเนนิการจดัประชมุคณะอนกุรรมการฯ ไดทนั ใหผูอาํนวยการ
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร เปนผูใหความเห็นเกี่ยวกับโครงการดังกลาวแทน
  2. ในการใหความเห็นตามขอ 1. จะตองมีประเด็น ดังตอไปนี้
   - ขอมูลทั่วไปขององคกร ไดแก ความนาเชื่อถือขององคกร การทํางานรวมกับสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร ภาคีเครือขายที่ดําเนินการรวมกันในพ้ืนที่
   - ขอมูลโครงการ ไดแก ความเช่ือมโยงกับสถานการณปญหาในพ้ืนที่ ความสอดคลองกับยุทธศาสตร
กรุงเทพมหานคร
  3. การลงนามในหนังสือขอสนับสนุนโครงการ ตองลงนามโดยผู อํานวยการสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร เพื่อใหผูอํานวยการสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ไดรับทราบการดําเนินงานดานเด็ก                    
ของหนวยงาน/องคกรตางๆ ในพ้ืนที่

   สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด  

  1. ใหนําเสนอโครงการดังกลาวตอที่ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็กจังหวัด                        
เพื่อพิจารณาโครงการในเบื้องตน และใหความเห็นกอนสงโครงการใหสวนกลาง แตหากเปนโครงการเรงดวน                       
หรือชวงระยะเวลาที่องคกรเสนอโครงการเขามาไมสามารถดําเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ ไดทัน                           
ใหพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด เปนผูใหความเห็นเกี่ยวกับโครงการดังกลาวแทน
  2. ในการใหความเห็นตามขอ 1. จะตองมีประเด็น ดังตอไปนี้
   - ขอมูลท่ัวไปขององคกร ไดแก ความนาเชื่อถือขององคกร การทํางานรวมกับสํานักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย ภาคีเครือขายที่ดําเนินการรวมกันในพ้ืนที่
   - ขอมลูโครงการ ไดแก ความเชือ่มโยงกบัสถานการณปญหาในพืน้ที ่ความสอดคลองกบัยทุธศาสตรจงัหวดั
  3. การลงนามในหนงัสอืขอสนบัสนนุโครงการ ตองลงนามโดยผูวาราชการจงัหวดั ทัง้นี ้เพ่ือใหผูวาราชการ
จังหวัดไดรับทราบการดําเนินงานดานเด็กของหนวยงาน/องคกรตางๆ ในพ้ืนที่
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ขั้นตอนที่ 2 การสรุปผล วิเคราะหกลั่นกรองโครงการ

  กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ตรวจสอบความถูกตองและครบถวน                   
ของเอกสาร พรอมทั้งสรุปผล การวิเคราะหกลั่นกรองโครงการในเบื้องตน และนําเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา
กลั่นกรองโครงการที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก เพื่อพิจารณากลั่นกรองและใหความเห็น                             
ตอโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก โดยมีขั้นตอนสรุปไดดังนี้
  1. การตรวจสอบความถูกตองของการย่ืนขอรับการสนับสนุน
   1.1 เมื่อไดรับโครงการขององคกรภาคเอกชนและหนวยงานภาครัฐ จะตองทําการตรวจสอบ                      
ความถูกตองในเรื่องของชองทางการจัดสงโครงการ ซึ่งจะตองเปนไปตามหลักเกณฑในการยื่นขอรับการสนับสนุน 
   1.2 กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะดําเนินการสงคืนโครงการ                      
ในกรณีดังตอไปน้ี
     - องคกรสงโครงการเขามาในนามบุคคล, บริษัท, หางราน หรือโครงการที่มีลักษณะธุรกิจ 
      หรือการลงทุนเพื่อแสวงหาผลกําไรโดยท่ัวไป รวมทั้งจากเด็กและครอบครัวเด็ก
     - โครงการท่ีมีวัตถุประสงคไมชัดเจน หรือกระบวนการในการดําเนินงานไมชัดเจนหรือไมมีเอกสาร 
      หรือปฏิบัติไมครบถวนตามเง่ือนไขที่ปลัดกระทรวงฯ กําหนด
     - โครงการท่ีไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงานหรือประชาชน
     - โครงการท่ีไมผานการพิจารณากล่ันกรองเบ้ืองตนฯ ตามลักษณะสําคัญของโครงการท่ีกองทุนฯ 
      ไดกําหนดไว
   1.3 กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะดําเนินการสงตอโครงการ                      
ไปยังกองทุนสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ หรือกองทุนผูสูงอายุ ในกรณีที่เปนโครงการท่ีเกี่ยวกับ                   
หรือใหบริการโดยตรงแกคนพิการ หรือผูสูงอายุ ซึ่งมีกองทุนตามกลุมเปาหมายอยูแลว และจะดําเนินการสงตอ     
โครงการไปยัง กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม หากเปนโครงการเกี่ยวกับการสรางความเขมแข็งใหองคกร                       
และมุงเนนมาตรการสําคัญในการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม หรือเกี่ยวกับหรือใหบริการแกกลุมเปาหมาย                       
ที่มีความหลากหลาย 
   1.4 ตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของเอกสารประกอบการพิจารณาโครงการของหนวยงานภาครัฐ
และองคกรภาคเอกชน พจิารณา/วเิคราะหรายละเอยีดขอมูลโครงการใหเปนไปตามระเบยีบหลกัเกณฑของกองทนุฯ  
และจดัทาํรายละเอียดเพือ่นาํเสนอคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เพือ่ใหความเห็นชอบพจิารณาอนมุตัิ
โครงการ สาํหรบัรายละเอยีดในการวิเคราะหและกลัน่กรองโครงการท่ีขอรบัการสนบัสนนุจากกองทุนคุมครองเด็กเบือ้งตน 
จะไดกลาวถึงในบทท่ี 4 ตอไป

ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณาอนุมัติโครงการ

  กลุ มบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กองคุ มครองเด็กและเยาวชน ในฐานะฝายเลขานุการจัดประชุม                         
คณะอนกุรรมการพจิารณากลัน่กรองโครงการทีข่อรบัการสนบัสนนุจากกองทนุคุมครองเดก็ เพือ่ตรวจสอบ กลัน่กรอง
และพิจารณาใหความเห็นตอโครงการที่ขอรับการสนับสนุน และนําผลการพิจารณาโครงการที่ขอรับการสนับสนุนฯ 
ของคณะอนุกรรมการฯ เสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กเพื่อพิจารณาอนุมัติ
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ขั้นตอนที่ 4 แจงผลการพิจารณาโครงการ

  กลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ กองคุมครองเดก็และเยาวชน แจงผลการอนมุตัโิครงการของ คณะกรรมการ
บริหารกองทุนใหแกหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชนที่ขอรับการสนับสนุน โดยแจงผานหนวยงานตนสังกัด 
หรอืสํานกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร หรอื สาํนกังานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดัทีร่บัยืน่โครงการ 
แลวแตกรณี 

ขั้นตอนที่ 5 จัดทําสัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุน

  เมื่อหนวยงานภาครัฐหรือองคกรภาคเอกชนท่ีไดรับการสนับสนุน ไดรับแจงผลการพิจารณา จะตองจัดทํา
สญัญารบัเงินอดุหนนุจากกองทุนคุมครองเด็ก (แบบ คคด. 03) ในฐานะผูรบัเงินอดุหนนุ กบั ผูอาํนวยการสาํนกัพฒันาสงัคม 
กรุงเทพมหานคร หรือพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม                         
และความม่ันคงของมนุษย แลวแตกรณี ในฐานะผูใหเงินอุดหนุน จํานวน 3 ชุด ใหคู สัญญาฝายละ 1 ชุด                              
และสงใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จํานวน 1 ชุด และหากหนวยงาน/องคกร             
ไมประสงคจะขอรับการสนับสนุนใหกรอกแบบแสดงความจํานงไมขอรับการสนับสนุนจากกองทุน คุมครองเด็ก                   
สงใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ดวย
  ** กรณีเปนโครงการระยะยาว ระยะเวลาการดําเนินโครงการเกิน 180 วัน องคกร/หนวยงานจะตองจัดทํา
แผนการใชจายเงนิออกงวด (โดยพจิารณาตามความเหมาะของแตละโครงการ) สงใหกลุมบรหิารกองทุนคุมครองเด็ก 
กองคุมครองเด็กและเยาวชน เพื่อใชเปนเอกสารประกอบการทําสัญญาและการโอนเงิน

ขั้นตอนที่ 6 การเบิกจาย/โอนเงินกองทุน

  1. เมื่อกลุมบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ไดรับสัญญารับเงินอุดหนุน                      
จากกองทุนคุมครองเด็กขององคกร รวมท้ังไดตรวจสอบความถูกตองของสัญญารับเงินฯ ดังกลาว จะดําเนิน                     
การเบิกจาย/โอนเงินกองทุนผานธนาคารเขาบัญชีกองทุนคุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร เพื่อเบิกจาย                 
ใหแกหนวยงานภาครัฐ (หมายรวมถึง องคกรปกครองสวนทองถิ่น) หรือองคกรภาคเอกชน แลวแตกรณี                           
ตามสัญญารับเงินอุดหนุนกองทุนคุมครองเด็ก 
  ** กรณีเปนโครงการระยะยาว ระยะเวลาการดําเนินโครงการเกิน 180 วัน กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 
กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะโอนเงินเขาบัญชีกองทุนคุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร โดยแบงเปนงวด 
   - งวดแรก โอนเงินหลังจากทําสัญญา
   - งวดตอไป โอนเงนิภายใน 30 วนั หลงัจากกลุมบริหารกองทนุคุมครองเดก็ กองคุมครองเดก็และเยาวชน 
ไดรบัรายงานความกาวหนา (แบบรายงานความกาวหนาระหวางการดาํเนนิโครงการทีไ่ดรบัการสนบัสนนุจากกองทนุ
คุมครองเด็ก (แบบ คคด. 11)) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ และตรวจสอบความถูกตอง
เรียบรอยแลว 



29กองทุนคุมครองเด็ก | คูมือการปฏิบัติงานกองทุนคุมครองเด็ก

  2. เมือ่สาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั หรอื สาํนกัพัฒนาสงัคม  กรุงเทพมหานคร 
ไดรับโอนเงินจากกองทุนที่สวนกลางโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ประเภทออมทรัพย                    
ที่เปดไวสําหรับรับเงินจากกองทุนคุมครองเด็กแลว ใหบันทึกรายการรับเงินในทะเบียนคุมเงินกองทุนคุมครองเด็กที่
กรมบัญชีกลางกาํหนด ตามแบบ คคด.06 พรอมดําเนนิการบนัทกึบญัชตีามระบบ GFMIF โดยจดัทาํใบบนัทกึรายการ
บัญชี ประเภทเอกสาร RE ตามแบบ บช.01 ระบุแหลงของเงินเปน xx31000 ตามจํานวนเงินที่รับโอน
  3. เมื่อมีการจายเงินกองทุนคุมครองเด็ก สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ 
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ตองบันทึกรายละเอียดการจายเงินไวในทะเบียนคุมเงินกองทุนคุมครองเด็ก               
ทีก่รมบญัชกีลางกาํหนด ตามแบบ คคด.06 พรอมดาํเนนิการบนัทกึบญัชตีามระบบ GFMIF โดยจดัทาํใบบนัทกึรายการ
บัญชีประเภทเอกสาร PP ตามแบบ บช.01 ตามจํานวนเงินที่จ ายออกไป ระบุแหลงเงินเปน xx31000                                  
ตามจํานวนเงินที่จาย
  4. หนวยงานภาครัฐ หรือ องคกรภาคเอกชน เมื่อไดรับเงินจากกองทุนแลว จะตองออกใบเสร็จรับเงิน                
ใหแกสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด หรือ สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                           
โดยใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                           
แลวแตกรณี สงสําเนาใบเสร็จรับเงินพรอมรับรองสําเนาถูกตอง ใหกลุมบริหารกองทุน คุมครองเด็ก กองคุมครองเด็ก
และเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน
  5. เมื่อมีการเบิกจายเงินกองทุนแลว ใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ                  
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร จัดทํารายงานการรับ-จายเงินประจําเดือน พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ 

ขั้นตอนที่ 7 การดําเนินโครงการ

  องคกร/หนวยงาน จะตองดําเนินงานตามโครงการท่ีไดรบัเงินสนบัสนนุจากกองทุนอยางครบถวนทุกกจิกรรม 
และจะตองปฏิบัติตามเงื่อนไขในสัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนคุมครองเด็กอยางเครงครัด โดย
  1. หากมีเงนิเหลือจายหลังจากการดําเนินโครงการเสร็จสิน้ ใหองคกร/หนวยงาน สงคนื เงนิทีเ่หลือพรอม
ดอกเบี้ย (ถามี) ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด 
ภายใน 90 วัน นับตั้งแตวันเสร็จสิ้นโครงการ และใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคม
และความม่ันคงของมนุษยจงัหวัดโอนกลับกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการ
เด็กและเยาวชน ตอไป
  2. หากองคกร/หนวยงาน มคีวามจาํเปนตองเปลีย่นแปลงรายละเอยีดโครงการทีไ่ดรบัอนุมตัจิากกองทุน
คุมครองเด็ก แบงออกไดเปน 2 กรณี ไดแก
   - กรณีที่ 1 การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ที่ไมสงผลกระทบ ตอวัตถุประสงค และงบประมาณ
โครงการ เชน การเปล่ียนแปลงวันทีใ่นการดําเนินโครงการ ซึง่วนัทีเ่ปล่ียนจะตองไมเกนิ 6 เดือนนับจากวันสิน้โครงการ
ตามที่ไดรับอนุมัติใหดําเนินการ, การเปลี่ยนแปลงสถานท่ี ซึ่งอยูภายในจังหวัดเดิม (จากโรงแรมหน่ึง ไปโรงแรมหนึ่ง
ในจงัหวดันัน้ ๆ  ) เปนตน ซึง่จะตองแจงให องคกร/หนวยงาน เรงทาํหนงัสอื ถงึสาํนกังานพัฒนาสงัคม กรงุเทพมหานคร 
หรอืสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั เพือ่นาํขอมลูดังกลาวเสนอตอ คณะอนกุรรมการบรหิาร
กองทุนคุมครองเด็ก กรุงเทพมหานคร / จังหวัด พิจารณาอนุมัติ (ทั้งนี้ เปนไปคําส่ังคณะกรรมการบริหารกองทุน
คุมครองเด็ก ที่ 2/2557 และ 3/2557)
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   - กรณีที่ 2 การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ที่สงผลกระทบ ตอวัตถุประสงค และงบประมาณ
โครงการ เชน การเปล่ียนแปลงสถานท่ีจัดอบรมจากจังหวัดหน่ึงไปจังหวัดหน่ึง, เปล่ียนกลุมเปาหมายท่ีมิใช                      
กลุมเดียวกับโครงการท่ีไดรับอนุมัติ ซึ่งจะตองแจงให องคกร/หนวยงาน ชลอการดําเนินโครงการดังกลาวไปกอน                 
และเรงทาํหนงัสอืถงึสาํนักงานพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร หรอืสํานกังานพฒันาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจงัหวดั 
เพื่อจัดสงหนังสือขององคกร/หนวยงาน ไปยัง กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน                    
กรมกิจการเด็กและเยาวชน เพื่อนําเสนอในท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กเพ่ือพิจารณา                     
โดยกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะแจงผลการพิจาณาดังกลาวไปยังสาํนกัพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร หรือ สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด เพื่อแจงให องคกร/หนวยงาน                  
รับทราบและดําเนินการตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กตอไป

ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการดําเนินงาน

  1. องคกร/หนวยงานที่ไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุน จะตองรายงานผลการปฏิบัติงาน และการ                          
ใชจายเงินของโครงการท่ีไดรับการสนับสนุน ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร หรือ สํานักงานพัฒนาสังคม             
และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด (แลวแตกรณี) จํานวน 2 ชุด ตามกําหนด ดังนี้
   1.1 กรณีเปนโครงการที่เบิกจายเพียงงวดเดียว คือ โครงการมีระยะเวลาดําเนินการไมเกิน 180 วัน)                
ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลภายใน 30 วันนับแตวันสิ้นสุดโครงการ โดยใชแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน                    
และการใชจายเงินฯ (แบบ คคด.04) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ และภาพถายจากการ
ดําเนินกิจกรรม/โครงการ (กรณีไมมีใบเสร็จใหใชใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 5 แทน โดยที่ในใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 
5 ใหมีการลงลายมือชื่อผูจายเงินและผูรับเงิน พรอมท้ังแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับเงินและรับรอง
สําเนาถูกตอง ลายมือชื่อผูรับเงินในใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 5 ตองตรงกับลายมือชื่อที่รับรองสําเนาถูกตองในสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน) ทั้งนี้ ไมสามารถนําเงินที่สนับสนุนไปใชในหมวดอ่ืน ๆ นอกเหนือจากท่ีไดขออนุมัติไว    
(อนุญาตใหถัวจายไดเฉพาะรายการคาใชจายที่อนุมัติ) และหากมีเงินเหลือจายจากการดําเนินโครงการจะตองสงเงิน
คืนกองทุนฯ พรอมดอกเบี้ย (ถามี) ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นสุดโครงการตามสัญญารบัเงินอุดหนุนฯ
   1.2 กรณีเปนโครงการที่มีการเบิกจายเงินเปนงวด ตามแผนการเบิกจายเงินฯ คือ โครงการที่มี                    
ระยะเวลาดําเนินการเกิน 180 วัน ใหรายงานผลฯ ดังนี้
     - ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลการดําเนินงานหลังจากไดดําเนินกิจกรรมเสร็จส้ินของ                    
แตละงวด ตามที่ไดแจงไวในแผนการเบิกจายเงินฯ กอนการเบิกจายเงินในงวดตอไป โดยใชรายงานความกาวหนา
ระหวางการดําเนินโครงการฯ (แบบ คคด.11) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ 
     - เมื่อสิ้นสุดการดําเนินโครงการ ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลภายใน 30 วันนับแต                            
วันสิ้นสุดโครงการ โดยใชแบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินฯ (แบบ คคด.04)
  2. สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                   
ติดตามการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินโครงการที่ไดรับการสนับสนุนใหเปนไปตามระเบียบฯ                 
พรอมทั้งตรวจสอบการดําเนินงานตามแผนโครงการ รวมทั้งใหขอคิดเห็นและขอเสนอแนะเกี่ยวกับโครงการ                     
หรือผลการดําเนินงานตามโครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนในสวนทายของแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใชจายเงินกองทุน และสงใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็ก
และเยาวชน จํานวน 1 ชุด 
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ขั้นตอนที่ 9 การติดตามประเมินผลโครงการ

  สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด / สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ดําเนินการ
ติดตามตรวจสอบประเมินผลการดําเนินโครงการที่ไดรังเงินสนับสนุนจากกองทุนทุกโครงการในพื้นที่ของตนเอง               
และใหความเหน็ในสวนทายของรายงานผลการดาํเนนิโครงการ (คคด.04) กอนนาํสง กลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ 
กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

 
 

 

ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการสนับสนุนโครงการ (กรณีจังหวัดดําเนินการ)
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กคค.

กคค.
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บทที่ 4
การตรวจสอบ และวิเคราะหกลั่นกรองโครงการ
ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก

1. การตรวจสอบเอกสาร

  การตรวจสอบเอกสาร ใหเจาหนาทีผู่รบัผดิชอบตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของแบบฟอรม คคด.02 
และเอกสารประกอบการพิจารณาโครงการของหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชน ไดแก ประวัติองคกร                 
แผนที่องคกร พื้นที่ดําเนินงาน ประวัติผลงานของผูเสนอโครงการ หรือผูรับผิดชอบโครงการ โครงสรางทีมงาน                  
ภาระหนาที่หลักขององคกร
  กรณีเปนองคกรภาคเอกชน จะตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้
   เอกสารการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล หรือกรณีไมเปนนิติบุคคล ตองมีหนังสือรับรองจากองคกร    
   นิติบุคคลหรือหนวยงานของรัฐ 
   สําเนาใบรับรองการข้ึนทะเบียนเปนองคกรสาธารณประโยชน (ถามี)
   สําเนาตราสารหรือระเบียบขอบังคับ
   รายชื่อบุคคลที่ประกอบเปนคณะกรรมการบริหารองคกร และเจาหนาที่ประจําสํานักงานหรือโครงการ
   ผลงานในรอบปที่ผานมา
   งบดุลหรืองบแสดงรายรับ-จายสําหรับรอบปที่ผานมา
   มติทีป่ระชุมขององคกรทีเ่หน็ชอบใหเสนอโครงการขอรับทุน หรอือาจเปนรายงานสรุปผลท่ีมกีารลงนาม
   ทุกคน (ถามี) 
   สําเนาสมุดเงินฝากขององคกร พรอมสําเนารายการในสมุดเงินฝากยอนหลัง 
   สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง ของกรรมการทุกคน กรณี
   เปนองคกรนิติบุคคล ใหแนบเฉพาะของผูมีอํานาจและผูประสานโครงการ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

2. การวิเคราะหและกลั่นกรองโครงการ

  2.1 พิจารณา/วิเคราะหรายละเอียดขอมูลโครงการ ดังน้ี
   2.1.1 วิเคราะหรายละเอียดขอมูลโครงการ ดังน้ี
      (1) ตรวจสอบความนาเชื่อถือขององคกร ผลการดําเนินงานที่ผานมา ศักยภาพของผูดําเนิน
โครงการ รวมทัง้ผูทีใ่หการรบัรองหรือบุคคลทีอ่งคกรอางถงึ เพือ่เปนขอมลูในการประกอบการพิจารณาความเขมแขง็
ขององคกร และความเปนไปไดในการดําเนินโครงการ และตรวจสอบช่ือองคกร ชื่อโครงการ ใหมีความถูกตอง 
      (2) การวิเคราะหประเภทของโครงการใหพจิารณาดูจากกลุมเปาหมาย และการดําเนินกจิกรรม/
โครงการ วาเปนการดําเนินงานตรงกับโครงการประเภทใด ไดแก การสงเคราะหและคุมครองสวัสดิภาพเด็ก ,                    
การดําเนินงานของสถานรองรับเด็ก 5 สถาน ,การสงเสริมความประพฤติเด็ก (รายละเอียดตามประกาศหลักเกณฑ)
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      (3) พิจารณาลักษณะโครงการ ไดแก
        ภาคเอกชน ใหตรวจสอบขอมลูวาโครงการทีเ่สนอขอรบัการสนบัสนนุมลีกัษณะโครงการ
อยางไร เปนโครงการใหม (โครงการท่ีไมเคยดําเนนิการในพ้ืนที ่หรือกลุมเปาหมายน้ันมากอน) หรือโครงการท่ีดาํเนนิ
งานมาแลว (โครงการทีไ่ดดาํเนนิการในพืน้ที ่หรอืกลุมเปาหมายนัน้แลว) หรอืเปนโครงการทีไ่มไดรบัการสนบัสนนุงบ
ประมาณจากสวนราชการและแหลงทุนอื่น 
        ภาครฐั ใหตรวจสอบขอมูลวาโครงการทีเ่สนอขอรับการสนบัสนุนมลีกัษณะเปนโครงการ
รเิริม่ใหม (โครงการทีม่แีนวคดิหรอืนโยบายใหมไมเคยทาํมากอน) หรอืไมสามารถขอรบัการสนบัสนนุจากงบประมาณ
ปกติได หรือไดรับแตไมเพียงพอ (ไดรับงบประมาณปกติ ............... บาท)
       ** เพื่อนําขอมูลดังกลาวไปประกอบในการพิจารณาอนุมัติแกคณะอนุกรรมการฯ                    
และคณะกรรมการฯ
      (4) พิจารณารายละเอียด/เนื้อหาโครงการ ดังนี้
        หลักการและเหตุผล จะตองแสดงถึง สภาพปญหาท่ีเกิดขึ้นในพ้ืนท่ีนั้น ๆ (หากมีสถิต
ขอมูลที่เปนตัวเลขมาประกอบ จะทําใหเนื้อหามีนํ้าหนักนาเชื่อถือมายิ่งขึ้น) แสดงใหเห็นถึงความสําคัญของโครงการ                    
วาจะสามารถสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพเด็ก สงเสริมความประพฤติเด็ก รวมถึงสามารถแกไขปญหาที่เกิดขึ้น               
ในพืน้ทีน่ัน้ไดอยางไร และแสดงใหเหน็วาโครงการมคีวามเชือ่มกบัแนวนโยบาย/ยทุธศาสตรในระดับใด หรอืเชือ่มโยง 
สอดคลองกบัโครงการใดในพ้ืนทีบ่าง ควรอธิบายโครงการใหชดัเจนวาโครงการท่ีเสนอมามีความเก่ียวของกบัพระราช
บัญญัติคุมครองเด็กอยางไร พิจารณาความคิดริเร่ิมของโครงการ (เชน โครงการนํารอง ตนแบบ นวัตกรรมใหมๆ  
ปฏิบัติการใหมๆ) ความยั่งยืนของโครงการ และโครงการนั้นสามารถขยายผล ตอยอดไดหรือไม 
        วัตถุประสงค ตองระบุวัตถุประสงคของโครงการใหชัดเจนที่สุด โดยแสดงใหเห็น                        
ถึงสิ่งที่สามารถวัดผล และประเมินผลได (เชน ตองการใหเกิดผลอะไร เพียงไร เกิดกับใคร ดวยเงื่อนไขเวลาอยางไร) 
โดยระบุเปนขอๆ ใหชัดเจน
        กลุมเปาหมาย จะตองกําหนดกลุมเปาหมายท่ีชดัเจน ไดแก จาํนวนคน อายุ วธิกีารคัดเลือก
กลุมเปาหมายแตละกลุม มิใชกลาวอางถึงอยางเลื่อนลอย หากมีเปาหมายหลายกลุม ควรระบุกลุมเปาหมายหลัก               
และกลุมเปาหมายรองดวย
        กิจกรรมในโครงการ ตองแสดงถึงกิจกรรมและกระบวนการการปฏิบัติงานที่สอดรับ               
กับวัตถุประสงค โดยแสดงรายละเอียดกิจกรรมท่ีเปนรูปธรรมและเพียงพอ มีความชัดเจน และมีกําหนดระยะเวลา
ของแตละกิจกรรมที่สมเหตุสมผล และควรมีกิจกรรมอยางตอเนื่อง สวนโครงการที่มีการฝกอบรม ดูงาน จะตอง                 
มีหลกัสูตรและกิจกรรมตอเน่ืองที่จะสงผลตอการคุมครองเด็ก หากเปนกิจกรรมของชุมชนควรแสดงใหเห็นวาชุมชน
มสีวนรวมคดิรวมทํามากนอยเพยีงใด สาํหรบัโครงการท่ีทาํหลายกจิกรรมควรอธบิายวาแตละกจิกรรมจะเชือ่มโยงกนัอยางไร 
กิจกรรมหน่ึง ๆ จะสงผลตอกิจกรรมอ่ืน ๆ อยางไร ทั้งนี้ จะตองแนบกําหนดการ/ตารางฝกอบรมของแตละกิจกรรม 
โดยแสดงวาชวงเวลาใด ทําอะไร วิทยากรโดยใคร จากหนวยงานใด และความเชี่ยวชาญในหัวขอการบรรยาย
        ปฏิทนิกจิกรรมหรอืปฏทินิงานในโครงการ ตองแสดงแผนการดําเนนิงาน/ การปฏบิตังิาน
ในแตละเดือน เชน กิจกรรมจะทําอะไร, กับใคร ที่ไหน ระบุเวลากี่วัน/เมื่อไร ผลท่ีคาดวาจะไดรับงบประมาณที่ได            
จากกองทุนคุมครองเด็ก และงบประมาณจากแหลงอื่น
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        พื้นที่ดําเนินงาน จะตองระบุ หมูบาน ตําบล อําเภอ จังหวัด หรือนอกเหนือจากนี้ใหระบุ
เจาะจงช่ือสถานที่ในการอบรม เชน อบต. หองประชุม โรงเรียน รีสอรท อุทยาน คายตาง ๆ เปนตน ถาในโครงการ  
มีกิจกรรมไปทัศนศึกษานอกสถานท่ีจะตองแจงถึงสถานท่ี บอกรายละเอียดวาไปเพ่ืออะไร ไดประโยชนอยางไร                
และมีความเชื่อมโยงกับโครงการอยางไร หากโครงการที่มีหลายกิจกรรม และตองดําเนินการในหลายสถานที่                    
จะตองอธิบายถึงขั้นตอนในการทํากิจกรรมแตละข้ันตอน
        ระยะเวลา ตองระบุในภาพรวมตั้งแตเริ่มตนโครงการจนถึงระยะสิ้นสุดของโครงการ                
และระยะเวลาในการทํากิจกรรมแตละกิจกรรม เพื่อเปนประโยชนกับองคกรในการรายงานผล และการนําโครงการ
เขารับการพิจารณาใหการสนับสนุนจากคณะอนุกรรมการ ฯ
        การประเมินผลโครงการ ตองกําหนดวาจะใชตัวชี้วัดอะไรในการวัดความสําเร็จ                     
ของโครงการนี้จะวัดด วยวิธี ใด ใครเป นผู ประเมิน และมาตรฐานตางๆ ที่ทางองค กรเป นคนกําหนด                                                          
Input – process – output
        หนวยงานที่รับผิดชอบโครงการ หมายถึง องคกร มูลนิธิ สมาคม พมจ. หนวยงานใด
หนวยงานหนึ่งที่จะเปนแมงานและนาจะมีความนาเชื่อถือในการรับผิดชอบโครงการ เปนตน
        งบประมาณคาใชจาย ในโครงการควรแสดงรายละเอียดของงบประมาณใหชัดเจน                 
และสมเหตุสมผล และจะตองช้ีใหเห็นงบประมาณท่ีสะทอนกิจกรรมตามแผนงาน ในกรณีที่มีงบประมาณ                         
จากแหลงทุนอื่น ผูเสนอโครงการจะตองแจงยอดและเงื่อนไขของแหลงทุนอื่นไวดวย
        ผลท่ีคาดวาจะไดรับ ควรจะแสดงผลท่ีจะเกิดขึ้นอยางเปนรูปธรรม และสอดคลอง                   
กับวัตถุประสงคโครงการท่ีแจงไวขางตน โดยแสดงใหถึงประโยชนความยั่งยืนของโครงการและขยายผลโครงการ             
รวมทั้งเปนการขยายเครือขาย  
   2.1.2 วิเคราะหปจจัยตาง ๆ ที่เก่ียวของ ตามเกณฑการพิจารณาในการประเมินโครงการ ดังนี้  
       วัตถุประสงคขององคกรที่เสนอคืออะไร โครงการที่เสนอมาสอดคลองกับวัตถุประสงค
       ขององคกร/หนวยงานหรือไม
       วตัถปุระสงค , กลุมเปาหมาย , กจิกรรมและวิธดีาํเนนิโครงการ , ผลผลิตสอดคลองกนัหรอืไม
       ความรวมมือ และบทบาทของภาคีเครือขาย เชน อปท.  องคกรของรัฐ  หนวยงาน ในพ้ืนที ่เปนตน
       มีตัวชี้วัดที่จะบงบอกถึงความสัมฤทธิ์ของโครงการ
       มีรูปแบบ วิธีการประเมินผลท่ีชัดเจนเปนรูปธรรม
       ลักษณะโครงการแสดงใหเห็นถึงความยั่งยืน ความตอเนื่องหรือมีกลไกที่ขยายผลตอไปได
       แมกองทุนจะไมไดสนับสนุนปตอ ๆ ไป
       เปนโครงการนวัตกรรม และความคิดริเริ่มใหมๆ
       ศักยภาพในการบริหารจัดการโครงการ แผนการบริหารจัดการมีความสมเหตุสมผลหรือไม
       ความเช่ือมโยงระหวางโครงการกับยทุธศาสตรสงัคมระดับตาง ๆ  เชน ยทุธศาสตรกระทรวง, 
       จังหวัด, ทองถิ่น ผลสําเร็จของโครงการสามารถนําไปสูการบรรลุเปาหมายทางยุทธศาสตร
       ความสัมพนัธกบัโครงการอ่ืนในหนวยงานเดียวกนั และของหนวยงานอืน่ ๆ  เพ่ือใชประโยชน
       จากความสัมพันธกับโครงการอ่ืน และหลีกเลี่ยงความซ้ําซอน
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       ผลผลิต  ผลลพัธ ตวัชีว้ดัโครงการ โดยผลผลิตหรอืผลลัพธ จะตองมกีลไกท่ีสามารถบอกไดวา 
       จะเกิดขึ้นจริง (จะอยูในรูปตัวชี้วัดโครงการ)
       การมสีวนรวมของผูเกีย่วของกบัโครงการ ทัง้กลุมทีส่งผลกระทบตอความสาํเร็จของโครงการ 
       หรือกลุมที่อาจไดรับผลกระทบจากโครงการ เพื่อหาแนวทางที่เหมาะสมในการบริหาร
       บุคคลเหลานี้
       งบประมาณของโครงการ ควรแยกตามหมวดหมู ค าใชจ าย มีความสมเหตุสมผล 
       และคุมประโยชน
       ระยะเวลาในการดําเนินโครงการ ควรระบุชวงเวลาการทํางานในโครงการตองชัดเจน 
       วันเริ่มตน วันสิ้นสุด และระยะเวลาในแตละกิจกรรม
  2.3 การสอบถามหรือขอขอมูลเพิ่มเติม หากขอมูลรายละเอียดโครงการไมชัดเจน ควรดําเนินการ                   
สอบถามขอมูลโดยตรงจากผูจัดทําโครงการ เพื่อความสมบูรณครบถวนในการวิเคราะหโครงการ 
  2.4 การวิเคราะหตามระเบียบของกองทนุ ตองนําขอมลูท่ีผานการวิเคราะหดงัท่ีไดกลาวมาแลวมาพิจารณา
ตามระเบยีบและหลกัเกณฑของกองทนุคุมครองเดก็ หรอืระเบยีบทางราชการทีเ่กีย่วของ เพือ่ใหการสนบัสนนุเปนไป
ตามวัตถุประสงค เงื่อนไข และระเบียบของกองทุน 
  2.5 สรุปผลการวิเคราะหในเบื้องตน เพ่ือนําเสนอคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / 
กรงุเทพมหานคร หรอืคณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองโครงการฯ เพือ่พจิารณาอนุมตัหิรือใหความเห็นตอโครงการ
ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก (ตามอํานาจหนาที่) ตอไป
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บทที่ 5
การจัดการดานการเงิน บัญชี และการรายงาน

  การจัดการดานการเงิน การบัญชี และการรายงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ ไดแก สํานักงานพัฒนาสังคม
และความม่ันคงของมนุษยจังหวัด และสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ซึ่งเปนหนวยงานท่ีมีหนาที่เก่ียวกับ               
การรบัเงนิและการจายเงินตามวัตถปุระสงคของกองทุนคุมครองเด็ก รวมทัง้นําสงเงินท่ีไดรบัเขาบญัชเีงนิฝากธนาคาร
ของกองทุนที่เปดไวในสวนกลาง โดยมีแนวทางในการบันทึกรายการในระบบบัญชีสวนราชการตามระบบบริหาร              
การเงินการคลังภาครฐัดวยระบบอเิลคทรอนกิส (GFMIS) และการบนัทกึควบคมุรายการท่ีเกีย่วของกบักองทนุคุมครองเด็ก
ในรูปของทะเบียน ซึ่งจะตองจัดทํารายงานประจําเดือน พรอมสงสําเนาเอกสารที่เกี่ยวของไปยังกองคุมครองเด็ก              
และเยาวชน กลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ กรมกจิการเดก็และเยาวชนเพือ่บนัทกึในระบบบญัชกีองทนุคุมครองเดก็ 
ที่สวนกลาง

1. วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับระบบบัญชี

  1.1 เมือ่หนวยงานไดรบัโอนเงนิจากกองทนุทีส่วนกลางเขาบญัชเีงนิฝาก ธนาคารกรงุไทย ประเภทออมทรพัย 
ที่เปดไวสําหรับรับเงินจากกองทุนคุมครองเด็กแลว ใหบันทึกรายละเอียดการรับเงิน ในทะเบียนคุมเงินกองทุน                        
คุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร (แบบ คคด.06) และจัดทําในบันทึกรายการบัญชี ประเภทเอกสาร RE                  
(บช.01) ระบุแหลงของเงินเปน xx31000 (xx คือเลขสองตัวหลังของป พ.ศ.) เชน ป พ.ศ. 2558 สองตัวหลังคือ                  
58 บันทึกรายการบัญชี ดังนี้ 

      เดบิต(Dr.)  เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงินเอกชนของไทย (1101030102)

      เครดิต(Cr.) เงินรับฝากอื่น (2111020199)

  1.2 เมื่อจายเงินกองทุนคุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานครใหกับผูรับการสงเคราะหหรือคาใชจาย
สนับสนุนโครงการใหองคกร ใหขอหลักฐานแสดงการจายเงินใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงินแลวแตกรณี                     
และบันทึกรายละเอียดการจายเงินในทะเบียนคุมเงินกองทุนคุ มครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร                                
(แบบ คคด.06) และจัดทําใบบันทึกรายการบัญชี ประเภทเอกสาร PP (บช 01) ระบุแหลงของเงินเปน xx31000              
(xx คือเลขสองตัวหลังของป พ.ศ.) เชน ป พ.ศ. 2558  สองตัวหลังคือ 58 บันทึกรายการ ดังนี้

      เดบิต (Dr.)  เงินรับฝากอื่น (2111020199)

      เครดิต (Cr.) เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงินเอกชนของไทย (1101030102)

แบบอิเล็กทรอนิกส์ 
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2. วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน การจายเงิน และนําสงเงิน

  2.1 การรับเงินเขากองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / กรุงเทพมหานคร
   (1) เมือ่ไดรบัหนังสอืแจงจาก กรมกิจการเด็กและเยาวชน วาไดโอนเงินเขาบญัชกีองทุนคุมครองเด็กจังหวัด 
/ กรุงเทพมหานคร สําหรับเปนคาใชจายสงเคราะหรายบุคคล , คาใชจายสนับสนุนโครงการใหองคกรเอกชน /                
หนวยงานภาครัฐ และคาใชจายในการบริหารกองทุน ใหนําสมุดคูฝาก (บัญชีเงินฝากธนาคารกองทุนคุมครองเด็ก)   
ไปปรับยอดเงินฝากธนาคาร  เพื่อเปนการยืนยันการรับเงินตามในหนังสือแจงขางตน
   (2) รับดอกเบ้ียเงินฝาก ทุกสิ้นเดือนใหนําสมุดคูฝาก(บัญชีเงินฝากธนาคารกองทุนคุมครองเด็ก)                     
ไปปรบัยอดเงินฝากธนาคาร  
   (3) รับเงินบริจาค รายไดคาปรับและรายไดรับคืนเงินโครงการ ใหออกหลักฐานแสดงการรับเงินทุกครั้ง 
(ใบเสร็จรับเงิน) แลวนําฝากเขาบัญชีเงินกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / กรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี
  2.2 การจายเงินกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / กรุงเทพมหานคร
   (1) การจายเงินสงเคราะหรายบุคคลตองมีมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนจังหวัด / 
กรุงเทพมหานครอนุมัติคาใชจาย  โดยการจายเงินทุกครั้งตองมีใบสําคัญรับเงินเพื่อเปนหลักฐานแสดงการจายเงิน   
และใชเปนหลักฐานในการจัดทําบัญชี
   (2) การจายสนบัสนนุโครงการใหแกองคกรเอกชนและหนวยงานภาครฐัตองมมีตทิีป่ระชมุคณะกรรมการ
บริหารกองทุนคุมครองเด็ก (กรณีสงโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนมาพิจารณาที่สวนกลาง) หรือคณะอนุกรรมการ
บรหิารกองทุนคุมครองเด็กจงัหวัด / กรงุเทพมหานคร (กรณจีงัหวดัดาํเนนิการเอง โดยอาํนาจอนุมตัจิายเงินสนับสนนุ
โครงการไมเกินโครงการละ 150,000 บาท) อนมุตัจิายเงนิสนบัสนนุโครงการ และในการจายเงนิทุกครัง้ตองมใีบสาํคัญ
รับเงิน/ใบเสร็จรับเงินเพื่อเปนหลักฐานแสดงการจายเงินและใชเปนหลักฐานในการจัดทําบัญชี
   (3) กรณีจายเช็ค วันที่ในเช็ค และวันที่ในใบสําคัญรับเงินจะตองเปนวันที่เดียวกันกับวันที่จายเงิน
สงเคราะหรายบคุคลแกผูรบัการสงเคราะห หรอืจายเงนิสนบัสนนุโครงการใหแกองคกรเอกชน และหนวยงานภาครฐั
   (4) กรณีจายเงินสนับสนุนโครงการ ตองเขียนเช็คสั่งจาย ชื่อองคกร ตามสัญญารับเงินเทานั้น                         
จะจายเปนชื่อบุคคลไมได และใหขีดครอมเช็คและขีดฆาหรือผูถือในเช็ค

  2.3 การนําสงเงินรายได  
   (1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ใหสํานักงานพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร นําสงกองทุนคุมครองเด็ก             
ในสวนกลาง ภายใน 3 วนัทาํการ นบัจากวนัทีไ่ดรบัเงนิ  ถาในวนัใดไดรบัเงนิเกนิกวาหนึง่หมืน่บาทใหนาํฝากโดยดวน
อยางชาในวันทําการรุงขึ้น
   (2) ในสวนภมูภิาค ใหสาํนกังานพฒันาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจงัหวดั นําสงเขากองทนุคุมครองเด็ก 
ในสวนกลาง ภายใน 3 วนัทาํการ นบัจากวนัทีไ่ดรบัเงนิ  ถาในวนัใดไดรบัเงนิเกนิกวาหนึง่หมืน่บาทใหนาํฝากโดยดวน
อยางชาในวันทําการรุงขึ้น  



39กองทุนคุมครองเด็ก | คูมือการปฏิบัติงานกองทุนคุมครองเด็ก

   กรณีนาํสงรายไดรบัคนืเงนิโครงการใหนาํสงเงินพรอมหนงัสอืของสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คง
ของมนุษยจังหวัด / สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร และสําเนาหนังสือขององคกรแจงรายละเอียดองคกร              
โครงการ จาํนวนเงนิ และสาเหตทุีส่งคนืเงนิ ทัง้นีใ้หแจงกลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็  กองคุมครองเดก็และเยาวชน 
กรมกจิการเด็กและเยาวชน พรอมสงเอกสารหลักฐานการรับเงนิและหลักฐาน  การโอนเงินเขาบญัชกีองทุนคุมครองเด็ก 

3. แบบฟอรมที่ใชในการปฏิบัติงาน

  3.1 รายงานการรับ – จายเงิน (แบบ คคด.05)
  3.2 ทะเบียนคุมเงินกองทุนคุมครองเด็ก (แบบ คคด.06)
  3.3 ทะเบียนคุมบุคคลที่ขอรับการสงเคราะห (รายบุคคล) (แบบ คคด.07)
  3.4 ทะเบียนคุมหนวยงาน/องคกรที่ขอรับการสนับสนุน (แบบ คคด.08)
  3.5 ใบสําคัญรับเงิน
  3.6 งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารกองทุนคุมครองเด็ก
  3.7 ใบบันทึกรายการบัญชี ประเภทเอกสาร RE , PP (บช.01)

4. การจัดทํา และการนําสงรายงานการเงิน

  ทกุสิน้เดอืนใหสาํนักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั/สาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร 
จัดทํารายงานการรับ – จายเงินประจําเดือน สงกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน                    
กรมกิจการเด็กและเยาวชน ภายในวนัที ่3 ของเดอืนถดัไป เพ่ือรวบรวมขอมลูจดัทาํรายงานการรับ – จายเงนิประจาํเดอืน
ในภาพรวม (สวนกลางและสวนภูมิภาค) พรอมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของประกอบการจัดรายงานดังนี้
  4.1 จัดทํารายงานการรับ – จายเงิน ประจําเดือน ผานโปรแกรมระบบบัญชี (ผิดพลาด! การอางอิง                   
การเชื่อมโยงหลายมิติไมถูกตอง) ใหสงขอมูลภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป
  4.2 เอกสารท่ีตองจัดสงทุกเดือน ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป
   - รายงานการรับ – จายเงินประจําเดือน (แบบ คคด.05)
   - งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
   - สําเนา Statement
  4.3 เอกสารเพ่ิมเติมประกอบเม่ือมีการเบิกจายเงิน
  กรณีจายเงินสงเคราะหรายบุคคล
  - สําเนาหนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน
  - รายงานการประชุม + แบบสรุปอนุมัติฯ (แบบ คคด.01)
  - ทะเบียนคุมบุคคลที่ขอรับการสงเคราะห (แบบ คคด.07)
  - ใบสําคัญรับเงิน (ตัวจริง) พมจ.เก็บสําเนาไวเปนหลักฐาน

กรณีที่มีค่าธรรมเนียมธนาคารสามารถดูแนวทางเพิ่มเติมได้ที่หน้า 40 

http://funds.m-society.go.th
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  กรณีจายเงินสนับสนุนโครงการ
  - สําเนาหนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน
  - ใบเสร็จรับเงินของหนวยงาน / องคกร (ตัวจริง) พมจ.เก็บสําเนาไวเปนหลักฐาน

หมายเหตุ : 1. การจัดทํารายงานการรับ – จายเงิน กรณีที่มีการจายเงินจะตองบันทึกการจายเงินตามหลักฐาน
    การจายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญ) เทานั้น
   2. กรณีท่ีไดจายเช็คแลว และยังไมนําเช็คไปขึ้นเงินจะตองแสดงรายละเอียดเช็คดังกลาวในงบพิสูจน
    ยอดเงินฝากธนาคารดวย
   3. ใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงินทุกฉบับใหประทับตรา “จายเงินแลว”

แนวทางกรณีมีค่าธรรมเนียมธนาคาร

     1.การจ่ายค่าธรรมเนียมธนาคาร กรณีที่ กทม.และ พมจ. โอนเงินกลับส่วนกลางและธนาคารเรียกร้อง ให้จ่าย 

ค่าธรรมเนียมธนาคารให้แจ้งธนาคารหักค่าธรรมเนียมปลายทาง ซึ่งกองทุนคุ้มครองเด็ก จะเป็นผู้รับผิดชอบ 

ค่าธรรมเนียม ดังกล่าว 

     2.การลงบัญชีในโปรแกรมระบบบัญชีกองทุน http://funds.m-society.go.th ให้บันทึกเฉพาะเงินที่โอนกลับ

ส่วนกลาง เนื่องจากค่าธรรมเนียมหักในบัญชีของกองทุนคุ้มครองเด็ก (ส่วนกลาง) แล้ว
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49
1. แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของบุคคลภายนอก (หนาที่ 48)
2. ใบสําคัญรับเงิน (หนาท่ี 49)
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับเงิน (หนาที่ 50)
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1. แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
 (ใหพิมพ หนา - หลัง หามพิมพคนละหนา)
2. แบบ บก. 111 
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กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 
กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย


