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1. วัตถุประสงคของกองทุน

  กองทุนคุ มครองเด็ก จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติคุ มครองเด็ก พ.ศ. 2546 โดยมีวัตถุประสงค                                 
เพ่ือเปนทุนใชจายในการสงเคราะห คุ มครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว                             
และครอบครัวอุปถัมภของเด็ก

2. การบริหารจัดการกองทุน

  การบรหิารจดัการกองทนุคุมครองเดก็ การดาํเนนิงานของกองทนุคุมครองเดก็ มกีารบรหิารจดัการ ดงันี้              
  (1) ระดับนโยบาย คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ ทําหนาที่ในการกําหนดยุทธศาสตร นโยบาย
   การทํางาน เพื่อการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก 
  (2) การบรหิารจดัการกองทุน มกีารดําเนินการผานกลไกท่ีเรยีกวา คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก
   มบีทบาทหนาทีใ่นการบริหารจดัการกองทุนใหเปนไปตามระเบียบท่ีคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ
   กําหนด ทั้งนี้ ไดมีการแตงตั้งอนุกรรมการฯ 2 ชุด คือ คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ        
   ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก และคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก
   กรุงเทพมหานคร/จังหวัด
  (3) การติดตามประเมินผล คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานกองทุน ซึง่คณะกรรมการชุดนี้
   ทําหนาที่ในการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการดําเนินงาน และรายงานผลการปฏิบัติงาน
   พรอมทั้งขอเสนอแนะตอคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ
  (4) หนวยงานดําเนินการกองทุน มีกลุมการบริหารกองทุน กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็ก
   และเยาวชน เปนหนวยงานกลางรบัผดิชอบ และมสีาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั 
   ดูแลรับผิดชอบในระดับพื้นที่

3. โครงสรางการบริหารจัดการกองทุน

  (1) คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ประกอบดวย ปลัดกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย 
เปนประธานกรรมการ ปลดักระทรวงมหาดไทย ปลดักระทรวงศึกษาธิการ ผูแทนสํานกังบประมาณ ผูแทนกรมบัญชีกลาง 
และผูทรงคณุวฒุซิึง่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติแตงต้ังไมเกนิสามคน ในจาํนวนนีต้องเปนผูแทนจากภาคเอกชน
ซึ่งเก่ียวของกับงานดานสวัสดิการเด็กอยางนอยหน่ึงคน เปนกรรมการ และใหรองปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม              
และความมัน่คงของมนษุยซึง่ปลดักระทรวงมอบหมายเปนกรรมการและเลขานกุาร โดยมีอาํนาจหนาทีบ่รหิารกองทนุ

บทที่ 1
ความเขาใจเกี่ยวกับกองทุนคุมครองเด็ก
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ใหเปนไปตามระเบียบท่ีคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนด พิจารณาอนุมัติการจายเงินเพ่ือการสงเคราะห 
คุมครองสวัสดิภาพและสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมท้ังครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภของเด็กตามระเบียบ               
ที่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนดหรือตามคําสั่งศาล และรายงานสถานะการเงิน และการบริหารกองทุน
ตอคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ
  (2) คณะกรรมการตดิตามและประเมนิผลการดําเนนิงานกองทนุคุมครองเดก็ ประกอบดวย ประธานกรรมการ 
และกรรมการผูทรงคุณวุฒิซึ่งคณะกรรมการแตงตั้งจากผูซึ่งมีความรูความสามารถและประสบการณดานการเงิน               
การสวัสดิการเด็ก และการประเมินผล และใหรองปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย                         
ซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมายเปนกรรมการและเลขานุการ โดยมีอํานาจหนาที่ติดตาม ตรวจสอบ และประเมิน                      
ผลการดําเนินงานของกองทุน รายงานผลการปฏิบัติงานพรอมทั้งขอเสนอแนะตอคณะกรรมการ รวมทั้งมีอํานาจ            
เรียกเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของกับกองทุนจากบุคคลใดหรือเรียกบุคคลใดมาชี้แจงขอเท็จจริงเพื่อประกอบ              
การพิจารณาประเมินผล
  (3) คณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองโครงการที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุ มครองเด็ก                        
ประกอบดวย รองอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน เปนประธานอนุกรรมการ ผูอํานวยการกองคุมครองเด็ก                     
และเยาวชน เปนรองประธานอนุกรรมการ ผูเชีย่วชาญเฉพาะดานเด็ก ผูแทนจากหนวยงานภาครัฐ ผูแทนจากองคกร
ภาคเอกชน และผูทรงคุณวุฒิ เปนอนุกรรมการ ผูอํานวยการกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เปนอนุกรรมการ                   
และเลขานุการ และเจาหนาท่ีกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็กที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนที่ไดรับมอบหมาย
จํานวนสองคน เปนอนุกรรมการและผูชวยเลขานุการ โดยมีอํานาจหนาท่ีตรวจสอบ กล่ันกรองและพิจารณา                       
ใหความเหน็ตอโครงการทีข่อรบัการสนบัสนนุจากกองทนุคุมครองเดก็ เพ่ือประกอบการพจิารณาของคณะกรรมการ
บริหารกองทุน
  (4) คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จังหวัด
   - คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร ประกอบดวย ผูอํานวยการสํานักงาน
การสงเคราะหและสวสัดภิาพสงัคม เปนประธานอนกุรรมการ ผูแทนจากหนวยงานภาครัฐ ผูทรงคณุวฒุซิึง่ผูอาํนวยการ
สํานักงานการสงเคราะหและสวัสดิภาพสังคมแตงตั้งไมเกินสามคน เปนอนุกรรมการ หัวหนากลุมงานสงเคราะห             
และพิทักษเด็ก เปนอนุกรรมการและเลขานุการ และใหนักสังคมสงเคราะห กลุมงานสงเคราะหและพิทักษเด็ก                   
ซึง่ผูอาํนวยการสํานกังานการสงเคราะหและสวสัดภิาพสงัคม แตงต้ังจํานวนสองคน เปนอนกุรรมการและผูชวยเลขานุการ
   - คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด 76 จังหวัด ประกอบดวย ผูวาราชการจังหวัด 
หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูวาราชการจังหวัด เปนประธานอนุกรรมการ ผูแทนจากหนวยงานภาครัฐ ผูทรงคุณวุฒิ
ซึ่งผู วาราชการจังหวัดแตงตั้งไมเกินสามคน เปนอนุกรรมการ พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                       
เปนอนกุรรมการและเลขานกุาร และใหหวัหนากลุมการพฒันาสงัคมและสวสัดกิารหรอืขาราชการ ซึง่ไดรบัมอบหมาย
จากพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด                     
เปนอนุกรรมการและผูชวยเลขานุการ
   โดยมีอํานาจหนาที่บริหารกองทุนคุมครองเด็กในจังหวัดใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ                  
และหลักเกณฑที่เกี่ยวของ พิจารณาและอนุมัติจายเงินเพ่ือการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริม                      
ความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภของเด็กในกรณี คําขอเปนรายบุคคล และคําสั่งศาล                    
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พิจารณาอนุมัติจายเงินเพ่ือสนับสนุนโครงการของหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชนที่ขอรับเงินสนับสนุน                 
ไมเกินโครงการละ 150,000 บาท (หนึ่งแสนหาหมื่นบาทถวน) และพิจารณาอนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียด                     
การดําเนินโครงการที่ไดรับการอนุมัติจากกองทุนคุ มครองเด็กแลว (รายละเอียดตามเอกสารแนบทายคําสั่ง                       
คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 2/2557 และ 3/2557 ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2557) รวมทั้งรายงาน                 
สถานะการเงินและการบริหารกองทุนคุมครองเด็กในจังหวัดใหคณะกรรมการคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จังหวัด 
และคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กเพื่อทราบ หรือพิจารณาในทุกสองเดือน 
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4. กลุมเปาหมายที่กองทุนคุมครองเด็กใหการสนับสนุน

  4.1 บุคคลเปาหมาย แบงไดดังนี้
   4.1.1 เด็ก หมายความวา บุคคลซึ่งมีอายุตํ่ากวา 18 ปบริบูรณ แตไมรวมถึงผูที่บรรลุนิติภาวะ              
ดวยการสมรส ประกอบดวย
  ก. เด็กที่พึงไดรับการสงเคราะห (มาตรา 32) ไดแก
   1)  เด็กเรรอนหรือเด็กกําพรา
   2)  เด็กที่ถูกทอดทิ้งหรือพลัดหลง ณ ที่ใดท่ีหนึ่ง
   3)  เดก็ทีผู่ปกครองไมสามารถอุปการะเล้ียงดไูดดวยเหตผุลใด ๆ  เชน ถกูจาํคกุ กกัขงั พกิาร  ทพุพลภาพ 
     เจ็บปวยเรื้อรัง ยากจน เปนผูเยาว หยา ถูกทิ้งราง เปนโรคจิต หรือโรคประสาท
   4)  เด็กที่ผูปกครองมีพฤติกรรมหรือประกอบอาชีพไมเหมาะสมอันอาจสงผลกระทบตอพัฒนาการ
     ทางรางกายหรือจิตใจของเด็กที่อยูในความปกครองดูแล
   5)  เด็กท่ีไดรับการเล้ียงดูโดยมิชอบ ถูกใชเปนเคร่ืองมือในการกระทําหรือแสวงหาประโยชน                         
     โดยมิชอบ ถูกทารุณกรรมหรือตกอยูในภาวะอื่นใดอันอาจเปนเหตุใหเด็กมีความประพฤติเสื่อมเสีย
     ในทางศีลธรรมอันดี หรือเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกกายหรือจิตใจ
   6)  เด็กพิการ
   7)  เด็กที่อยูในสภาพยากลําบาก
   8)  เด็กที่อยูในสภาพที่จําตองไดรับการสงเคราะหตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
  ข. เด็กที่พึงไดรับการคุมครองสวัสดิภาพ (มาตรา 40)  ไดแก
   1)  เด็กที่ถูกทารุณกรรม
   2)  เด็กที่เสี่ยงตอการกระทําผิด
   3)  เด็กที่อยูในสภาพที่จําตองไดรับการคุมครองสวัสดิภาพตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  ค. นักเรียน นักศึกษาที่พึงไดรับการสงเสริมความประพฤติที่เหมาะสม
   4.1.2 ครอบครัว หรือครอบครัวอุปถัมภ หมายถึง ผูซึ่งใหการอุปการะเลี้ยงดูเด็กที่ประสบปญหา                
ความเดือดรอนดานคาใชจายในการสงเคราะหและหรือคุมครองสวัสดิภาพเด็ก และไมไดรับความชวยเหลือ                   
จากแหลงทุนอื่น หรือไดรับแตไมเพียงพอ
  4.2 องคกรที่ปฏิบัติงานดานเด็ก ประกอบดวย
   4.2.1 หนวยงานภาครัฐ หมายถึง กระทรวง ทบวง กรม หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอื่นซึ่งมีฐานะ
เปนกรม ราชการสวนภูมิภาค หนวยงานสวนกลางที่ตั้งอยูในสวนภูมิภาค โรงเรียนหรือสถาบันการศึกษาของรัฐ                  
ราชการสวนทองถ่ิน รฐัวิสาหกิจ หรอืหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีดาํเนินการตามวัตถุประสงคและกิจการเพ่ือการสงเคราะห 
คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสรมิความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภ
   4.2.2 องคกรภาคเอกชน หมายถึง องคกรท่ีบุคคลรวมกันขึ้นเพ่ือดําเนินการตามวัตถุประสงค                      
และกิจการในการสงเคราะห การคุมครองสวัสดิภาพ และการสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว                       
และครอบครัวอุปถัมภ
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5. ลักษณะการใชจายเงินกองทุน

  การใชจายเงินของกองทุนใหจายภายใตวัตถุประสงคของกองทุนเพ่ือการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ               
และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมถึงครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภของเด็ก ในกรณีดังตอไปนี้ (ตามประกาศ            
คณะกรรมการบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ เรือ่ง หลักเกณฑการกาํหนดวงเงนิและรายการทีใ่หการสนบัสนนุจากกองทนุ
คุมครองเด็ก เมื่อวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 และฉบับที่ 2 เมื่อวันที่ 20 มกราคม 2554)
  (1) การใหความชวยเหลือแกเด็กและครอบครัว หรือครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลท่ีอุปการะเล้ียงดูเด็ก                
ที่พึงไดรับการสงเคราะห หรือคุมครองสวัสดิภาพ เนื่องจากประสบปญหาสังคมตาง ๆ เพื่อใหสามารถอุปการะ                
เลี้ยงดูเด็กไดอยางเหมาะสมและมีคุณภาพชีวิตท่ีดี
  (2) การดําเนินการเกี่ยวกับการปองกันและแกไขปญหาของเด็กที่พึงไดรับการคุ มครองสวัสดิภาพ                      
เนื่องจากถูกทารุณกรรม หรือเสี่ยงตอการกระทําผิด หรือท่ีอยูในสภาพที่จําตองไดรับการคุมครองสวัสดิภาพ                 
จากพนักงานเจาหนาที่ หรือผูมีหนาที่ในการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก
  (3) การใหความชวยเหลือแกเดก็หรือการดําเนินการอ่ืน เพือ่ประโยชนของเด็กโดยตรงในสถานรับเล้ียงเด็ก 
สถานสงเคราะห สถานพัฒนาและฟนฟู หรือหนวยงานอ่ืนใด รวมท้ังการชวยเหลือเด็กท่ีพนจากความปกครองดูแล
ของสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู ตามหลักเกณฑวิธีการ                    
และเงื่อนไขท่ีปลัดกระทรวงกําหนด
  (4) การสงเสรมิความประพฤตแิกนกัเรียนและนกัศกึษาใหเหมาะสม มคีณุธรรม จรยิธรรม ความรบัผดิชอบ
ตอสงัคมและปลอดภยั โดยจดัใหมกีารพฒันาระบบงานและกจิกรรมในการแนะแนว การใหคาํปรกึษา และการฝกอบรม
แกนักเรียน นักศึกษาและผูปกครอง
  (5) การใชจายในการบริหารกองทุน การจัดหาผลประโยชนของกองทุนและการติดตามตรวจสอบ                       
และประเมินผลกองทุน
  (6) การใชจายเงนิเพือ่การสงเคราะห คุมครองสวสัดภิาพและการสงเสริมความประพฤตเิด็ก รวมทัง้ครอบครวั
และครอบครัวอุปถัมภของเด็กตามคําสั่งศาล
  (7) การใชจายเงินในเรื่องอื่น ๆ เพื่อการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติของเด็ก
ตามที่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนด

6. ประเภทและรายการคาใชจายที่ใหการสนับสนุน

  6.1 รายบุคคล คอื ครอบครัว ครอบครวัอปุถมัภ หรอืบคุคลทีอ่ปุการะเล้ียงดูเด็ก โดยตองเปนผูประสบปญหา
ความเดือดรอน และไมไดรับความชวยเหลือจากแหลงทุนอื่น หรือไดรับแตไมเพียงพอ ไดแก
   (1) คาเลี้ยงดู / คาพาหนะ/ คาใชจายอื่นๆ
   (2) ค าใช จ ายเกี่ยวกับการศึกษาและอุปกรณการศึกษาสําหรับเด็ก (ระดับประถมศึกษา , 
     ระดับมัธยมศึกษา, ระดับอาชีวศึกษา )
   (3) คาใชจายของครอบครัวของเด็ก เชน เงินทุนประกอบอาชีพ คารักษาพยาบาล และอื่นๆ
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   (4) คาใชจายเก่ียวกับกายอุปกรณแกเด็กพิการและทุพพลภาพตามความเห็นและคําวินิจฉัยของแพทย 
     รวมทั้งอุปกรณทางการแพทยที่จะชวยปองกันและแกไขความพิการของเด็กตามที่จายจริง
   (5) คาเครื่องอุปโภคบริโภค
   (6) คาสงเคราะหครอบครวัอปุถัมภหรือบคุคลทีอ่ปุการะเล้ียงดูเดก็ ตามระเบียบกระทรวงการพัฒนาสงัคม
     และความมั่นคงของมนุษยวาดวยวธิีการใหการสงเคราะหเด็ก พ.ศ. 2547
   (7) คาตรวจ DNA สําหรับเด็กไรสถานะบุคคล
   (8) คาใชจายในการสงตัวเด็กกลับคืนสูครอบครัว/ 5 สถาน ตามหมวด 6 พรบ.คุมครองเด็ก พ.ศ.2546
   (9) คาใชจายในการสืบเสาะพินิจเด็กและครอบครัว หรืออื่นๆ เพื่อคุมครองสวัสดิภาพเด็ก
   (10)  คาใชจายตามคําสั่งศาล
  6.2 รายโครงการ คือ การจัดทําโครงการท่ีสอดคลองกับเจตนารมณของ พรบ.คุมครองเด็ก พ.ศ.2546                 
และระเบียบคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ วาดวย การบริหารกองทุน การพิจารณาอนุมัติการจายเงิน                        
และรายงานสถานะทางการเงิน และการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก พ.ศ.2548 โดยใหการสนบัสนนุกบัหนวยงานภาครัฐ/
องคกรภาคเอกชน ที่ดําเนินการดานเด็ก ดังนี้
   (1) หนวยงานภาครัฐ  ตองเปนโครงการริเร่ิมใหม หรือเปนโครงการที่ไมสามารถขอรับการสนับสนุน
     จากงบประมาณปกติได หรือไดรับแตไมเพียงพอ
   (2) องคกรภาคเอกชน ตองเปนโครงการที่ไมไดรับการสนับสนุนงบประมาณจากสวนราชการ 
     และแหลงทุนอื่นๆ 
   โดยลักษณะโครงการท่ีใหการสนับสนุน จะตองเขาหลักเกณฑ ดังนี้
   1.  ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายการ
     ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก เมื่อวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 
   2.  กรอบทิศทางในการจัดสรรเงินกองทุนคุมครองเด็ก ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุน คุมครองเด็ก 
     และองคประกอบในการพิจารณาใหการสนับสนุนโครงการเพ่ิมเติม

7. รายการคาใชจายที่ไมใหการสนับสนุน

  7.1 คาใชจายเกี่ยวกับการลงทุนเพื่อแสวงหากําไรโดยทั่วไป รวมทั้งหากําไรจากเด็กและครอบครัวของเด็ก
  7.2 คาใชจายตามโครงการที่มีวัตถุประสงค หรือกระบวนการในการดําเนินงานไมชัดเจนหรือไมมีเอกสาร 
หรือปฏิบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขท่ีปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยกําหนด
  7.3 คาใชจายตามโครงการท่ีมีแนวปฏิบัติโดยไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงาน หรือ
ประชาชน นอกจากผูที่ดูแลรับผิดชอบโดยตรง
  7.4 คาใชจายตามโครงการลักษณะอ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการบริหารกองทุนจะพิจารณาประกาศกําหนด
เปนคราว ๆ  ไป ซึ่งมติคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ครั้งท่ี 4/2551 เมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2551 กําหนด
ลักษณะคาใชจายหรือโครงการที่ไมควรสนับสนุน ดังนี้
   (1) คาใชจายในการบรหิารจดัการของสาํนกังาน/องคกร ซึง่เปนลกัษณะงานประจาํ เชน คานํา้ คาไฟฟา
     คานํ้ามัน คาจาง/เงินเดือน คาประสานงาน ฯลฯ
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   (2) ลักษณะโครงการท่ีขอสนับสนุนเพ่ือจัดตั้งกองทุน หรือเงินทุนของกลุม รวมทั้งการกอสรางอาคาร 
     หรือสาธารณูปโภคตางๆ
   (3) ลักษณะโครงการท่ีขอเงินเพื่อลงทุน เบี้ยยังชีพและทุนการศึกษา
   (4) ลกัษณะโครงการทีเ่ปนการเยีย่มบานเพือ่มอบเงนิหรอืสิง่ของเพยีงอยางเดยีว โดยไมมกีจิกรรมอืน่ๆ
   (5) กจิกรรมทีข่อรบัการสนบัสนนุสงเคราะหรายบคุคล (เนือ่งจากสาํนกังานพฒันาสงัคมและความม่ันคง
     ของมนุษยจังหวัดมีเงินสนับสนุนอยูแลว)
   (6) ในแตละจังหวัด โครงการ/กิจกรรมที่ขอรับการสนับสนุนไมควรซํ้าซอนกับหนวยงานภาครัฐ                   
     ยกเวนเปนโครงการ/กิจกรรมเสริมนโยบายเรงดวน หรือพิเศษ
   (7) โครงการท่ีมีจํานวนกิจกรรมมาก และมีคาใชจายสูงมากเกินความจําเปน ใหพิจารณาปรับลด                 
     ตามความเหมาะสม
   (8) องคกรปกครองสวนทองถิ่น เห็นควรพิจารณาใหตามความจําเปนและเหมาะสม ทั้งนี้ ใหขึ้นอยูกับ
     ดลุยพนิจิของคณะอนกุรรมการฯ และคณะกรรมการฯ เพ่ือความคลองตัวในการดาํเนนิงานกองทนุ

8. ระเบียบ หลักเกณฑ ที่เกี่ยวของ

  8.1 พระราชบัญญัติคุมครองเด็ก พ.ศ.2546
  8.2 ระเบียบคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ วาดวย การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
   การจัดหาผลประโยชน และการจัดการกองทุนคุมครองเด็ก พ.ศ.2548
  8.3 ระเบียบคณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติ วาดวย การบริหารกองทุน การพิจารณาอนุมตักิารจายเงิน 
   และรายงานสถานการเงิน และการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก พ.ศ.2548
  8.4 ประกาศคณะกรรมากรบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายงาน                    
   ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2550
  8.5 ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่อง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายงาน                 
   ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก (ฉบับที่ 2) ลงวันที่ 20 มกราคม 2554
  8.6 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 2/2557 เรื่อง การแตงต้ังคณะอนุกรรมการบริหาร
   กองทุนคุมครองเด็กจังหวัด
  8.7 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 3/2557 เรื่อง การแตงต้ังคณะอนุกรรมการบริหาร
   กองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร
  8.8 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 4/2557 เรื่อง ปรับปรุงองคประกอบคณะกรรมการ
   คุมครองเด็กจังหวัด
  8.9 คําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 1/2558 เรื่อง แตงต้ังคณะอนุกรรมการพิจารณา
   กลั่นกรองโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก
  8.10 คาํสัง่คณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที ่2/2558 เรือ่ง ปรับปรุงองคประกอบคณะกรรมการ
    คุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร
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บทที่ 2
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการสนับสนุนแกเด็ก ครอบครัว 

ครอบครัวอุปถัมภของเด็ก และ บุคคลที่เกี่ยวของ

1. กลุมเปาหมาย

  1.1 เด็ก (ตามมาตรา 32 และ มาตรา 40) ครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลที่อุปการะเล้ียงดูเด็ก                     
ที่ประสบปญหาความเดือดรอน ในเรื่องตางๆ เชน คาอุปการะเลี้ยงดู คาใชจายทางการศึกษา คารักษาพยาบาล                 
คากายอุปกรณเด็กพิการ เงินทุนประกอบอาชีพ เปนตน
  1.2 พนักงานเจาหนาทีต่ามพระราชบัญญตัคิุมครองเด็ก หรือผูมหีนาท่ีคุมครองสวัสดภิาพเด็กตามมาตรา 24  
ไดรับแจงจากบุคคลตามมาตรา 29  หรือไดพิจารณาแลวเห็นสมควรขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก              
เพื่อใหการสงเคราะห หรือคุมครองสวัสดิภาพ

2. การรับเรื่อง

  เจาหนาทีผู่รบัผดิชอบของหนวยงานดาํเนนิการรบัคาํรองของกลุมเปาหมายตามขอ 1 (โดยใชแบบฟอรมของ
แตละหนวยงาน)  ในการยื่นเรื่องการขอรับความชวยเหลือ  ณ สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย
จังหวัด ซึ่งเด็กมีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยู หรือสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ในกรณเีด็กมีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยู
ในทองที่กรุงเทพมหานคร 
  โดยมีหลักฐานประกอบการรับเรื่อง ไดแก
  1. หลักฐานเก่ียวกับเด็ก เชน ทะเบียนบาน สูติบัตร หรือบัตรประชาชนอยางใดอยางหนึ่ง
  2. หลักฐานของผูยื่นคําขอ เชน สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน
  3. กรณคีรอบครวัอปุถัมภตองดาํเนนิการตามระเบยีบกระทรวงการพฒันาสังคมและความมัน่คงของมนษุย 
วาดวยวิธีการใหการสงเคราะหเด็ก พ.ศ. 2547 ขอ 12 ถึงขอ 14  กอน จึงจะขออนุมัติจากกองทุนคุมครองเด็กได

3. การสอบขอเท็จจริง

  ใหเจาหนาท่ีผูรบัผดิชอบของหนวยงานดําเนนิการตรวจสอบเอกสารคํารอง สอบขอเทจ็จริง และจัดทาํขอมูล 
เยี่ยมบาน และพิจารณาใหความชวยเหลือตามความเหมาะสม โดยใหสอดคลองกับสภาพปญหาและความตองการ
ของผูยื่นคํารอง และใหพิจารณาตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เรื่องหลักเกณฑการกําหนด
วงเงินและรายการที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 และ ฉบับที่ 2 ลงวันที่                 
20 มกราคม 2554  
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4. การอนุมัติจายเงิน

 4.1 ใหเจาหนาทีผู่รบัผดิชอบของสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั หรือสาํนกัพฒันาสงัคม 
กรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี เสนอเรื่องการขอรับการสนับสนุน โดยใชแบบฟอรมของแตละหนวยงาน และจัดทํา
รายละเอยีดตามแบบสรปุอนมุตักิารชวยเหลือเด็กและครอบครัว ครอบครวัอปุถมัภ (แบบ คคด. 01) เสนอตอทีป่ระชมุ
คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จังหวัด เพื่อพิจารณาใหความชวยเหลือเด็ก                      
และครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็กโดยพิจารณาใหการสนับสนุน                    
ตามรายการและวงเงินตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงิน              
และรายการทีใ่หการสนบัสนนุจากกองทนุคุมครองเดก็ ทัง้นี ้การอนุมตักิารจายเงินเพ่ือใหความชวยเหลือแตละราย 
ตองมีมติอนุมัติจากท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กรุงเทพมหานคร/จังหวัด                             
โดยแนบรายงานการประชุมประกอบการขออนุมัติจายเงินทุกคร้ัง 
  4.2 สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด/สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                      
แจงผลใหผูขอรับการสงเคราะหทราบ และดําเนินการเบิกจายเงินแกผูไดรับความชวยเหลือตามคําสั่ง ดังนี้
   - คําสั่งกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย ที่ 324/2548 เร่ือง การมอบหมาย                
ใหพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเปนผู มีอํานาจสั่งจายเงินกองทุนคุ มครองเด็ก สั่ง ณ วันที่                               
2 กันยายน พ.ศ. 2548
   - คําสั่งกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย ที่ 356/2548 เร่ือง การมอบหมาย                      
ใหผูอํานวยการสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร เปนผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  กองทุนคุมครองเด็ก สั่ง ณ วันที่               
20 กันยายน พ.ศ. 2548

5. การจายเงิน

  ใหปฏิบัติตามแนวทาง ดังนี้
  5.1 การจายเงินใหแกเด็ก ครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลที่อุปการะเลี้ยงดูเด็ก จะกระทําได                    
ก็ตอเมื่อสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดหรือสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                              
ไดรบัโอนเงนิจากกองทุนทีส่วนกลางเขาบญัชเีงนิฝากธนาคารกรุงไทย จาํกดั (มหาชน) ชือ่บญัช ี“กองทนุคุมครองเด็ก
จงัหวดั”หรอื“กองทุนคุมครองเด็กกรงุเทพมหานคร” เรียบรอยแลว โดยบนัทกึบญัชใีนระบบ GFMIS เอกสาร บช.01 
ประเภทเอกสาร RE ระบุแหลงของเงินเปน xx3100 เมือ่มกีารรับเงินและบันทกึจายเอกสาร PP แหลงของเงิน xx3100 
เมื่อทําการจายเงิน
  5.2 การจายเงินใหแกผูขอรับการสงเคราะหตองมีหลกัฐานการรับเงินของผูรบัเงินทกุคร้ัง ตามแบบใบสําคญั
รับเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 
  5.3 เม่ือมีการเบิกจายเงินกองทุนแลว ใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ                   
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี จัดทํารายงานสง กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครอง
เด็กและเยาวชน ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไปทุกเดือน ตามใบสําคัญรับเงิน 
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6. การจัดทําแผนงานขอสนับสนุน

  สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด และสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                       
จะตองจัดทาํแผนความตองการท่ีจะขอรบัการสนบัสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก เพ่ือการสงเคราะห คุมครองสวัสดภิาพเดก็ 
ครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภ หรือบุคคลที่อุปการะเลี้ยงดูเด็กที่ประสบปญหาความเดือดรอนในปงบประมาณถัดไป 
และสงให กลุมบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน                                
ในเดือนกันยายนเปนประจําทุกป เพื่อใชเปนขอมูลประกอบการขอต้ังงบประมาณ และเปนขอมูลในการพิจารณา
จัดสรรเงินกองทุนฯ ใหแกหนวยงานตามความตองการและสถานการณดานเด็กตอไป

7. การเบิกคาใชจายในการดําเนินงานของผูคุมครองสวัสดิภาพเด็ก

  ตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงินและรายการ                 
ที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2550 ขอ 6 (5) คาใชจายในการดําเนินงาน    
ของผูคุมครองสวัสดิภาพเด็ก ใหชวยเปนเงิน เดือนละไมเกิน 1,000 บาท โดยกําหนดวิธีการปฏิบัติและการรายงาน
ผลประกอบการเบิกจาย ดังนี้
  7.1 กําหนดใหผู คุ มครองสวัสดิภาพเด็ก จะตองมีการเยี่ยมเยียน ใหคําปรึกษาแกเด็ก/ผู ปกครอง                           
(เปนไปตามมาตรา 49 ของ พ.ร.บ. คุมครองเด็ก พ.ศ. 2546) ไมนอยกวาเดือนละ 2 ครั้ง 
  7.2 การรายงานผลการตดิตามเยีย่มเยยีนฯ  ใหเขยีนรายงานผลตามแบบรายงานการคุมครองสวสัดภิาพเดก็ 
(แบบ คคด.12) เพื่อประกอบการเบิกจายเงินกองทุนคุมครองเด็กทุกคร้ัง ทั้งนี้ การเบิกคาใชจายฯ ดังกลาวได                  
จะเบิกไดเดือนละไมเกิน 1,000 บาท 
  7.3 การเบิกจายเงินคาใชจายดังกลาว ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร และสํานักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด จัดสงสําเนาแบบรายงานการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก (แบบ คคด.12) มายัง                  
กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน เพื่อใชประกอบ                 
การเบกิจายเงนิ โดยกองทนุฯ จะดาํเนนิการเบกิจาย และโอนเงินเขาบญัชกีองทนุคุมครองเด็กกรงุเทพมหานคร/จงัหวดั 
สําหรับเปนคาใชจายในการดําเนินงานของผูคุมครองสวัสดิภาพเด็ก 
  7.4 หลงัจากทีส่าํนกัพฒันาสงัคม กรงเทพมหานคร และสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั 
ดําเนินการจายเงินตามรายการคาใชจายใหแกผูคุมครองสวัสดิภาพเด็กแลว ใหดําเนินการเชนเดียวกับการจายเงิน               
เชนเดียวการสงเคราะหรายบุคคล ในขอ 5

8. แบบฟอรมที่ใชในการปฏิบัติงาน

  8.1 แบบสอบขอเท็จจริงในการรับเรื่อง ใหใชแบบฟอรมของหนวยงานที่รับเรื่อง เชน 
   - คํารองขออนุญาตตางๆ และบันทึกเรื่องราวผูขอความชวยเหลือของกรุงเทพมหานคร 
   - แบบบันทึกขอมูลผูประสบปญหาทางสังคม
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   - แบบสอบขอเท็จจริงกรณีครอบครัวอุปถัมภของกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ ไดแก หนังสือ                
แสดงความจํานงขอรับอุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ , รายงานการสอบสภาพความเปนอยูและความเหมาะสม
ของผูขออุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ , ขอตกลงในการรับอุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ , รายงาน               
การเยี่ยมเยียนเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ
  8.2 แบบสรปุอนุมัติการชวยเหลือเด็กและครอบครัว ครอบครัวอุปถัมภของคณะอนุกรรมการบริหาร  
   กองทุนคุมครองเด็ก..................................... (แบบ คคด.01)
  8.3 แบบรายงานการคุมครองสวัสดิภาพเด็กเพื่อประกอบการเบิกจายเงินกองทุนคุมครองเด็ก (คคด.12)
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ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการสงเคราะหรายบุคคล
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
/  

  
 

 

./ .  . 01 
 /  

 

./ .   
 

./ .   
    

./ .  –  
 (  4  40)  . 





15กองทุนคุมครองเด็ก | คูมือการปฏิบัติงานกองทุนคุมครองเด็ก

บทที่ 3
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติสําหรับการสนับสนุนโครงการ

แกหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชน

1. กลุมเปาหมาย

  1.1 หนวยงานภาครฐั ทีม่กีารดําเนินงานตามวัตถุประสงคและกิจการเก่ียวกับการสงเคราะหคุมครองสวัสดภิาพ 
และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภ
  1.2 องคกรภาคเอกชน 
   - องคกรภาคเอกชนที่จดทะเบียนเปนนิติบุคคลหรือไดรับการรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน               
จะตองดําเนินกิจการเกี่ยวกับการสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก รวมทั้งครอบครัว
และครอบครัวอุปถัมภ 
   - องคกรภาคเอกชนที่ไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลหรือไมไดรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน              
จะตองมสีวนราชการ หรอืหนวยงานของรัฐ หรอืองคกรภาคเอกชน (ทีม่ฐีานะเปนนติบิคุคลหรอืองคกรสาธารประโยชน) 
วาเปนองคกรที่มีผลงานเกี่ยวของกับการสงเคราะห คุ มครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก                               
รวมทั้งครอบครัวและครอบครัวอุปถัมภ  ** โดยมีผลการดําเนินงานอยางนอย 1 ป

2. ระยะเวลาเปดรับโครงการ

  เปดใหหนวยงานภาครัฐและองคกรเอกชนสามารถย่ืนโครงการได ตลอดทั้งป

3. การยื่นโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุน

  3.1 หนวยงานภาครัฐ (ทั้งในสวนกลางและสวนภูมิภาค) ดําเนินการดังนี้
   (1) เสนอโครงการตอตนสังกัด เพื่อตรวจสอบความซํ้าซอนของงบประมาณและภารกิจปกติ                     
พรอมทั้งใหตนสังกัดทําหนังสือรับรองการตรวจสอบดังกลาว
   (2) ยื่นโครงการฯ พรอมหนังสือรับรองจากหนวยงานตนสังกัด ในสวนกลางสงสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร และสวนภูมิภาคสงสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด เพื่อตรวจสอบ                 
ความถูกตองและใหความเห็นตอโครงการ        
  3.2 องคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหยื่นผานสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด
  3.3 องคกรภาคเอกชน
   - ในเขตกรุงเทพมหานคร ใหยื่นที่ สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร     
   - ในสวนภูมิภาค ใหยื่นที่ สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด 



16 กองทุนคุมครองเด็ก | คูมือการปฏิบัติงานกองทุนคุมครองเด็ก

  3.4 กรณีที่หนวยงาน/องคกร ดําเนินการโครงการหลายพ้ืนที่ ใหจัดสงโครงการผาน สํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด ที่หนวยงาน/องคกรต้ังอยู

4. ประเภทโครงการท่ีใหการสนับสนุน

  4.1 พิจารณาตามประกาศคณะกรรมการกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงิน                  
และรายการท่ีใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันท่ี 6 กรกฎาคม 2550 ไดแก โครงการลักษณะ                  
ดังตอไปนี้
   (1) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการใหความรู และฝกอบรมเกี่ยวกับวิธีการอุปการะเลี้ยงดูเด็ก                    
ใหไดตามมาตรฐานขั้นตํ่าที่กําหนดไวในกฎกระทรวง
   (2) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก เชน การใหความรูและการฝกอบรม                
เก่ียวกับวิธีการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก การจัดทําแผนการพัฒนาบุคลากรและการพัฒนาเครือขายเพ่ือคุมครอง
สวัสดิภาพเด็ก การบําบัดฟนฟู หรือใหคําแนะนําปรึกษาและบริการอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับการคุมครองสวัสดิภาพเด็ก 
การใหความรูและการฝกอบรมเกี่ยวกับการปองกันและแกไขปญหาของเด็กในชุมชน 
   (3) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการสนับสนุนการดําเนินงานของสถานรับเลี้ยงเด็ก สถานแรกรับ                
สถานสงเคราะห สถานคุ มครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาฟ นฟู ในการเลี้ยงดู ชวยเหลือและดูแล เชน                            
การจัดที่พักอาศัย การศึกษา จัดหาอาหาร การรักษาพยาบาล เครื่องนุงหม ของใชที่จําเปน การฝกอบรมอาชีพ                 
กีฬา กิจกรรมนันทนาการ การบําบัดรักษา แกไขความประพฤติ ปรับเปล่ียนพฤติกรรม การปองกัน คุมครอง                   
และรักษาสิทธิประโยชนของเด็กตามกฎหมาย การวิจัยเพื่อพัฒนาระบบการใหการสงเคราะหคุมครองสวัสดิภาพ               
และสงเสริมความประพฤติเด็ก
   (4) โครงการท่ีดาํเนนิการเก่ียวกบัการสงเสรมิความประพฤติของนักเรยีน และนักศกึษา เชน การจัดทาํ
ระบบงานและกิจกรรมในการแนะแนวใหคาํปรึกษาและฝกอบรมแกนกัเรียน นกัศกึษา ตลอดจนผูปกครอง การพัฒนา
ระบบงานแนะแนวท่ีจะชวยเหลือดูแล พัฒนา ปรับเปล่ียนพฤติกรรมเด็กนักศึกษาที่เส่ียงตอการกระทําผิด                    
ตลอดจนการใหความรู แกผู ปกครอง และการหาทางแกไขปญหาระหวางผู ปกครอง นักเรียน และนักศึกษา                         
ที่เสี่ยงตอการกระผิดทํา การสงเสริมความปลอดภัยและปองกันแกไขปญหาการใชความรุนแรงท่ีมีผลตอนักเรียน               
และนักศึกษา การสนับสนุนใหผู ปกครองและชุมชนมีส วนรวมรับผิดชอบในการสงเสริมความประพฤติ                           
และความปลอดภัยของนักเรียนนักศึกษา 
  4.2 พจิารณาตามกรอบทิศทางในการจัดสรรเงินกองทุนคุมครองเด็ก ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุน
คุมครองเด็ก ไดแก โครงการลักษณะดังตอไปน้ี
   (1) โครงการท่ีดําเนินการเก่ียวกับการปองกันและแกไขปญหาเด็กทั้งในระดับบุคคล ชุมชน และพ้ืนที่ 
เชน การปองกัน แกไข และเฝาระวังปญหาเด็กในพื้นที่ การสงเสริมใหเด็กมีสวนรวมในการแกไขปญหาเด็ก การสง
เสริมใหสภาเด็กและเยาวชน ชุมชน สถานศึกษา องคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยงานภาครัฐและภาคเอกชน เขา
รวมแกไขปญหาเด็กในพื้นที่
   (2) โครงการท่ีดําเนินการเก่ียวกับการพัฒนาเด็ก เชน การพัฒนาวุฒิภาวะทางอารมณ จริยธรรม และ
พฤติกรรมของเด็ก การพัฒนาทักษะชีวิต การมีทักษะในการปองกันตนเองจากปญหาสังคม
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  (3) โครงการสรางหรือพัฒนาระบบคุมครองเด็ก เชน การจัดทําแผนขอมูลเด็กกลุมตาง ๆ ในชุมชน                   
การจัดทําแผนบูรณาการดานการคุมครองเด็ก การสราง/พัฒนาระบบงานเพื่อใหมีการชวยเหลือเด็กอยางเปนระบบ 
การพัฒนาทีมสหวิชาชีพและบุคลากรผูทํางานดานเด็ก การสงเสริมพัฒนาเครือขายใหมีสวนรวมในการคุมครองเด็ก 
การสราง/พัฒนาระบบการเฝาระวังปญหาเด็กในชุมชน การติดตามและประเมินผลการดําเนินงานคุมครองเด็ก
  (4) โครงการท่ีดําเนินการสงเสริมศักยภาพครอบครัวเพ่ือการดูแลบุตรอยางเหมาะสม เชน การใหความรู              
แกบิดามารดา ผูปกครองใหมีความรูเกี่ยวกับการเลี้ยงดูเด็กแตละชวงวัย การพัฒนาสัมพันธภาพที่ดี ในครอบครัว             
การสรางสภาพแวดลอมที่เหมาะสมแกเด็ก การสงเสริมใหมีกลไก หรือบริการใหคําปรึกษาแกครอบครัว                                  
ที่ประสบปญหาในการ เลี้ยงดูบุตร 
  (5) โครงการท่ีดําเนินการเก่ียวกับการสงเสริมศักยภาพองคกรปกครองสวนทองถิ่นในการคุมครองเด็ก                 
เชน การบูรณาการการทํางานรวมกันระหวางหนวยงานภาครัฐ ภาคเอกชน ภาคประชาชน เครือขายในพื้นที่                      
ในการคุมครองเด็ก และแกไขปญหาเด็กในพ้ืนที่ การจัดต้ังกลไกเพ่ือการคุมครองเด็ก การจัดทําฐานขอมูล                          
และแผนงานคุมครองเด็กในระดับชุมชน
  (6) โครงการที่ดําเนินการเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรูเกี่ยวกับการคุมครองเด็ก เชน                     
การสรางความรูความเขาใจและความตระหนักถึงบทบาทหนาท่ี และการมีสวนรวมเฝาระวังปญหาเด็กในชุมชน                
การผลักดันใหเกิดกระแสสังคม เพื่อตระหนักถึงความสําคัญของการคุมครองเด็ก 
  (7) โครงการที่ดําเนินการเก่ียวกับการใหความชวยเหลือเด็กเปนคาความจําเปนพื้นฐาน เชน การจัด                   
ที่พักอาศัย เครื่องนุงหม อาหาร และของใชที่จําเปนของเด็กในสถานรับเลี้ยงเด็ก สถานแรกรับ สถานสงเคราะห       
สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟู 
  (8) โครงการอ่ืนตามที่คณะกรรมการคุมครองเด็กแหงชาติกําหนด

5. ลักษณะสําคัญของโครงการ

  5.1 หากเปนโครงการของหนวยงานภาครัฐ ตองเปนโครงการริเร่ิมใหม หรือเปนโครงการที่ไมสามารถ                    
ขอรับการสนับสนุนจากงบประมาณปกติได หรือไดรับแตไมเพียงพอ
  5.2 หากเปนโครงการขององคกรภาคเอกชน ตองเปนโครงการที่ไมไดรับการสนับสนุนงบประมาณ                      
จากสวนราชการ และแหลงทุนอื่นๆ 
  5.3 เปนโครงการที่ตอบสนองยุทธศาสตรทั้งในระดับจังหวัด และระดับประเทศ และพระราชบัญญัติ                  
คุมครองเด็ก พ.ศ. 2546
  5.4 รายละเอียดโครงการครบถวน ระบุสภาพปญหาท่ีเกดิข้ึนกบัเด็กและพ้ืนที/่ชมุชนใหชดัเจน มวีตัถุประสงค 
และกระบวนการดําเนินงานที่ชัดเจน งบประมาณสมเหตุสมผล ผลลัพธชัดเจนสามารถวัดผลได และสามารถ                     
แสดงใหเหน็ถงึความย่ังยนื ความตอเนือ่งของโครงการ หรอืสามารถขยายผลตอไปได แมจะไมไดการสนับสนุนจากกองทุน
  5.5 มีความรวมมือกับภาคีเครือขายในการดําเนินโครงการ
  5.6 หากเปนโครงการท่ีไดรับทุนจากกองทุนคุ มครองเด็กมากอน ตองแสดงเหตุหรือขอมูลที่ชัดเจน                           
วาจะเพิ่มคุณคาหรือตอยอดจากโครงการเดิมอยางไร
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6. ลักษณะโครงการท่ีไมใหการสนับสนุน

  6.1 โครงการที่มีวัตถุประสงค หรือกระบวนการในการดําเนินงานไมชัดเจนหรือไมมีเอกสาร หรือปฏิบัติ               
ไมครบถวนตามเงื่อนไขท่ีปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยกําหนด
  6.2 โครงการท่ีมีแนวปฏิบัติโดยไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงาน หรือประชาชน 
นอกจากผูที่ดูแลรับผิดชอบโดยตรง
  6.3 โครงการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก ครั้งที่ 4/2551 เมื่อวันที่                           
3 กรกฎาคม 2551 ไมควรสนับสนุน ดังนี้
   (1) โครงการท่ีขอรบัการสนับสนุนในการบริหารจัดการของสํานกังาน/องคกร ซึง่เปนลักษณะงานประจํา 
เชน คานํ้า คาไฟฟา คานํ้ามัน คาจาง/เงินเดือน คาประสานงาน ฯลฯ
   (2) โครงการที่ขอสนับสนุนเพื่อจัดตั้งกองทุน หรือเงินทุนของกลุม รวมทั้งการกอสรางอาคาร หรือ
สาธารณูปโภคตางๆ
   (3) โครงการท่ีขอเงินเพื่อลงทุน เบี้ยยังชีพและทุนการศึกษา
   (4) โครงการท่ีเปนการเยี่ยมบานเพื่อมอบเงินหรือสิ่งของเพียงอยางเดียว โดยไมมีกิจกรรมอ่ืนๆ
   (5) กจิกรรมทีข่อรบัการสนบัสนนุสงเคราะหรายบคุคล (เนือ่งจากสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คง
ของมนุษยจังหวัดมีเงินสนับสนุนอยูแลว)
   (6) โครงการทีไ่มซํา้ซอนกบัโครงการของหนวยงานภาครฐัในจงัหวดันัน้ ๆ   ยกเวนเปนโครงการ/กจิกรรม
เสริมนโยบายเรงดวน หรือพิเศษ
   (7) โครงการท่ีมีจํานวนกิจกรรมมาก และมีคาใชจายสูงมากเกินความจําเปน ใหพิจารณาปรับลด                 
ตามความเหมาะสม
   (8) โครงการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เห็นควรพิจารณาใหตามความจําเปนและเหมาะสม                    
ทั้งนี้ ใหขึ้นอยูกับดุลยพินิจของคณะอนุกรรมการฯ และคณะกรรมการฯ เพื่อความคลองตัวในการดําเนินงานกองทุน

7. หลักเกณฑ วงเงิน คาใชจาย

  ใหพิจารณา ดังนี้
  7.1 เปนไปตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เร่ือง หลักเกณฑการกําหนดวงเงิน                
และรายการที่ใหการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2550 
  7.2 เกณฑวงเงินคาใชจายในการพิจารณาใหแกหนวยงานภาครัฐและองคกรเอกชนท่ีเสนอโครงการขอรับ
การสนับสนุนจากกองทุน ซึ่งไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ครั้งที่ 4/2551                
เมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2551, ครั้งที่ 3 กุมภาพันธ 2553 และคร้ังที่ 7/2557 เมื่อวันที่ 22 ตุลาคม 2557 
  7.3 ระเบียบกระทรวงการคลัง 
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8. แบบฟอรมที่ใชในการปฏิบัติงาน

  8.1 แบบการเสนอโครงการขอรับเงินกองทุนคุมครองเด็ก ประจําป...... (แบบ คคด.02 (ปรับปรุง ครั้งที่ 4))
  8.2 สัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก (แบบ คคด.03) 
  8.3 เอกสารแนบทายโครงการ
  8.4 แบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินกองทุนคุมครองเด็ก รอบที่ ..../..... (แบบ คคด.04)
  8.5 แบบรายงานความกาวหนาระหวางการดําเนินโครงการท่ีไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก 
รอบที่ ....../...... (แบบ คคด.11)

9. แนวทางการพิจารณาอนุมัติโครงการ

  ในการพิจารณาอนุมัติโครงการของหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชน กองทุนคุ มครองเด็ก                              
ไดกําหนดอํานาจหนาที่ในการพิจารณาอนุมัติโครงการออกเปน 2 กรณี ดังนี้
  9.1 กรณีจังหวัดดําเนินการ หมายถึง โครงการท่ีมีวงเงินเสนอขอโครงการไมเกิน 150,000 บาท                           
(ตามคําสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก ที่ 2/2557 ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2557 หรือ ที่ 3/2557 ลงวันที่ 
14 ตลุาคม 2557) และอยูในกรอบวงเงนิท่ีคณะกรรมการคุมครองเดก็จัดสรรใหดาํเนนิการ ซึง่เปนอาํนาจการพจิารณา
อนุมตัขิองคณะอนกุรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร/จงัหวดั สามารถพจิารณาอนมุตัโิครงการได 
โดยกองทุนคุมครองเด็กไดโอนเงินไปต้ังจายท่ีสาํนกัพัฒนาสังคม กรุงเทพฯ และสํานกังานพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษยจังหวัด 
  9.2 กรณีสงโครงการใหสวนกลางดําเนินการ หมายถึง
  โครงการที่มียอดวงเงินเสนอขอเกิน 150,000 บาท
   โครงการท่ีมีพื้นที่ดําเนินการหลายจังหวัด
   โครงการที่ไมเกิน 150,000 บาท แตใชจายกรอบวงเงินท่ีไดรับหมดแลว และดําเนินโครงการ
   ภายในปงบประมาณ
  ซึ่งโครงการดังกลาว ทางสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพฯ และสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันของมนุษย
จังหวัด จะตองสงโครงการเขามายังสวนกลาง 

10.  ขั้นตอนการดําเนินงาน

  สําหรับรายละเอียดและขั้นตอนในการปฏิบัติงานเมื่อหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชนยื่นโครงการ
เพื่อขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบดําเนินการ ดังนี้
  1. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารโครงการของ หนวยงาน/องคกร วาจัดทํารายละเอียดโครงการตามแบบ           
การเสนอโครงการขอรับเงินกองทุนคุมครองเด็ก ประจําป ....... (แบบ คคด. 02 ปรับปรุงครั้งที่ 4) ซึ่งประกอบดวย  
2 สวน คือ 
   สวนท่ี 1  ขอมูลทั่วไป  
   สวนท่ี 2  รายละเอียดขอมูลโครงการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน (แยกตามรายโครงการ) พรอมท้ัง
   แนบเอกสารตามท่ีกําหนดไวในแบบฟอรมใหครบถวนสมบูรณ เพื่อประโยชนตอการพิจารณาโครงการ 
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  ** โดยพิจารณาวาเปนไปตามแบบฟอรมท่ีกําหนดไวหรือไม ความครบถวนของเอกสารประกอบ                      
และความถูกตองของสถานท่ีการย่ืนโครงการวาเปนไปตามท่ีกําหนดไวหรือไม และวงเงินที่หนวยงาน/องคกรเสนอ
ขอรับการสนับสนุน ** 
  2. พิจารณาวงเงินที่เสนอขอรับการสนับสนุนจากกองทุน วามีวงเงินเทาใด อยูภายในอํานาจการพิจารณา
อนุมัติในกรณีใด ตามขอ 10.1 กรณีจังหวัดดําเนินการ 10.2 กรณสีงโครงการใหสวนกลางดําเนินการ โดยเมื่อตรวจ
สอบและสามารถแยกวงเงินการพิจารณาอนุมัติเรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่ดําเนินการตามขั้นตอนดังตอไป

10.1 กรณีจังหวัดดําเนินการ

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบและพิจารณาโครงการ

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                    
ดําเนินการตรวจสอบ และการพิจารณาโครงการในเบื้องตน ดังนี้
  1. การตรวจสอบความถูกตองของการย่ืนขอรับการสนับสนุน
   1.1 เมื่อไดรับโครงการขององคกรภาคเอกชนและหนวยงานภาครัฐ จะตองทําการตรวจสอบ                     
ความถูกตองในเรื่องของชองทางการจัดสงโครงการ ซึ่งจะตองเปนไปตามหลักเกณฑในการยื่นขอรับการสนับสนุน 
   1.2 ดําเนินการสงคนืโครงการ   ในกรณีดังตอไปนี้
     - องคกรสงโครงการเขามาในนามบุคคล, บริษัท, หางราน หรือโครงการที่มีลักษณะธุรกิจ              
      หรือการลงทุนเพื่อแสวงหาผลกําไรโดยท่ัวไป รวมทั้งจากเด็กและครอบครัวเด็ก
     - โครงการท่ีมวีตัถปุระสงคไมชดัเจน หรอืกระบวนการในการดําเนินงานไมชดัเจนหรือไมมเีอกสาร 
      หรือปฏิบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขที่ปลัดกระทรวงฯ กําหนด
     - โครงการท่ีไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงานหรือประชาชน
     - โครงการท่ีไมผ านการพิจารณากล่ันกรองเบ้ืองตนฯ ตามลักษณะสําคัญของโครงการ                         
      ที่กองทุนฯ ไดกําหนดไว
   1.3 ดาํเนนิการสงตอโครงการไปยงั กองทนุสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิาร  หรอืกองทุนผูสงูอายุ 
ในกรณทีีเ่ปนโครงการท่ีเกีย่วกบัหรอืใหบรกิารโดยตรงแกคนพกิาร หรอืผูสงูอายุ ซึง่มกีองทุนตามกลุมเปาหมายอยูแลว 
   1.4 ตรวจสอบวงเงินที่เสนอขอ หากตรวจสอบแลว พบวา เปนโครงการที่มีวงเงินเสนอขอไมเกิน   
150,000 บาท และอยู ภายในกรอบวงเงินที่คณะกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็กจัดสรรใหดําเนินการ                                    
(ซึ่งวงเงินจัดสรรดังกลาว กองทุน จะดําเนินการแจงใหจังหวัดทราบตั้งแตตนปงบประมาณของแตละป)                                
ใหสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพฯ และสาํนกังานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย ในฐานะฝายเลขานุการพิจารณา 
จัดประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เพื่อดําเนินการพิจารณาอนุมัติโครงการดังกลาว
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ขั้นตอนที่ 2  การกล่ันกรองโครงการ

  ฝายเลขานุการคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด ตองทําหนาที่กลั่นกรองโครงการเบ้ืองตน                      
โดยตรวจสอบความถกูตองและครบถวนของเอกสารประกอบการพจิารณาโครงการของหนวยงานภาครฐัและองคกร  
พจิารณา/วเิคราะหรายละเอียดขอมูลโครงการใหเปนไปตามระเบยีบหลักเกณฑของกองทนุฯ  และจัดทํารายละเอียด
เพื่อนําเสนอคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เพื่อใหความเห็นชอบพิจารณาอนุมัติโครงการ สําหรับ             
รายละเอียดในการวิเคราะหและกลั่นกรองโครงการที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุ มครองเด็กเบื้องตน                        
จะไดกลาวถึงในบทท่ี 4 ตอไป

ขั้นตอนที่ 3  การพิจารณาอนุมัติโครงการ

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                                  
จัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด เพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการท่ีผานการกลั่นกรอง                          
จากผูทําหนาที่กลั่นกรองโครงการ
  สาํหรบัการพจิารณา ใหเปนไปตามระเบยีบ หลกัเกณฑของกองทนุ และกรอบทศิทางการจดัสรรเงนิกองทนุ
คุมครองเด็ก ทั้งนี้ ควรคํานึงถึงความคุมคา ประหยัด ความยั่งยืน เปนตน การพิจารณารายละเอียดงบประมาณตอง
พิจารณาเปนรายกิจกรรมยอย ซึ่งมีรายการคาใชจายประกอบชัดเจน ตามหลักเกณฑที่กองทุนคุมครองเด็กกําหนด

ขั้นตอนที่ 4  แจงผลการพิจารณาโครงการและจัดทําสัญญา

  1. สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด                
แจงผลการพิจารณาใหองคกร/หนวยงานทราบ โดย
   1.1 หากองคกร/หนวยงาน ยืนยัน การขอรับการสนับสนุน ใหทําสัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุน
คุมครองเด็ก (แบบ คคด.03) พรอมทัง้เอกสารแนบทายสญัญา (ซึง่ไดแก แบบสรปุขอมลูโครงการท่ีไดจาก แบบ คคด. 02 
โดยขอใหจัดทํารายละเอียดขอมูลที่เกี่ยวกับกิจกรรมยอยของโครงการ รวมทั้งระยะเวลาในการดําเนินกิจกรรม/
โครงการ กลุมเปาหมาย และรายการคาใชจายที่ชัดเจน) โดยกอนดําเนินการจัดทําสัญญาใหตรวจสอบความถูกตอง
และครบถวนของสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญา ทั้งนี้ ใหจัดทําสัญญารับเงินฯ จํานวนทั้งสิ้น 3 ฉบับ                          
โดยมอบใหคูสญัญาฝายละ 1 ฉบับ และสงสาํนกังานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 1 ฉบบั
   1.2 หากองคกร/หนวยงาน ไมขอรบั การสนับสนนุ ใหกรอกแบบแสดงความจํานงไมขอรับการสนับสนนุ
จากกองทุนคุมครองเด็ก 
  2. กรณีโครงการที่ ไม ผ านความเห็นชอบของคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด                                                  
ใหกรุงเทพมหานคร/จังหวัดแจงเหตุผลใหองคกร/หนวยงานทราบโดยเร็ว
  3. การลงนามในสัญญารบัเงนิจากกองทุนคุมครองเด็ก ใหผูอาํนวยการสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร / 
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด เปนผูลงนามในฐานะผูใหเงินอุดหนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก                   
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ตามคําสั่งมอบอํานาจที่ 730/2549 ลงวันที่ 15 พฤศจิกายน 2549 หรือคําสั่งท่ี 729/2549 กรณีเปนโครงการของ
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด ใหมอบหมายผู
อํานวยการกลุมหรือผูรับผิดชอบโครงการเปนผูรับเงิน ในฐานะผูรับเงินอุดหนุนจากกองทุนฯ

ขั้นตอนที่ 5  การเบิกจายเงินใหองคกร

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                         
ดาํเนนิการเบกิจายเงนิตามสญัญารบัเงนิจากเงนิกองทนุคุมครองเดก็ ทีก่รมกจิการเดก็และเยาวชน ไดโอนเงนิเขาบญัชี
เงินฝากธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) เขาบัญชีกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด/กรุงเทพมหานคร โดยใหองคกร/               
หนวยงานทีไ่ดรบัเงนิออกใบเสร็จรบัเงนิ/ใบสาํคญัรบัเงนิใหแกสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร / สาํนกังานพฒันาสงัคม
และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด 
  ** กรณีเปนโครงการระยะยาว ระยะเวลาการดําเนินโครงการเกิน 180 วัน สํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด จะแบงเปนงวด (โดยพิจารณา                     
ตามความเหมาะของแตละโครงการ)
   - งวดแรก จายเงินหลังจากทําสัญญา
   - งวดตอไป จายเงนิภายใน 30 วนั หลงัจากสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร / สาํนกังานพฒันาสงัคม
และความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั ไดรบัรายงานความกาวหนา (แบบรายงานความกาวหนาระหวางการดาํเนนิโครงการ
ที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนคุ มครองเด็ก (แบบ คคด. 11)) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการ                        
ดําเนินโครงการ และตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยแลว 

ขั้นตอนที่ 6  การจัดสงแบบสรุปโครงการและสัญญารับเงินอุดหนุน ฯ

  สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                         
ในฐานะเลขานุการในคณะอนุกรรมการฯ จะตองจัดสงเอกสารมายังกลุมบริหารกองทนุคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็ก
และเยาวชน ซึ่งประกอบดวย
  1. แบบสรุปโครงการ ที่ไดจากการสรุปโครงการตามแบบ คคด. 02 โดยขอมูลท่ีเกี่ยวกับกิจกรรมยอย             
ของโครงการ รวมทั้งระยะเวลาในการดําเนินกิจกรรม/โครงการ กลุมเปาหมาย และรายการคาใชจายจะตองชัดเจน 
  2. รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ ซึ่งมีมติที่ประชุมอนุมัติโครงการดังกลาว 
  3. สญัญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนตามขอ 5 (กรณีทีย่นืยนัขอรับการสนับสนุน) หรอืแบบแสดงความจํานง
ไมขอรับการสนับสนุน (กรณีที่ยืนยันไมขอรับการสนับสนุน) 
  4. สาํเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับเงิน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
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ขั้นตอนที่ 7  การดําเนินโครงการ

  องคกร/หนวยงาน จะตองดาํเนนิงานตามโครงการท่ีไดรบัเงินสนบัสนนุจากกองทุนอยางครบถวนทกุกจิกรรม โดย
  1. กรณีเงินในการดําเนินโครงการเหลือ ใหองคกร/หนวยงาน สงคืน เงินที่เหลือพรอมดอกเบ้ีย (ถามี)                    
ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด ภายใน 90 วัน      
นับตั้งแตวันเสร็จสิ้นโครงการ 
  2. กรณีองคกร/หนวยงานมีความจําเปนตองเปล่ียนแปลงรายละเอียดโครงการ ทีไ่ดรบัอนมุตัจิากกองทนุ
คุมครองเด็ก สามารถกระทําไดโดยตองไมมีผลกระทบตอวัตถุประสงค และงบประมาณโครงการโดยใหองคกร/              
หนวยงานขออนุมัติจากคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร/จังหวัด ผานสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร               
หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด ซึ่งคณะกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก                        
ไดมอบอํานาจการอนุมัติในเรื่องดังกลาวใหคณะอนุกรรมการฯ กรุงเทพมหานคร / จังหวัดไวแลว 
  ** หากการเปล่ียนแปลงรายละเอียดโครงการดังกลาว กระทบตองบประมาณในการดําเนินโครงการ                 
ใหสาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานครหรือสาํนกังานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจงัหวดั สงโครงการดังกลาว 
เสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก พิจารณาเปนรายกรณีไป 

ขั้นตอนที่ 8  การรายงานผล

  1.  เมื่อดําเนินโครงการเสร็จสิ้น ใหองคกร/หนวยงานที่ไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุน จะตองรายงาน                
ผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินของโครงการที่ไดรับการสนับสนุน ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                  
หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด (แลวแตกรณี) จํานวน 2 ชุด โดยสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด จะตองจัดสงรายงานผลฯ (คคด. 04)                
ดังกลาว พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ และภาพถายจากการดําเนินกิจกรรม/                      
โครงการ ใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ภายใน 30 วันหลังจากเสร็จส้ินโครงการ 
(กรณีไมมีใบเสร็จใหใชใบสําคัญรับเงิน หรือแบบ 5 แทน โดยที่ในใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 5 ใหมีการลงลายมือ               
ชื่อผูจายเงินและผูรับเงิน พรอมท้ังแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับเงิน และรับรองสําเนาถูกตอง                 
ลายมอืชือ่ผูรบัเงนิในใบสําคญัรบัเงนิหรอืแบบ 5 ตองตรงกับลายมอืชือ่ทีร่บัรองสําเนาถูกตองในสาํเนาบตัรประจําตวั
ประชาชน) ทั้งนี้ ไมสามารถนําเงินที่สนับสนุนไปใชในหมวดอื่น ๆ นอกเหนือจากที่ไดขออนุมัติไว (อนุญาตใหถัวจาย
ไดเฉพาะรายการคาใชจายท่ีอนมุตั)ิ และหากมเีงินเหลอืจายจากการดาํเนนิโครงการจะตองสงเงินคนืกองทนุฯ พรอม
ดอกเบี้ย (ถามี) ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นสุดโครงการตามสัญญารับเงินอุดหนุนฯ
   1.2 กรณีเปนโครงการท่ีมีการเบิกจายเงินเปนงวด ตามแผนการเบิกจายเงินฯ คือ โครงการท่ีมี                      
ระยะเวลาดําเนินการเกิน 180 วัน ใหรายงานผลฯ ดังนี้
      - ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลการดําเนินงานหลังจากไดดาํเนินกจิกรรมเสร็จสิน้ของแตละงวด 
ตามท่ีไดแจงไวในแผนการเบิกจายเงินฯ กอนการเบิกจายเงินในงวดตอไป โดยใชรายงานความกาวหนาระหวาง                   
การดําเนินโครงการฯ (แบบ คคด.11) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ
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      - เมื่อสิ้นสุดการดําเนินโครงการ ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลภายใน 30 วันนับแต                       
วันสิ้นสุดโครงการ โดยใชแบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินฯ (แบบ คคด.04)
  2. สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                   
ติดตามการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินโครงการที่ไดรับการสนับสนุนใหเปนไปตามระเบียบฯ                    
เชนเดียวกับสวนกลางดําเนินการ

ขั้นตอนที่ 9 การติดตามประเมินผลโครงการ

  สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด / สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                  
ดําเนินการติดตามตรวจสอบประเมินผลการดําเนินโครงการท่ีไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุนทุกโครงการในพ้ืนที่                
ของตนเอง และใหความเห็นในสวนทายของรายงานผลการดําเนินโครงการ (คคด.04) กอนนําสง กลุมบริหารกองทุน
คุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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10.2 กรณีสงโครงการใหสวนกลางดําเนินการ 

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบและพิจารณาโครงการ

  หากตรวจสอบแลว พบวา เปนโครงการท่ีมยีอดวงเงินเสนอขอเกิน 150,000 บาท หรือเปนโครงการท่ีมพีืน้ที่
ดําเนินการหลายจังหวัด หรือโครงการที่ไมเกิน 150,000 บาท แตใชจายตามกรอบวงเงินที่ไดหมดแลว และดําเนิน
โครงการภายในปงบประมาณน้ัน ใหดําเนินการ ดังนี้

   สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร  

  1. ใหนาํเสนอโครงการดังกลาวตอทีป่ระชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กกรุงเทพมหานคร 
เพื่อพิจารณาโครงการในเบื้องตน และใหความเห็นกอนสงโครงการใหสวนกลาง แตหากเปนโครงการเรงดวน                    
หรอืชวงระยะเวลาท่ีองคกรเสนอโครงการเขามาไมสามารถดาํเนนิการจดัประชมุคณะอนกุรรมการฯ ไดทนั ใหผูอาํนวยการ
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร เปนผูใหความเห็นเกี่ยวกับโครงการดังกลาวแทน
  2. ในการใหความเห็นตามขอ 1. จะตองมีประเด็น ดังตอไปนี้
   - ขอมูลทั่วไปขององคกร ไดแก ความนาเชื่อถือขององคกร การทํางานรวมกับสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร ภาคีเครือขายที่ดําเนินการรวมกันในพ้ืนที่
   - ขอมูลโครงการ ไดแก ความเช่ือมโยงกับสถานการณปญหาในพ้ืนที่ ความสอดคลองกับยุทธศาสตร
กรุงเทพมหานคร
  3. การลงนามในหนังสือขอสนับสนุนโครงการ ตองลงนามโดยผู อํานวยการสํานักพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร เพื่อใหผูอํานวยการสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ไดรับทราบการดําเนินงานดานเด็ก                    
ของหนวยงาน/องคกรตางๆ ในพ้ืนที่

   สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด  

  1. ใหนําเสนอโครงการดังกลาวตอที่ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุ มครองเด็กจังหวัด                        
เพื่อพิจารณาโครงการในเบื้องตน และใหความเห็นกอนสงโครงการใหสวนกลาง แตหากเปนโครงการเรงดวน                       
หรือชวงระยะเวลาที่องคกรเสนอโครงการเขามาไมสามารถดําเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ ไดทัน                           
ใหพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด เปนผูใหความเห็นเกี่ยวกับโครงการดังกลาวแทน
  2. ในการใหความเห็นตามขอ 1. จะตองมีประเด็น ดังตอไปนี้
   - ขอมูลท่ัวไปขององคกร ไดแก ความนาเชื่อถือขององคกร การทํางานรวมกับสํานักงานพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย ภาคีเครือขายที่ดําเนินการรวมกันในพ้ืนที่
   - ขอมลูโครงการ ไดแก ความเชือ่มโยงกบัสถานการณปญหาในพืน้ที ่ความสอดคลองกบัยทุธศาสตรจงัหวดั
  3. การลงนามในหนงัสอืขอสนบัสนนุโครงการ ตองลงนามโดยผูวาราชการจงัหวดั ทัง้นี ้เพ่ือใหผูวาราชการ
จังหวัดไดรับทราบการดําเนินงานดานเด็กของหนวยงาน/องคกรตางๆ ในพ้ืนที่
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ขั้นตอนที่ 2 การสรุปผล วิเคราะหกลั่นกรองโครงการ

  กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ตรวจสอบความถูกตองและครบถวน                   
ของเอกสาร พรอมทั้งสรุปผล การวิเคราะหกลั่นกรองโครงการในเบื้องตน และนําเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา
กลั่นกรองโครงการที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก เพื่อพิจารณากลั่นกรองและใหความเห็น                             
ตอโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก โดยมีขั้นตอนสรุปไดดังนี้
  1. การตรวจสอบความถูกตองของการย่ืนขอรับการสนับสนุน
   1.1 เมื่อไดรับโครงการขององคกรภาคเอกชนและหนวยงานภาครัฐ จะตองทําการตรวจสอบ                      
ความถูกตองในเรื่องของชองทางการจัดสงโครงการ ซึ่งจะตองเปนไปตามหลักเกณฑในการยื่นขอรับการสนับสนุน 
   1.2 กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะดําเนินการสงคืนโครงการ                      
ในกรณีดังตอไปน้ี
     - องคกรสงโครงการเขามาในนามบุคคล, บริษัท, หางราน หรือโครงการที่มีลักษณะธุรกิจ 
      หรือการลงทุนเพื่อแสวงหาผลกําไรโดยท่ัวไป รวมทั้งจากเด็กและครอบครัวเด็ก
     - โครงการท่ีมีวัตถุประสงคไมชัดเจน หรือกระบวนการในการดําเนินงานไมชัดเจนหรือไมมีเอกสาร 
      หรือปฏิบัติไมครบถวนตามเง่ือนไขที่ปลัดกระทรวงฯ กําหนด
     - โครงการท่ีไมพยายามสรางการมีสวนรวมของบุคคลหรือหนวยงานหรือประชาชน
     - โครงการท่ีไมผานการพิจารณากล่ันกรองเบ้ืองตนฯ ตามลักษณะสําคัญของโครงการท่ีกองทุนฯ 
      ไดกําหนดไว
   1.3 กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะดําเนินการสงตอโครงการ                      
ไปยังกองทุนสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ หรือกองทุนผูสูงอายุ ในกรณีที่เปนโครงการท่ีเกี่ยวกับ                   
หรือใหบริการโดยตรงแกคนพิการ หรือผูสูงอายุ ซึ่งมีกองทุนตามกลุมเปาหมายอยูแลว และจะดําเนินการสงตอ     
โครงการไปยัง กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม หากเปนโครงการเกี่ยวกับการสรางความเขมแข็งใหองคกร                       
และมุงเนนมาตรการสําคัญในการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม หรือเกี่ยวกับหรือใหบริการแกกลุมเปาหมาย                       
ที่มีความหลากหลาย 
   1.4 ตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของเอกสารประกอบการพิจารณาโครงการของหนวยงานภาครัฐ
และองคกรภาคเอกชน พจิารณา/วเิคราะหรายละเอยีดขอมูลโครงการใหเปนไปตามระเบยีบหลกัเกณฑของกองทนุฯ  
และจดัทาํรายละเอียดเพือ่นาํเสนอคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก เพือ่ใหความเห็นชอบพจิารณาอนมุตัิ
โครงการ สาํหรบัรายละเอยีดในการวิเคราะหและกลัน่กรองโครงการท่ีขอรบัการสนบัสนนุจากกองทุนคุมครองเด็กเบือ้งตน 
จะไดกลาวถึงในบทท่ี 4 ตอไป

ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณาอนุมัติโครงการ

  กลุ มบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กองคุ มครองเด็กและเยาวชน ในฐานะฝายเลขานุการจัดประชุม                         
คณะอนกุรรมการพจิารณากลัน่กรองโครงการทีข่อรบัการสนบัสนนุจากกองทนุคุมครองเดก็ เพือ่ตรวจสอบ กลัน่กรอง
และพิจารณาใหความเห็นตอโครงการที่ขอรับการสนับสนุน และนําผลการพิจารณาโครงการที่ขอรับการสนับสนุนฯ 
ของคณะอนุกรรมการฯ เสนอตอคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กเพื่อพิจารณาอนุมัติ



28 กองทุนคุมครองเด็ก | คูมือการปฏิบัติงานกองทุนคุมครองเด็ก

ขั้นตอนที่ 4 แจงผลการพิจารณาโครงการ

  กลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ กองคุมครองเดก็และเยาวชน แจงผลการอนมุตัโิครงการของ คณะกรรมการ
บริหารกองทุนใหแกหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชนที่ขอรับการสนับสนุน โดยแจงผานหนวยงานตนสังกัด 
หรอืสํานกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร หรอื สาํนกังานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดัทีร่บัยืน่โครงการ 
แลวแตกรณี 

ขั้นตอนที่ 5 จัดทําสัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุน

  เมื่อหนวยงานภาครัฐหรือองคกรภาคเอกชนท่ีไดรับการสนับสนุน ไดรับแจงผลการพิจารณา จะตองจัดทํา
สญัญารบัเงินอดุหนนุจากกองทุนคุมครองเด็ก (แบบ คคด. 03) ในฐานะผูรบัเงินอดุหนนุ กบั ผูอาํนวยการสาํนกัพฒันาสงัคม 
กรุงเทพมหานคร หรือพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม                         
และความม่ันคงของมนุษย แลวแตกรณี ในฐานะผูใหเงินอุดหนุน จํานวน 3 ชุด ใหคู สัญญาฝายละ 1 ชุด                              
และสงใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จํานวน 1 ชุด และหากหนวยงาน/องคกร             
ไมประสงคจะขอรับการสนับสนุนใหกรอกแบบแสดงความจํานงไมขอรับการสนับสนุนจากกองทุน คุมครองเด็ก                   
สงใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ดวย
  ** กรณีเปนโครงการระยะยาว ระยะเวลาการดําเนินโครงการเกิน 180 วัน องคกร/หนวยงานจะตองจัดทํา
แผนการใชจายเงนิออกงวด (โดยพจิารณาตามความเหมาะของแตละโครงการ) สงใหกลุมบรหิารกองทุนคุมครองเด็ก 
กองคุมครองเด็กและเยาวชน เพื่อใชเปนเอกสารประกอบการทําสัญญาและการโอนเงิน

ขั้นตอนที่ 6 การเบิกจาย/โอนเงินกองทุน

  1. เมื่อกลุมบริหารกองทุนคุ มครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน ไดรับสัญญารับเงินอุดหนุน                      
จากกองทุนคุมครองเด็กขององคกร รวมท้ังไดตรวจสอบความถูกตองของสัญญารับเงินฯ ดังกลาว จะดําเนิน                     
การเบิกจาย/โอนเงินกองทุนผานธนาคารเขาบัญชีกองทุนคุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร เพื่อเบิกจาย                 
ใหแกหนวยงานภาครัฐ (หมายรวมถึง องคกรปกครองสวนทองถิ่น) หรือองคกรภาคเอกชน แลวแตกรณี                           
ตามสัญญารับเงินอุดหนุนกองทุนคุมครองเด็ก 
  ** กรณีเปนโครงการระยะยาว ระยะเวลาการดําเนินโครงการเกิน 180 วัน กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 
กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะโอนเงินเขาบัญชีกองทุนคุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร โดยแบงเปนงวด 
   - งวดแรก โอนเงินหลังจากทําสัญญา
   - งวดตอไป โอนเงนิภายใน 30 วนั หลงัจากกลุมบริหารกองทนุคุมครองเดก็ กองคุมครองเดก็และเยาวชน 
ไดรบัรายงานความกาวหนา (แบบรายงานความกาวหนาระหวางการดาํเนนิโครงการทีไ่ดรบัการสนบัสนนุจากกองทนุ
คุมครองเด็ก (แบบ คคด. 11)) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ และตรวจสอบความถูกตอง
เรียบรอยแลว 
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  2. เมือ่สาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั หรอื สาํนกัพัฒนาสงัคม  กรุงเทพมหานคร 
ไดรับโอนเงินจากกองทุนที่สวนกลางโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ประเภทออมทรัพย                    
ที่เปดไวสําหรับรับเงินจากกองทุนคุมครองเด็กแลว ใหบันทึกรายการรับเงินในทะเบียนคุมเงินกองทุนคุมครองเด็กที่
กรมบัญชีกลางกาํหนด ตามแบบ คคด.06 พรอมดําเนนิการบนัทกึบญัชตีามระบบ GFMIF โดยจดัทาํใบบนัทกึรายการ
บัญชี ประเภทเอกสาร RE ตามแบบ บช.01 ระบุแหลงของเงินเปน xx31000 ตามจํานวนเงินที่รับโอน
  3. เมื่อมีการจายเงินกองทุนคุมครองเด็ก สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ 
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ตองบันทึกรายละเอียดการจายเงินไวในทะเบียนคุมเงินกองทุนคุมครองเด็ก               
ทีก่รมบญัชกีลางกาํหนด ตามแบบ คคด.06 พรอมดาํเนนิการบนัทกึบญัชตีามระบบ GFMIF โดยจดัทาํใบบนัทกึรายการ
บัญชีประเภทเอกสาร PP ตามแบบ บช.01 ตามจํานวนเงินที่จ ายออกไป ระบุแหลงเงินเปน xx31000                                  
ตามจํานวนเงินที่จาย
  4. หนวยงานภาครัฐ หรือ องคกรภาคเอกชน เมื่อไดรับเงินจากกองทุนแลว จะตองออกใบเสร็จรับเงิน                
ใหแกสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด หรือ สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                           
โดยใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร                           
แลวแตกรณี สงสําเนาใบเสร็จรับเงินพรอมรับรองสําเนาถูกตอง ใหกลุมบริหารกองทุน คุมครองเด็ก กองคุมครองเด็ก
และเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน
  5. เมื่อมีการเบิกจายเงินกองทุนแลว ใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ                  
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร จัดทํารายงานการรับ-จายเงินประจําเดือน พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ 

ขั้นตอนที่ 7 การดําเนินโครงการ

  องคกร/หนวยงาน จะตองดําเนินงานตามโครงการท่ีไดรบัเงินสนบัสนนุจากกองทุนอยางครบถวนทุกกจิกรรม 
และจะตองปฏิบัติตามเงื่อนไขในสัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนคุมครองเด็กอยางเครงครัด โดย
  1. หากมีเงนิเหลือจายหลังจากการดําเนินโครงการเสร็จสิน้ ใหองคกร/หนวยงาน สงคนื เงนิทีเ่หลือพรอม
ดอกเบี้ย (ถามี) ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด 
ภายใน 90 วัน นับตั้งแตวันเสร็จสิ้นโครงการ และใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สํานักงานพัฒนาสังคม
และความม่ันคงของมนุษยจงัหวัดโอนกลับกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการ
เด็กและเยาวชน ตอไป
  2. หากองคกร/หนวยงาน มคีวามจาํเปนตองเปลีย่นแปลงรายละเอยีดโครงการทีไ่ดรบัอนุมตัจิากกองทุน
คุมครองเด็ก แบงออกไดเปน 2 กรณี ไดแก
   - กรณีที่ 1 การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ที่ไมสงผลกระทบ ตอวัตถุประสงค และงบประมาณ
โครงการ เชน การเปล่ียนแปลงวันทีใ่นการดําเนินโครงการ ซึง่วนัทีเ่ปล่ียนจะตองไมเกนิ 6 เดือนนับจากวันสิน้โครงการ
ตามที่ไดรับอนุมัติใหดําเนินการ, การเปลี่ยนแปลงสถานท่ี ซึ่งอยูภายในจังหวัดเดิม (จากโรงแรมหน่ึง ไปโรงแรมหนึ่ง
ในจงัหวดันัน้ ๆ  ) เปนตน ซึง่จะตองแจงให องคกร/หนวยงาน เรงทาํหนงัสอื ถงึสาํนกังานพัฒนาสงัคม กรงุเทพมหานคร 
หรอืสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั เพือ่นาํขอมลูดังกลาวเสนอตอ คณะอนกุรรมการบรหิาร
กองทุนคุมครองเด็ก กรุงเทพมหานคร / จังหวัด พิจารณาอนุมัติ (ทั้งนี้ เปนไปคําส่ังคณะกรรมการบริหารกองทุน
คุมครองเด็ก ที่ 2/2557 และ 3/2557)
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   - กรณีที่ 2 การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ที่สงผลกระทบ ตอวัตถุประสงค และงบประมาณ
โครงการ เชน การเปล่ียนแปลงสถานท่ีจัดอบรมจากจังหวัดหน่ึงไปจังหวัดหน่ึง, เปล่ียนกลุมเปาหมายท่ีมิใช                      
กลุมเดียวกับโครงการท่ีไดรับอนุมัติ ซึ่งจะตองแจงให องคกร/หนวยงาน ชลอการดําเนินโครงการดังกลาวไปกอน                 
และเรงทาํหนงัสอืถงึสาํนักงานพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร หรอืสํานกังานพฒันาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจงัหวดั 
เพื่อจัดสงหนังสือขององคกร/หนวยงาน ไปยัง กลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน                    
กรมกิจการเด็กและเยาวชน เพื่อนําเสนอในท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กเพ่ือพิจารณา                     
โดยกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน จะแจงผลการพิจาณาดังกลาวไปยังสาํนกัพัฒนาสังคม 
กรุงเทพมหานคร หรือ สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด เพื่อแจงให องคกร/หนวยงาน                  
รับทราบและดําเนินการตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กตอไป

ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการดําเนินงาน

  1. องคกร/หนวยงานที่ไดรับเงินสนับสนุนจากกองทุน จะตองรายงานผลการปฏิบัติงาน และการ                          
ใชจายเงินของโครงการท่ีไดรับการสนับสนุน ใหสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร หรือ สํานักงานพัฒนาสังคม             
และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด (แลวแตกรณี) จํานวน 2 ชุด ตามกําหนด ดังนี้
   1.1 กรณีเปนโครงการที่เบิกจายเพียงงวดเดียว คือ โครงการมีระยะเวลาดําเนินการไมเกิน 180 วัน)                
ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลภายใน 30 วันนับแตวันสิ้นสุดโครงการ โดยใชแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน                    
และการใชจายเงินฯ (แบบ คคด.04) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ และภาพถายจากการ
ดําเนินกิจกรรม/โครงการ (กรณีไมมีใบเสร็จใหใชใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 5 แทน โดยที่ในใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 
5 ใหมีการลงลายมือชื่อผูจายเงินและผูรับเงิน พรอมท้ังแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับเงินและรับรอง
สําเนาถูกตอง ลายมือชื่อผูรับเงินในใบสําคัญรับเงินหรือแบบ 5 ตองตรงกับลายมือชื่อที่รับรองสําเนาถูกตองในสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน) ทั้งนี้ ไมสามารถนําเงินที่สนับสนุนไปใชในหมวดอ่ืน ๆ นอกเหนือจากท่ีไดขออนุมัติไว    
(อนุญาตใหถัวจายไดเฉพาะรายการคาใชจายที่อนุมัติ) และหากมีเงินเหลือจายจากการดําเนินโครงการจะตองสงเงิน
คืนกองทุนฯ พรอมดอกเบี้ย (ถามี) ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นสุดโครงการตามสัญญารบัเงินอุดหนุนฯ
   1.2 กรณีเปนโครงการที่มีการเบิกจายเงินเปนงวด ตามแผนการเบิกจายเงินฯ คือ โครงการที่มี                    
ระยะเวลาดําเนินการเกิน 180 วัน ใหรายงานผลฯ ดังนี้
     - ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลการดําเนินงานหลังจากไดดําเนินกิจกรรมเสร็จส้ินของ                    
แตละงวด ตามที่ไดแจงไวในแผนการเบิกจายเงินฯ กอนการเบิกจายเงินในงวดตอไป โดยใชรายงานความกาวหนา
ระหวางการดําเนินโครงการฯ (แบบ คคด.11) พรอมใบสําคัญ/ใบเสร็จคาใชจายจากการดําเนินโครงการ 
     - เมื่อสิ้นสุดการดําเนินโครงการ ใหองคกร/หนวยงาน รายงานผลภายใน 30 วันนับแต                            
วันสิ้นสุดโครงการ โดยใชแบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินฯ (แบบ คคด.04)
  2. สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร/สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด                   
ติดตามการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินโครงการที่ไดรับการสนับสนุนใหเปนไปตามระเบียบฯ                 
พรอมทั้งตรวจสอบการดําเนินงานตามแผนโครงการ รวมทั้งใหขอคิดเห็นและขอเสนอแนะเกี่ยวกับโครงการ                     
หรือผลการดําเนินงานตามโครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนในสวนทายของแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใชจายเงินกองทุน และสงใหกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็ก
และเยาวชน จํานวน 1 ชุด 



31กองทุนคุมครองเด็ก | คูมือการปฏิบัติงานกองทุนคุมครองเด็ก

ขั้นตอนที่ 9 การติดตามประเมินผลโครงการ

  สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด / สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ดําเนินการ
ติดตามตรวจสอบประเมินผลการดําเนินโครงการที่ไดรังเงินสนับสนุนจากกองทุนทุกโครงการในพื้นที่ของตนเอง               
และใหความเหน็ในสวนทายของรายงานผลการดาํเนนิโครงการ (คคด.04) กอนนาํสง กลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ 
กองคุมครองเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

 
 

 

ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการสนับสนุนโครงการ (กรณีจังหวัดดําเนินการ)
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กคค.
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บทที่ 4
การตรวจสอบ และวิเคราะหกลั่นกรองโครงการ
ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก

1. การตรวจสอบเอกสาร

  การตรวจสอบเอกสาร ใหเจาหนาทีผู่รบัผดิชอบตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของแบบฟอรม คคด.02 
และเอกสารประกอบการพิจารณาโครงการของหนวยงานภาครัฐและองคกรภาคเอกชน ไดแก ประวัติองคกร                 
แผนที่องคกร พื้นที่ดําเนินงาน ประวัติผลงานของผูเสนอโครงการ หรือผูรับผิดชอบโครงการ โครงสรางทีมงาน                  
ภาระหนาที่หลักขององคกร
  กรณีเปนองคกรภาคเอกชน จะตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้
   เอกสารการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล หรือกรณีไมเปนนิติบุคคล ตองมีหนังสือรับรองจากองคกร    
   นิติบุคคลหรือหนวยงานของรัฐ 
   สําเนาใบรับรองการข้ึนทะเบียนเปนองคกรสาธารณประโยชน (ถามี)
   สําเนาตราสารหรือระเบียบขอบังคับ
   รายชื่อบุคคลที่ประกอบเปนคณะกรรมการบริหารองคกร และเจาหนาที่ประจําสํานักงานหรือโครงการ
   ผลงานในรอบปที่ผานมา
   งบดุลหรืองบแสดงรายรับ-จายสําหรับรอบปที่ผานมา
   มติทีป่ระชุมขององคกรทีเ่หน็ชอบใหเสนอโครงการขอรับทุน หรอือาจเปนรายงานสรุปผลท่ีมกีารลงนาม
   ทุกคน (ถามี) 
   สําเนาสมุดเงินฝากขององคกร พรอมสําเนารายการในสมุดเงินฝากยอนหลัง 
   สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง ของกรรมการทุกคน กรณี
   เปนองคกรนิติบุคคล ใหแนบเฉพาะของผูมีอํานาจและผูประสานโครงการ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

2. การวิเคราะหและกลั่นกรองโครงการ

  2.1 พิจารณา/วิเคราะหรายละเอียดขอมูลโครงการ ดังน้ี
   2.1.1 วิเคราะหรายละเอียดขอมูลโครงการ ดังน้ี
      (1) ตรวจสอบความนาเชื่อถือขององคกร ผลการดําเนินงานที่ผานมา ศักยภาพของผูดําเนิน
โครงการ รวมทัง้ผูทีใ่หการรบัรองหรือบุคคลทีอ่งคกรอางถงึ เพือ่เปนขอมลูในการประกอบการพิจารณาความเขมแขง็
ขององคกร และความเปนไปไดในการดําเนินโครงการ และตรวจสอบช่ือองคกร ชื่อโครงการ ใหมีความถูกตอง 
      (2) การวิเคราะหประเภทของโครงการใหพจิารณาดูจากกลุมเปาหมาย และการดําเนินกจิกรรม/
โครงการ วาเปนการดําเนินงานตรงกับโครงการประเภทใด ไดแก การสงเคราะหและคุมครองสวัสดิภาพเด็ก ,                    
การดําเนินงานของสถานรองรับเด็ก 5 สถาน ,การสงเสริมความประพฤติเด็ก (รายละเอียดตามประกาศหลักเกณฑ)
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      (3) พิจารณาลักษณะโครงการ ไดแก
        ภาคเอกชน ใหตรวจสอบขอมลูวาโครงการทีเ่สนอขอรบัการสนบัสนนุมลีกัษณะโครงการ
อยางไร เปนโครงการใหม (โครงการท่ีไมเคยดําเนนิการในพ้ืนที ่หรือกลุมเปาหมายน้ันมากอน) หรือโครงการท่ีดาํเนนิ
งานมาแลว (โครงการทีไ่ดดาํเนนิการในพืน้ที ่หรอืกลุมเปาหมายนัน้แลว) หรอืเปนโครงการทีไ่มไดรบัการสนบัสนนุงบ
ประมาณจากสวนราชการและแหลงทุนอื่น 
        ภาครฐั ใหตรวจสอบขอมูลวาโครงการทีเ่สนอขอรับการสนบัสนุนมลีกัษณะเปนโครงการ
รเิริม่ใหม (โครงการทีม่แีนวคดิหรอืนโยบายใหมไมเคยทาํมากอน) หรอืไมสามารถขอรบัการสนบัสนนุจากงบประมาณ
ปกติได หรือไดรับแตไมเพียงพอ (ไดรับงบประมาณปกติ ............... บาท)
       ** เพื่อนําขอมูลดังกลาวไปประกอบในการพิจารณาอนุมัติแกคณะอนุกรรมการฯ                    
และคณะกรรมการฯ
      (4) พิจารณารายละเอียด/เนื้อหาโครงการ ดังนี้
        หลักการและเหตุผล จะตองแสดงถึง สภาพปญหาท่ีเกิดขึ้นในพ้ืนท่ีนั้น ๆ (หากมีสถิต
ขอมูลที่เปนตัวเลขมาประกอบ จะทําใหเนื้อหามีนํ้าหนักนาเชื่อถือมายิ่งขึ้น) แสดงใหเห็นถึงความสําคัญของโครงการ                    
วาจะสามารถสงเคราะห คุมครองสวัสดิภาพเด็ก สงเสริมความประพฤติเด็ก รวมถึงสามารถแกไขปญหาที่เกิดขึ้น               
ในพืน้ทีน่ัน้ไดอยางไร และแสดงใหเหน็วาโครงการมคีวามเชือ่มกบัแนวนโยบาย/ยทุธศาสตรในระดับใด หรอืเชือ่มโยง 
สอดคลองกบัโครงการใดในพ้ืนทีบ่าง ควรอธิบายโครงการใหชดัเจนวาโครงการท่ีเสนอมามีความเก่ียวของกบัพระราช
บัญญัติคุมครองเด็กอยางไร พิจารณาความคิดริเร่ิมของโครงการ (เชน โครงการนํารอง ตนแบบ นวัตกรรมใหมๆ  
ปฏิบัติการใหมๆ) ความยั่งยืนของโครงการ และโครงการนั้นสามารถขยายผล ตอยอดไดหรือไม 
        วัตถุประสงค ตองระบุวัตถุประสงคของโครงการใหชัดเจนที่สุด โดยแสดงใหเห็น                        
ถึงสิ่งที่สามารถวัดผล และประเมินผลได (เชน ตองการใหเกิดผลอะไร เพียงไร เกิดกับใคร ดวยเงื่อนไขเวลาอยางไร) 
โดยระบุเปนขอๆ ใหชัดเจน
        กลุมเปาหมาย จะตองกําหนดกลุมเปาหมายท่ีชดัเจน ไดแก จาํนวนคน อายุ วธิกีารคัดเลือก
กลุมเปาหมายแตละกลุม มิใชกลาวอางถึงอยางเลื่อนลอย หากมีเปาหมายหลายกลุม ควรระบุกลุมเปาหมายหลัก               
และกลุมเปาหมายรองดวย
        กิจกรรมในโครงการ ตองแสดงถึงกิจกรรมและกระบวนการการปฏิบัติงานที่สอดรับ               
กับวัตถุประสงค โดยแสดงรายละเอียดกิจกรรมท่ีเปนรูปธรรมและเพียงพอ มีความชัดเจน และมีกําหนดระยะเวลา
ของแตละกิจกรรมที่สมเหตุสมผล และควรมีกิจกรรมอยางตอเนื่อง สวนโครงการที่มีการฝกอบรม ดูงาน จะตอง                 
มีหลกัสูตรและกิจกรรมตอเน่ืองที่จะสงผลตอการคุมครองเด็ก หากเปนกิจกรรมของชุมชนควรแสดงใหเห็นวาชุมชน
มสีวนรวมคดิรวมทํามากนอยเพยีงใด สาํหรบัโครงการท่ีทาํหลายกจิกรรมควรอธบิายวาแตละกจิกรรมจะเชือ่มโยงกนัอยางไร 
กิจกรรมหน่ึง ๆ จะสงผลตอกิจกรรมอ่ืน ๆ อยางไร ทั้งนี้ จะตองแนบกําหนดการ/ตารางฝกอบรมของแตละกิจกรรม 
โดยแสดงวาชวงเวลาใด ทําอะไร วิทยากรโดยใคร จากหนวยงานใด และความเชี่ยวชาญในหัวขอการบรรยาย
        ปฏิทนิกจิกรรมหรอืปฏทินิงานในโครงการ ตองแสดงแผนการดําเนนิงาน/ การปฏบิตังิาน
ในแตละเดือน เชน กิจกรรมจะทําอะไร, กับใคร ที่ไหน ระบุเวลากี่วัน/เมื่อไร ผลท่ีคาดวาจะไดรับงบประมาณที่ได            
จากกองทุนคุมครองเด็ก และงบประมาณจากแหลงอื่น
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        พื้นที่ดําเนินงาน จะตองระบุ หมูบาน ตําบล อําเภอ จังหวัด หรือนอกเหนือจากนี้ใหระบุ
เจาะจงช่ือสถานที่ในการอบรม เชน อบต. หองประชุม โรงเรียน รีสอรท อุทยาน คายตาง ๆ เปนตน ถาในโครงการ  
มีกิจกรรมไปทัศนศึกษานอกสถานท่ีจะตองแจงถึงสถานท่ี บอกรายละเอียดวาไปเพ่ืออะไร ไดประโยชนอยางไร                
และมีความเชื่อมโยงกับโครงการอยางไร หากโครงการที่มีหลายกิจกรรม และตองดําเนินการในหลายสถานที่                    
จะตองอธิบายถึงขั้นตอนในการทํากิจกรรมแตละข้ันตอน
        ระยะเวลา ตองระบุในภาพรวมตั้งแตเริ่มตนโครงการจนถึงระยะสิ้นสุดของโครงการ                
และระยะเวลาในการทํากิจกรรมแตละกิจกรรม เพื่อเปนประโยชนกับองคกรในการรายงานผล และการนําโครงการ
เขารับการพิจารณาใหการสนับสนุนจากคณะอนุกรรมการ ฯ
        การประเมินผลโครงการ ตองกําหนดวาจะใชตัวชี้วัดอะไรในการวัดความสําเร็จ                     
ของโครงการนี้จะวัดด วยวิธี ใด ใครเป นผู ประเมิน และมาตรฐานตางๆ ที่ทางองค กรเป นคนกําหนด                                                          
Input – process – output
        หนวยงานที่รับผิดชอบโครงการ หมายถึง องคกร มูลนิธิ สมาคม พมจ. หนวยงานใด
หนวยงานหนึ่งที่จะเปนแมงานและนาจะมีความนาเชื่อถือในการรับผิดชอบโครงการ เปนตน
        งบประมาณคาใชจาย ในโครงการควรแสดงรายละเอียดของงบประมาณใหชัดเจน                 
และสมเหตุสมผล และจะตองช้ีใหเห็นงบประมาณท่ีสะทอนกิจกรรมตามแผนงาน ในกรณีที่มีงบประมาณ                         
จากแหลงทุนอื่น ผูเสนอโครงการจะตองแจงยอดและเงื่อนไขของแหลงทุนอื่นไวดวย
        ผลท่ีคาดวาจะไดรับ ควรจะแสดงผลท่ีจะเกิดขึ้นอยางเปนรูปธรรม และสอดคลอง                   
กับวัตถุประสงคโครงการท่ีแจงไวขางตน โดยแสดงใหถึงประโยชนความยั่งยืนของโครงการและขยายผลโครงการ             
รวมทั้งเปนการขยายเครือขาย  
   2.1.2 วิเคราะหปจจัยตาง ๆ ที่เก่ียวของ ตามเกณฑการพิจารณาในการประเมินโครงการ ดังนี้  
       วัตถุประสงคขององคกรที่เสนอคืออะไร โครงการที่เสนอมาสอดคลองกับวัตถุประสงค
       ขององคกร/หนวยงานหรือไม
       วตัถปุระสงค , กลุมเปาหมาย , กจิกรรมและวิธดีาํเนนิโครงการ , ผลผลิตสอดคลองกนัหรอืไม
       ความรวมมือ และบทบาทของภาคีเครือขาย เชน อปท.  องคกรของรัฐ  หนวยงาน ในพ้ืนที ่เปนตน
       มีตัวชี้วัดที่จะบงบอกถึงความสัมฤทธิ์ของโครงการ
       มีรูปแบบ วิธีการประเมินผลท่ีชัดเจนเปนรูปธรรม
       ลักษณะโครงการแสดงใหเห็นถึงความยั่งยืน ความตอเนื่องหรือมีกลไกที่ขยายผลตอไปได
       แมกองทุนจะไมไดสนับสนุนปตอ ๆ ไป
       เปนโครงการนวัตกรรม และความคิดริเริ่มใหมๆ
       ศักยภาพในการบริหารจัดการโครงการ แผนการบริหารจัดการมีความสมเหตุสมผลหรือไม
       ความเช่ือมโยงระหวางโครงการกับยทุธศาสตรสงัคมระดับตาง ๆ  เชน ยทุธศาสตรกระทรวง, 
       จังหวัด, ทองถิ่น ผลสําเร็จของโครงการสามารถนําไปสูการบรรลุเปาหมายทางยุทธศาสตร
       ความสัมพนัธกบัโครงการอ่ืนในหนวยงานเดียวกนั และของหนวยงานอืน่ ๆ  เพ่ือใชประโยชน
       จากความสัมพันธกับโครงการอ่ืน และหลีกเลี่ยงความซ้ําซอน
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       ผลผลิต  ผลลพัธ ตวัชีว้ดัโครงการ โดยผลผลิตหรอืผลลัพธ จะตองมกีลไกท่ีสามารถบอกไดวา 
       จะเกิดขึ้นจริง (จะอยูในรูปตัวชี้วัดโครงการ)
       การมสีวนรวมของผูเกีย่วของกบัโครงการ ทัง้กลุมทีส่งผลกระทบตอความสาํเร็จของโครงการ 
       หรือกลุมที่อาจไดรับผลกระทบจากโครงการ เพื่อหาแนวทางที่เหมาะสมในการบริหาร
       บุคคลเหลานี้
       งบประมาณของโครงการ ควรแยกตามหมวดหมู ค าใชจ าย มีความสมเหตุสมผล 
       และคุมประโยชน
       ระยะเวลาในการดําเนินโครงการ ควรระบุชวงเวลาการทํางานในโครงการตองชัดเจน 
       วันเริ่มตน วันสิ้นสุด และระยะเวลาในแตละกิจกรรม
  2.3 การสอบถามหรือขอขอมูลเพิ่มเติม หากขอมูลรายละเอียดโครงการไมชัดเจน ควรดําเนินการ                   
สอบถามขอมูลโดยตรงจากผูจัดทําโครงการ เพื่อความสมบูรณครบถวนในการวิเคราะหโครงการ 
  2.4 การวิเคราะหตามระเบียบของกองทนุ ตองนําขอมลูท่ีผานการวิเคราะหดงัท่ีไดกลาวมาแลวมาพิจารณา
ตามระเบยีบและหลกัเกณฑของกองทนุคุมครองเดก็ หรอืระเบยีบทางราชการทีเ่กีย่วของ เพือ่ใหการสนบัสนนุเปนไป
ตามวัตถุประสงค เงื่อนไข และระเบียบของกองทุน 
  2.5 สรุปผลการวิเคราะหในเบื้องตน เพ่ือนําเสนอคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / 
กรงุเทพมหานคร หรอืคณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองโครงการฯ เพือ่พจิารณาอนุมตัหิรือใหความเห็นตอโครงการ
ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนคุมครองเด็ก (ตามอํานาจหนาที่) ตอไป
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บทที่ 5
การจัดการดานการเงิน บัญชี และการรายงาน

  การจัดการดานการเงิน การบัญชี และการรายงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ ไดแก สํานักงานพัฒนาสังคม
และความม่ันคงของมนุษยจังหวัด และสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร ซึ่งเปนหนวยงานท่ีมีหนาที่เก่ียวกับ               
การรบัเงนิและการจายเงินตามวัตถปุระสงคของกองทุนคุมครองเด็ก รวมทัง้นําสงเงินท่ีไดรบัเขาบญัชเีงนิฝากธนาคาร
ของกองทุนที่เปดไวในสวนกลาง โดยมีแนวทางในการบันทึกรายการในระบบบัญชีสวนราชการตามระบบบริหาร              
การเงินการคลังภาครฐัดวยระบบอเิลคทรอนกิส (GFMIS) และการบนัทกึควบคมุรายการท่ีเกีย่วของกบักองทนุคุมครองเด็ก
ในรูปของทะเบียน ซึ่งจะตองจัดทํารายงานประจําเดือน พรอมสงสําเนาเอกสารที่เกี่ยวของไปยังกองคุมครองเด็ก              
และเยาวชน กลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็ กรมกจิการเดก็และเยาวชนเพือ่บนัทกึในระบบบญัชกีองทนุคุมครองเดก็ 
ที่สวนกลาง

1. วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับระบบบัญชี

  1.1 เมือ่หนวยงานไดรบัโอนเงนิจากกองทนุทีส่วนกลางเขาบญัชเีงนิฝาก ธนาคารกรงุไทย ประเภทออมทรพัย 
ที่เปดไวสําหรับรับเงินจากกองทุนคุมครองเด็กแลว ใหบันทึกรายละเอียดการรับเงิน ในทะเบียนคุมเงินกองทุน                        
คุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร (แบบ คคด.06) และจัดทําในบันทึกรายการบัญชี ประเภทเอกสาร RE                  
(บช.01) ระบุแหลงของเงินเปน xx31000 (xx คือเลขสองตัวหลังของป พ.ศ.) เชน ป พ.ศ. 2558 สองตัวหลังคือ                  
58 บันทึกรายการบัญชี ดังนี้ 

      เดบิต(Dr.)  เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงินเอกชนของไทย (1101030102)

      เครดิต(Cr.) เงินรับฝากอื่น (2111020199)

  1.2 เมื่อจายเงินกองทุนคุมครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานครใหกับผูรับการสงเคราะหหรือคาใชจาย
สนับสนุนโครงการใหองคกร ใหขอหลักฐานแสดงการจายเงินใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงินแลวแตกรณี                     
และบันทึกรายละเอียดการจายเงินในทะเบียนคุมเงินกองทุนคุ มครองเด็กจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร                                
(แบบ คคด.06) และจัดทําใบบันทึกรายการบัญชี ประเภทเอกสาร PP (บช 01) ระบุแหลงของเงินเปน xx31000              
(xx คือเลขสองตัวหลังของป พ.ศ.) เชน ป พ.ศ. 2558  สองตัวหลังคือ 58 บันทึกรายการ ดังนี้

      เดบิต (Dr.)  เงินรับฝากอื่น (2111020199)

      เครดิต (Cr.) เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงินเอกชนของไทย (1101030102)

แบบอิเล็กทรอนิกส์ 
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2. วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน การจายเงิน และนําสงเงิน

  2.1 การรับเงินเขากองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / กรุงเทพมหานคร
   (1) เมือ่ไดรบัหนังสอืแจงจาก กรมกิจการเด็กและเยาวชน วาไดโอนเงินเขาบญัชกีองทุนคุมครองเด็กจังหวัด 
/ กรุงเทพมหานคร สําหรับเปนคาใชจายสงเคราะหรายบุคคล , คาใชจายสนับสนุนโครงการใหองคกรเอกชน /                
หนวยงานภาครัฐ และคาใชจายในการบริหารกองทุน ใหนําสมุดคูฝาก (บัญชีเงินฝากธนาคารกองทุนคุมครองเด็ก)   
ไปปรับยอดเงินฝากธนาคาร  เพื่อเปนการยืนยันการรับเงินตามในหนังสือแจงขางตน
   (2) รับดอกเบ้ียเงินฝาก ทุกสิ้นเดือนใหนําสมุดคูฝาก(บัญชีเงินฝากธนาคารกองทุนคุมครองเด็ก)                     
ไปปรบัยอดเงินฝากธนาคาร  
   (3) รับเงินบริจาค รายไดคาปรับและรายไดรับคืนเงินโครงการ ใหออกหลักฐานแสดงการรับเงินทุกครั้ง 
(ใบเสร็จรับเงิน) แลวนําฝากเขาบัญชีเงินกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / กรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี
  2.2 การจายเงินกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด / กรุงเทพมหานคร
   (1) การจายเงินสงเคราะหรายบุคคลตองมีมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนจังหวัด / 
กรุงเทพมหานครอนุมัติคาใชจาย  โดยการจายเงินทุกครั้งตองมีใบสําคัญรับเงินเพื่อเปนหลักฐานแสดงการจายเงิน   
และใชเปนหลักฐานในการจัดทําบัญชี
   (2) การจายสนบัสนนุโครงการใหแกองคกรเอกชนและหนวยงานภาครฐัตองมมีตทิีป่ระชมุคณะกรรมการ
บริหารกองทุนคุมครองเด็ก (กรณีสงโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนมาพิจารณาที่สวนกลาง) หรือคณะอนุกรรมการ
บรหิารกองทุนคุมครองเด็กจงัหวัด / กรงุเทพมหานคร (กรณจีงัหวดัดาํเนนิการเอง โดยอาํนาจอนุมตัจิายเงินสนับสนนุ
โครงการไมเกินโครงการละ 150,000 บาท) อนมุตัจิายเงนิสนบัสนนุโครงการ และในการจายเงนิทุกครัง้ตองมใีบสาํคัญ
รับเงิน/ใบเสร็จรับเงินเพื่อเปนหลักฐานแสดงการจายเงินและใชเปนหลักฐานในการจัดทําบัญชี
   (3) กรณีจายเช็ค วันที่ในเช็ค และวันที่ในใบสําคัญรับเงินจะตองเปนวันที่เดียวกันกับวันที่จายเงิน
สงเคราะหรายบคุคลแกผูรบัการสงเคราะห หรอืจายเงนิสนบัสนนุโครงการใหแกองคกรเอกชน และหนวยงานภาครฐั
   (4) กรณีจายเงินสนับสนุนโครงการ ตองเขียนเช็คสั่งจาย ชื่อองคกร ตามสัญญารับเงินเทานั้น                         
จะจายเปนชื่อบุคคลไมได และใหขีดครอมเช็คและขีดฆาหรือผูถือในเช็ค

  2.3 การนําสงเงินรายได  
   (1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ใหสํานักงานพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร นําสงกองทุนคุมครองเด็ก             
ในสวนกลาง ภายใน 3 วนัทาํการ นบัจากวนัทีไ่ดรบัเงนิ  ถาในวนัใดไดรบัเงนิเกนิกวาหนึง่หมืน่บาทใหนาํฝากโดยดวน
อยางชาในวันทําการรุงขึ้น
   (2) ในสวนภมูภิาค ใหสาํนกังานพฒันาสงัคมและความม่ันคงของมนุษยจงัหวดั นําสงเขากองทนุคุมครองเด็ก 
ในสวนกลาง ภายใน 3 วนัทาํการ นบัจากวนัทีไ่ดรบัเงนิ  ถาในวนัใดไดรบัเงนิเกนิกวาหนึง่หมืน่บาทใหนาํฝากโดยดวน
อยางชาในวันทําการรุงขึ้น  
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   กรณีนาํสงรายไดรบัคนืเงนิโครงการใหนาํสงเงินพรอมหนงัสอืของสาํนกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คง
ของมนุษยจังหวัด / สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร และสําเนาหนังสือขององคกรแจงรายละเอียดองคกร              
โครงการ จาํนวนเงนิ และสาเหตทุีส่งคนืเงนิ ทัง้นีใ้หแจงกลุมบรหิารกองทนุคุมครองเดก็  กองคุมครองเดก็และเยาวชน 
กรมกจิการเด็กและเยาวชน พรอมสงเอกสารหลักฐานการรับเงนิและหลักฐาน  การโอนเงินเขาบญัชกีองทุนคุมครองเด็ก 

3. แบบฟอรมที่ใชในการปฏิบัติงาน

  3.1 รายงานการรับ – จายเงิน (แบบ คคด.05)
  3.2 ทะเบียนคุมเงินกองทุนคุมครองเด็ก (แบบ คคด.06)
  3.3 ทะเบียนคุมบุคคลที่ขอรับการสงเคราะห (รายบุคคล) (แบบ คคด.07)
  3.4 ทะเบียนคุมหนวยงาน/องคกรที่ขอรับการสนับสนุน (แบบ คคด.08)
  3.5 ใบสําคัญรับเงิน
  3.6 งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารกองทุนคุมครองเด็ก
  3.7 ใบบันทึกรายการบัญชี ประเภทเอกสาร RE , PP (บช.01)

4. การจัดทํา และการนําสงรายงานการเงิน

  ทกุสิน้เดอืนใหสาํนักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุยจงัหวดั/สาํนกัพฒันาสงัคม กรงุเทพมหานคร 
จัดทํารายงานการรับ – จายเงินประจําเดือน สงกลุมบริหารกองทุนคุมครองเด็ก กองคุมครองเด็กและเยาวชน                    
กรมกิจการเด็กและเยาวชน ภายในวนัที ่3 ของเดอืนถดัไป เพ่ือรวบรวมขอมลูจดัทาํรายงานการรับ – จายเงนิประจาํเดอืน
ในภาพรวม (สวนกลางและสวนภูมิภาค) พรอมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของประกอบการจัดรายงานดังนี้
  4.1 จัดทํารายงานการรับ – จายเงิน ประจําเดือน ผานโปรแกรมระบบบัญชี (ผิดพลาด! การอางอิง                   
การเชื่อมโยงหลายมิติไมถูกตอง) ใหสงขอมูลภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป
  4.2 เอกสารท่ีตองจัดสงทุกเดือน ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป
   - รายงานการรับ – จายเงินประจําเดือน (แบบ คคด.05)
   - งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
   - สําเนา Statement
  4.3 เอกสารเพ่ิมเติมประกอบเม่ือมีการเบิกจายเงิน
  กรณีจายเงินสงเคราะหรายบุคคล
  - สําเนาหนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน
  - รายงานการประชุม + แบบสรุปอนุมัติฯ (แบบ คคด.01)
  - ทะเบียนคุมบุคคลที่ขอรับการสงเคราะห (แบบ คคด.07)
  - ใบสําคัญรับเงิน (ตัวจริง) พมจ.เก็บสําเนาไวเปนหลักฐาน

กรณีที่มีค่าธรรมเนียมธนาคารสามารถดูแนวทางเพิ่มเติมได้ที่หน้า 40 

http://funds.m-society.go.th
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  กรณีจายเงินสนับสนุนโครงการ
  - สําเนาหนังสือขออนุมัติเบิกจายเงิน
  - ใบเสร็จรับเงินของหนวยงาน / องคกร (ตัวจริง) พมจ.เก็บสําเนาไวเปนหลักฐาน

หมายเหตุ : 1. การจัดทํารายงานการรับ – จายเงิน กรณีที่มีการจายเงินจะตองบันทึกการจายเงินตามหลักฐาน
    การจายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญ) เทานั้น
   2. กรณีท่ีไดจายเช็คแลว และยังไมนําเช็คไปขึ้นเงินจะตองแสดงรายละเอียดเช็คดังกลาวในงบพิสูจน
    ยอดเงินฝากธนาคารดวย
   3. ใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงินทุกฉบับใหประทับตรา “จายเงินแลว”

แนวทางกรณีมีค่าธรรมเนียมธนาคาร

     1.การจ่ายค่าธรรมเนียมธนาคาร กรณีที่ กทม.และ พมจ. โอนเงินกลับส่วนกลางและธนาคารเรียกร้อง ให้จ่าย 

ค่าธรรมเนียมธนาคารให้แจ้งธนาคารหักค่าธรรมเนียมปลายทาง ซึ่งกองทุนคุ้มครองเด็ก จะเป็นผู้รับผิดชอบ 

ค่าธรรมเนียม ดังกล่าว 

     2.การลงบัญชีในโปรแกรมระบบบัญชีกองทุน http://funds.m-society.go.th ให้บันทึกเฉพาะเงินที่โอนกลับ

ส่วนกลาง เนื่องจากค่าธรรมเนียมหักในบัญชีของกองทุนคุ้มครองเด็ก (ส่วนกลาง) แล้ว
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49
1. แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของบุคคลภายนอก (หนาที่ 48)
2. ใบสําคัญรับเงิน (หนาท่ี 49)
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับเงิน (หนาที่ 50)
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1. แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ
 (ใหพิมพ หนา - หลัง หามพิมพคนละหนา)
2. แบบ บก. 111 
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